UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA GENERAL 5000

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

EASNERAL LK LA MACIOMN

HOJA DE

OFICINA PRODUCTORA: GIT DE NOMINA Y PRESTACIONES 5400
A UNIDAD DE
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOY DISPOSICION FINAL | CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
D Se Sh AG AC CcT E M 5 P EL 0
5400 003 ACTAS
003 08 ACTAS DE POSESION Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
3 10 X X X microfilmar y conservar de manera permanenie.
{Ley 39 de 1881, Decreto 2527 de 1950, Decreto
» Actas 3354 de 1954 “Microfilmacién de documentos”)
5400 078 HISTCRIAS LABORALES
* Acto adminisirativo de nombramiento Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
s Oficio de nolificacicn del nombramiento o microfilmar y conservar de manera permanente.
contrato de trabajo {Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto
+ Documentos de identificacion 3354 de 1954 “Microfilmacién de documentos”,
« Hoja de vida (formato unico funcion publica) Circular 04 de 2003, Circular 012 de 2004 AGN
e Declaracion de Bienes y Rentas "Historias Labarales”).
. 4 96 X X X
» Sopories documentos de estudio y experiencia
que acrediten los raguisitos del cargo
* Acta de posesion - fotocopias
*» Pasado judicial - cerlificade de antecedentes
penales
e_Certificado de antecedentes fiscales
Corvenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:

D = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Central

N Serie Documental
*  Tipo Documental

CT = Conservecion Total
S = Seleccion

M = Microfimacidn

E = Eliminacion

Otros (Audios, Yideos, Cintas

Nomkre del responsable: /5 o/~ Eppica 2omo= PQJM'CLJ;
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REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE L& NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

HOJA DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL 5000
OFICINA PRODUCTORA: GIT DE NOMINA Y PRESTACIONES 5400
) UNIDAD BE
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOY DISPOSICION FINAL | CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
D Se Sb AG AC CT E M 5 P} EL &)
e Cerlificado de antecedentes disciplinarios Un? vez finalizado el tiempo de retencion se debe
microfilmar y conservar de manera permanentie.
s Afiliaciones al regimen de salud (EPS, AFP) {Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto
pension, cesaniias, caja de compensacion. 3354 de 1954 “Microfiimacion de documentos”,
. . . . Circular 04 de 2003, Circular 012 de 2004 AGN
. Acto; admlpistraqus del f.unmonarlc.}- 4 95 X X X "Historias Laborales").
{vacaciones, licenclas, penmisos, comisiones, etc)
s Evaluacion del desempefic y compromisos
|1aborales
= Actos administrativos de retire
5400 081 INFORMES
081 o7 INFORMES COMISIONES AL EXTERIOR ” Una vez finalizado el tiempe de retencion se debe
. _ eliminar. El plazo establecida para [a conservacion
» Comunicaciones - copias 2 X X de esta serie en las dos fases de archivo es
. {omado del Codigo Civil Colombiano en lo que
» |nfarmes - copias trata con las prescripcion de la accion civil
081 31 INFORMES DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE LA FUNCION PUBLICA tna vez finalizado el tiempo de retencion se debe
« Comunicacianes - copias eliminar. El pla.zc establecitlo para fa conservacion
4 2 X X de esta serie en las dos fases de archivo es
= Informes - coplas tomado del Codigo Civil Colombiano en lo que
» Reportes SUIP trata con Jas prescripcion de la accion civil
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERYACION:

D = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Cestion
AC = Archivo Central .

N Setie Documental

Tipo Documental

CT = Conservecion Tatal
S = Seleccicn
M = Kicrofilmacion

E = Eliminacion

P= Papel
rénico

e

Firma:

Nombre del resporsable: )/ glo £ dco [25.,99 o3 @’é_d‘)’do
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA GENERAL 5000

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

GErERAL L LA NALION

HOJA DE

OFICINA PRODUCTORA; GIT DE NOMINA Y PRESTACIONES 5400
: UNIDAD DE
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN AROS| DISPOSICION FINAL | CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
D Se Sh AG AC CT E M S P EL Q
081 37 (NFORMES FONDQ NACIONAL DE AHORRO Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
« Comunicaciones - copias 5 5 X X ¥ microfiimar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de
1981, Decrelo 2527 de 195¢, Decreto 3354 de
« Informes - copias 1954 “Microfifmacién de documentos™)
5400 097 LIBRANZAS
e . Una vez finalizado el tiempo de refencion se debe
» Comunicaciones - copias eliminar. El plazo establecido para la conservacion
2 X X de esta serie en las dos fases de archiva es
. . tomado del Codigo Civil Colombiana en lo que
* Libranzas - copia trata con las prescripcion de la accion civil
5400 129 NOMINA
129 01 NOMINA DE SALARIOS
» Listados de bancos (copia) Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
. . I eliminar. El plazo establecido para |la conservacion
= Listado de seguridad social 2 3 X X de esta serle en las dos fases de archivo es
. tomado del Codiga Civil Colombiana en 1o que
= Listado de acreedores (copia) trata con las prescripcion de la accion clvit
» Nomina {copia)
Cornvenciones
cODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERYVACION:
O = Dependencia AG = Archivo de Gestidn | W': Serie Documental CT = Conservecion Total | P = Papel
Se = Serie Documental AC = Archivo Central +  Tipo Documental S = Seleccidn EL = Elec{rérmito
Sh = Subserie Documertsl M = Microfilmacidn Q= s (Audios, Vidaos, Cintas
. E = Eliminacidn Magrigti
Nombre del responssble: L ‘pen Ecelio |26 17 i &‘/f'ﬁtp 1 7 Nﬂv 201 /
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REPUBLICA DE COLOMBLA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

— i
CONTADURIA

CRNIKAL U LA NALC LI

HOJA DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL 5000
OFICINA PRODUCTORA: GIT DE NOMINA Y PRESTACIONES 5400
i UNIDAD DE
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS|  DISPOSICION FINAL _| CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
D Se Sb AG AC CT E M S P | EL 0
COMUNICACIONES NOMINA
e Comunicaciones - coplas Upa vez ﬁnallzng el tiempo de retencidn se debe
microfilmar y eliminar el soporie papel. (Ley 38 da
2 i X X X
¢ CDP - copia 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de
1854 “Microfilmacian de documentos”)
s Informes
5400 158 PLANILLA
PLANILLA INTEGRADA DE LEY 100 Y
PARAFISCALES Una vez finalizado el iempa de retencion se debe
. microfilmar y conservar el soporte papel. {Ley 38
¢ Comunicacianes 5 0 X X XX de 1981, Decreto 2527 de 1950, Decrelo 3354 de
e Planilia Integrada de Ley 100 y Parafiscales - 1854 "Microfilmacion de documentos”}
PILA
5400 1568 REPORTES
159 01 REPORTES ADMINISTRADORAS DE FONDOS
DE PENSIONES -AFP Una vez finalizado el tiempo de relencién se debe
» Comunicados - copia 3 4 X X X microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de
. 1881, Decrelo 2527 de 1850, Decreta 3354 de
» Estados - copia 1954 “Microfilmacion de documentos™)
« Solicitudes - copia
Convenciones
CODIGO: RETEMCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:
D = Dependencia AG = Archivo de Gestidn | & Serie Documental CT = Conservecion Totel | P = Papel
Se = Serie Documental AC = Archivo Certral +  Tipo Documentsl S = Seleccion EL= onico
Sh = Subserie Documental i = Microfilmacion Otros (Audio ideos, Cintas
E = Eliminacidn _MaerEltas) L/

Firme:

Nombre del resporsable: ,Lf@tb é(—g.&,o TZ:}M oL ﬁ/e c/—/ &g

Fecha:
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REPUBLICA DE COLOMBILA
CONTADURIA GENERAL DE L& NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

GENIKAL L1 EA MALIIN

HOJA DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL 5000
OFICINA PRODUCTORA: GIT DE NGMINA Y PRESTACIONES 5400
: UNIDAD DE
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANCS  DISPOSICION FINAL | CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
D Se Sh AG AC CT E M S P EL O
REPORTES ADMINISTRADORA DE RIESGOS
159 02 PROFESIONALES - ARP UI‘-'IE vez ﬁnallzgdq el tiempo de retencidn se debe
3 4 X X X microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de
+ Comunicados - copia 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de
* Estados - copia 1954 “Microfilmacion de documenlos™)
« Solicitudes - copia
REPORTES EMPRESAS PROMOTORAS D
159 06 SALUD - EPS S DE Una vez finalizado el tiempa de retencién se debe
3 4 X X X microfilmar y eliminar el soporie papel. (Ley 39 de
= Comunicados - copia 1981, Decreto 2527 de 1950, Decrelo 3354 de
= Estados- copia 1954 “Microfilmacion de documentos”)
s Solicitudes - copia
REPORTES CAJA DE COMPENSACION
159 03
FAMILIAR Una vez finalizado el tiempo de retencion se dabe
» Comunicados - copia 3 4 X X X microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de
o Estad N 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de
slados - copia 1954 “Microfilmacién de decumentos™)
o Salicitudes - copia
Comvencinnes
CODIGO: RETEMNCICN EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSIGION FINAL: UNIDAD DE CONSERYVACION:

D = Dependencia
Se = Serle Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Cerdral

N : Serie Documertal
*  Tipo Documental

CT = Conservacidn Total
% = Seleceidn

M = Microfilmacion
E = Eliminacion

P = Papel

EL= IE0
rus (Audios deos, Cintas
<l a

Firma:

Nombre del resporsable: 1/ 2o ereliw Rarpres Qﬂ_d"/ a

S F
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