Unidad Administrativa:

CONTADURIA

GTMNERAL 3 LA NACHYN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000

Oficina Productora: GIT SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200 Pagina1de7
CoODGo Rgiﬂr_féos" DISPOSICION FINAL
LES
5 TSeTSh SERIES Y TIFOS DOCUMENTA 26 | AC T EF E W S PROCEDIMIENTOD
003 ACTAS
5200 | 003 | 02 | ACTAS COMITE DE ADQUISICIONES Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
Actas 2 8 X X microfilmar y efiminar el seporte papel. {Ley 39 de 1981,
Citaciones Decreto 2627 de 1850, Decreto 3354 de 1954
Comunicaciones “Microfilmacion de documentos”)
S200 (003 | 05 | ACTAS DE COMITE DE ARCHIVOS Una vez finalizado el tiempo de retencidn se debe
Acta > 8 X X microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 39 de 1981,
Anexos Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
“Microfimacion de documentos™
047 CONTRATOS
8200 | 047 | 1 | CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ARRENDAMIENTO
« Andlisis de oportunidad y conveniencia
» Términos de referencia o pliegos de
condicienes {Definitivos} . . .
« Propuesta u ofera _ Unfall vez ﬁn?hzlado eli t:em;la-to de retle?fionss;dde?gm
; . ; microiilmar y efiminar el soporte papel, (Ley e .
; Acta da comié de adquisiciones (copla) | 5 1 gy X | x Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
« Solicitud CDP Certificado de disponibilidad “Microffimacién de documentos”, Ley 80 de 1993, Decreto
855 de 1894 “Contratos”™)
presupuestal
» Contrato elaborado y legalizado
» Registro presupuestal
s Pdlizas
» Cumplidos
CONVENCIONES:
CORIGC: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: CISPOSICION EINAL:

D = Dependgncia,
Sb = Subsene Documental

Se = Serie Documeantal, AG = Archivo de Geshon
| AG = Archive Central

N

Sede Documental
Tipo Documental

CT = Conservacion Total, M = Miceofilmacion
S = Selecgitn, E = Eliminacitn

Nombre del responsab LKIN HERKAN ONSALVE

Firma f
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CONTADURIA

GENERAL DL LA NACIOMN

CONTADURIA GENERAL DE LLA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: SECRETARIA GENERAL 5000

Oficina Productora: GIT SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200 Pagina 2 de 7
CODIGO RE;EANF%%N DISPOSICION FINAL
B se TSh SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AS T AC T CT E W S PROCEDIMIENTO
= BExtracto de publicacion
= RUT

» Acta de liguidacidn

5200 | 047 | 02 | CONTRATOS DE COMPRA VENTA

» Andlisis de oportunidad y conveniencia

« Términos de referencia o pliegos de
condiciones definitivos.

« Propuesta u oferta
» Acta de comité de adquisiciones (copia)
+ omunicaciones - . i
« Solicitud CDP _ Una vez ftngli;ado el tiempo de retencién se debe
ificado de di - ; microfiimar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
) gi:t‘fg; 2 at‘for;?o”“'z”"iﬁgaﬂfsup”e‘“a 3 | 17 x | x Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
« Solicitud de R istrg g "Microfilmacion de documentos”, Ley 80 de 1893, Decreto
) &9 855 de 1994 "Contratos”))
» Registro presupuestal
+ Polizas
« Aprobacion de polizas
» Acta de entrega y recibo de satisfaccion
» Acta de liquidacidn
» Resolucion adjudicacion
+ Cumplidos
CONVENCIONES:
CoDIGO: RETENCION EN ANDS: SERIES DOCUMENTALES: CiSPOSICION FINAL:
D = Dependencia; B2 = Serie Documental, AG = Archivo de Gestion N . Sene Documental CT = Conservacida Total, M = Microfilmacian
Sh = Subsene Docurnental AC = Archiva Central » Tipo Documental & = Seleccion, E = Eliminacién
;| Nombre del resporsable: ELKIN HERNANDO MORNSAL -
' f/f/_: 7 4/ : i o |Acta do aprobacion N°_{{ /- (-} Fecha: 7 1 t’/"%j tén b "ZM;
Firma w{ - f e '/f.q/rl “1 I " pa .
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Unidad Administrativa:
Oficina Productora;

CONTADURIA

GPMERAL DE LA MATIKN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000
GIT SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200

Pagina3de 7

CODIGO RELT}_‘C{;%N DISPOSICION FINAL
5 SoTSD SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG | AC | CF E W g PROCEDIMIENTO
5200 (047 | 03 [ CONTRATO DE CONSULTORIA Una vez finalizado ei tiempo de retencién se debe
s Aplica el soporté documental del Contrato microfilmar y eliminar el soparte papel. (Ley 39 de 1981,
de prestacion de servicios, menos las gue 2 18 X X Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
por & ley no requiera "Microfilmacion de documentos”, Ley 80 de 1983, Decreto
855 de 1994 "Confratos™)
§200 | 047 | 84 [ CONTRATO DE INTERMEDIACION DE Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
SEGUROS microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 30 de 1981,
+ Aplica el soporté documental del Contrato 3 17 X X Decreto 25627 de 1950, Decreto 3354 de 1954
de prestacion de servicios, menos las que "Microfimacidn de documentos’, Ley 80 de 1993, Decreto
par ia ley no reguiera 855 de 1984 "Contratos”))
5200 | 047 | 05 [ CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
= Andlisis de oportunidad y conveniencia
» Certificacion precios SICE
. Certificacion de inexistencia de personal o . .
« Términos de referencia o pliego de ‘ Una vez flngllzgdo el tiempo de retencién se debe
condiciones definitivos microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
+ Propuesta u oferta ' 3 17 X X Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
g C . "Microfilmacion de documentos”, Ley 80 de 1983, Decreto
« Acta de comité de adguisiciones {copia) Microf arm y . ’
P 855 de 1984 "Contratos™))
s Comunicaciones
» Solicitud CDP
» Cerificado de disponibilidad presupuestal
« Contrato elaborado y legalizado
+ Registro presupuestal
CONVENCIONES:
CODIGD: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:
D = Dependencia; Se = Bene Documental, AG = Archivo de Gestidn N Serne Documental CT = Conservacion Tatal, M = Microfilmacién
5b = Subserie Documental AC = Archivo Central . Tipn Documental 5 = Selsccion: E = Eliminacion

Acta e aprobacion N_(( /~ £ F  Fecha: ’7} {//r Pl et A.YC. P L O

Mombre deal respopsagle: EL?N Epydo MONSALVE
Leora o oL M gy -
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Unidad Administrativa:
Cficina Productora:

CONTADURIA

GENERAL BE 1A NACHYN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000
GIT SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200

Pdginadde 7

. Llfirms

Hormere del resp nsable{:‘;j\l HERKANDO MONSALVE
iy J
. ,( /7 g‘;ﬁ{/g

/4

CODIGO Rgi"ncé%” DISPOSICION FINAL
5 TSe [ Sb SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AC | ACTCT E " S PROCEDIMIENTO
« Pdlizas
* Aprobacion de polizas
« Recibo de pago publicaciones
s Ruf
« Acta de liquidacion
5200 | 047 | 06 | CONTRATOS SEGUROS Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
» Aplica ef soporté documental del Contrato microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 39 de 1981,
de prestacion de servicios, menos as que 3 17 X X Decreto 2527 de 1850, Decreto 3354 de 1954
por la ley no requiera “Microfimacion de documentes”, Ley 80 de 1993, Decrato
855 de 1994 “Contratos™))
5200 | 047 | 07 | CONTRATOS SERVICIOS
PROFESIONALES
« Anaiisis de oportunidad y conveniencia
» Certificacion de inexistencia de personal
s Antecedentes disciplinarios L . »
= Ceritiicado de responsables fiscales . U?ﬁ;gf;'g?gf%g?;' ;ﬁ;ﬂ%‘?}zrﬁe?ﬁgﬂ;; ddeeEga y
: S micro imi pel. .
" porifieado de antecadentes judiciales 3 | 17 X | X Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
. . . “Microfilmacién de documentos”, Ley 80 de 1993, Decreto

» Fotocepia documento identidad 855 de 1994 “Contratos")
« Certificado de estudios
= Certificados laborales
« Afiliaciones seguridad social
» Cerlificacidn ARP
+ Hoja de vida

CONVENCIONES:

CODIGO: RETENCION EN AHOS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:

D = Dependencia; Se = Sene Cocumental; AG = Archivo de Gestion N Serie Documental CT = Conservacion Total, M = Microfimacion

| Sb = Subserie Dosumental AC = Archiva Central . Tipo Documental S = Selecoidn; E = Eimiracidn

f; Acta de aprobactén N°_CE7 O Fecha: 73 & 5-(547__,5’,,3, LG S
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Unidad Administrativa;
Oficina Productora:

CONTADURIA

GENERAL T3E LA MNACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000 _
GIT SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200 Pagina 5de 7

CODIGO

D |8e|5h

BERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANDS

DISPOSICION FINAL

AG

AC

CT | E

M

8

PROCEDIMIENTO

Hoja de vida funcion publica
Declaracion juramentada de bienes
Ofrecimiento de servicios
Solicitud de CDFP

ChP

Contrato elaborado y legalizado.
Solicitud de revision Juridica
Solicitud de registro presupuestal
Registro presupusstal

Oficios supervisor

Oficios contabilidad

Cumplidos

Acta de inicio

Acta de terminacién o figuidacién

4 % & & 2 0 8 ¥ & » N & 4 =

5200 ;047 | 08

CONTRATO SUMINISTROS

« Aplica el soporté documental del Contrato
de prestacion de servicios, menos las que
por la ley no requiera

18

Una vez finalizado ¢l tiempo de retencion se debe
microfilmar y eliminar &f soporte papel. {Ley 39 de 1981,
Decreio 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954

“Microfilmacion de documentos™, Ley 80 de 1993, Decreto

855 de 1984 “Contratos”)

CONVENCIONES:

DISPOSICION FINAL:

CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES:
[ = Dependencia; 5Se = Serig Dogumental; AG = Archivo de Gestion N  Serie Documental GT = Conservacion Total, ¥ = Microfilmacian
S8 = Subsene Documental AL = Archivo Central . Tipo Documental § = Seleccidn; E = Eliminacion

Acta de aprobacion Ne O 2- (O} recha: _<7/3 e (‘[3”’5’5 20573

Nombre del regpongable: £l NHERWO MONSALVE

K




tUnidad Administrativa:
Oficina Productora:

CONTADURIA

GEMERAI 1IF LA MACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000
GIT SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIERQOS 5200

Pagina 6de 7

CODIGO RE;T}%%" DISPOSICION FINAL
[ES Y TIFOS DOCUMENTALES -
5 TSe 58 SER AG | AC | CT E M 5 PROCEDIMIENTO
031 INFORMES
5200 | 081 | 15 | INFORMES CONTROIL GASOLINA Una vez terminado el tiempo de retencion se debe eliminar.
« Carta de remision E! plazo establecido para {a conservacion de esta serie en
2 8 X las dos fases de archivo es tomado del Cadigo Civil
Colombiano en o que trata con las prescripcién de la accion
civil
5200 | 081 31 | INFORMES ESTADISTICOS DE CONSUMO Una vez terminado el tiempo de retencion se debe gliminar.
Y EXISTENCIA El plazo establecido para la conservacion de esta serie en
2 8 X las dos fases de archivo es tomado del Cédigo Civil
Colombianc en lo que trata con las prescripcion de la accion
civil
087 INSTRUMENTOS DE CONTROL
5200 | 087 | 84 | CONTROL iNTERNO PERSONAL Una vez terminado el tiempo de retencion se debe eliminar.
« Control ingresoe fin de semana Fl plazo establecido para la conservacion de esta setie en
2 8 % las dos fases de archive es tomade del Cadigo Civil
Colombiano en lo gue trata con las prescripcion de la accion
civil
5200 [ 087 [ 05 [ CONTROL iINTERNO VEHICULCS Una vez terminado el tiempoe de retencidn se debe eliminar.
« Planilla de control de enfrada y salida El plazo establecido para la conservacidn de esta serie en
> 8 X las dos fases de archivo es tomado del Cédigo Civil
Colombiano en fo que trata con las prescripcion de la accién
civil
CONVENCIONES:
CODIGD: RETENCION EN AROS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:

D = Dependencia,

: Se = Serie Documental,
Sb = Subsertie Documentat

AG = Archiva de Gestign
AC = Archivo Central

M.

Serie Documental
Tipo Documental

CT = Conservacion Total, M = Microfilmacidn
5 = Seleccion; E = Ehmnacian

Nombre del re:

nsable: yHERNA QHMONSALVE
2 .

Acta de aprobacion N2 C:‘Y;‘?’- Q:/F:)' Facha: C‘,/.« { ey ﬁd A g-;‘ ?QQ 1

Firma / / UZ
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Unidad Administrativa:

CONTADURIA

GEMERAL F LA NACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000

Oficina Productora: GIT SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200 Pagina 7 de 7
CODIGO REL&”&E’SN DISPOSICION FINAL
5 TSaTSh SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Ac T AC T CT E T S PROCEDIMIENTO
104 MANTENIMIENTOS
5200 | 104 | 01 | MANTENIMIENTOS DE ELEMENTOS Una vez terminado el tiempo de retencién se debe efiminar.
= Selicitud de mantenimiento E! plazo establecido para la conservacién de esta serie en
= Solicitud de compra 2 8 X las dos fases de archivo s tomado de! Codigo Civil
s Solicitud elementos Colombiano en lo que trata con tas prescripeién de la accion
» Informacién en medio magnético civil
130 ORDENES
5200 1130 [ 01 | ORDENES DE COMPRA O PRESTACION
DE SERVICIOS
. gsg " elaborada y legalizada Una vez terminado gl tiempe de retenciér_*t se dete eliminar.
« Solicitud ) 18 % Conforme a lo estable_cido en las prescripciones de pr;len
« Propuesta o cotizacion penal que se determinan en la Ley 599 de 2000 Codigo
; Penal Colombiant
« Registro presupuestal
» Anexaos
= Andlisis de oportunidad de conveniencia
5200 | 153 QUEJAS Y RECLAMOS Una vez terminado el tiempo de retencion se debe eliminar.
+ Quejas El plazo establecido para la conservacion de esta serie en
« Respuestas 1 8 X las dos fases de archive es tomado del Cédigo Civit
Colombiano en o que trata con las prescripeién de la accion
civil
CONVENCIONES:
CODIGO: RETENCIGN EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES! DISPOSICION FINAL:

0 = Dependencia;

5b = Subsene Documental

AG = Archivo de Gestion
AG = Archiva Central

Se = Sena Documental,

N Serie Documentat
. Tipo Documental

CT = Consarvacidn Total, M = Microfilmacion
5 = Selecoidn, E = Eliminacion

Nomhre dgl re:

Firma

W& WER NANDO MONSALVE

Acta de aprobacion N* C’C’ 7‘ €}

fochs: <7D Lhelten bw. 20Oy~
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CONTADURIA

GFMNERAL DE T A MACIEON

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:  GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200
Oficina Productora: ~ ALMACEN 5200 S ___Paginaide§

comeo T RETENCION | DISPOSICION FINAL |
e quﬁ SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . EMANOS . : PROCEDIVIENTO

e S sz G ARG L CT B M DS
667~ TDONACIONES . e

5200 G67 "DONACIONES A OTRAS ENTIDADES | : :
: . e Actas de entrega : f : ' ' ’ :
‘e Resoluciones .2 . 8 . X
-« Comunicaciones : : E
_if_Eompfobaﬂtes de egreso ST U S S S S U
5200 047 "DONACIONES RECIBIDAS POR™ 77 7 : o % :
" . OTRAS ENTIDADES f '3 :

;¢ Actas de recibido : 2 8 X : : _ Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
. Resoluciones : : : ; ; : = conservar de manera permanente.
i« Comunicaciones 5 ' ' :

... . Comprobantes de ingreso a atmacen * T S S SRR
.08 INFORMES S S S N IS SO A
$2007 081~ o1 INFORME A CONTABIL SAD NIENSUAL : : : SR
: ‘ : IDELSOA : ; : : : ? - - ’

'e Informe de almaceén mensual | . : _Una vez finalizado el tle_mpo de retencidn se dgbe :

: : : _ : : : eliminar. El plazo establecido para la conservacion de .

7 POX : . esta serie en las dos fases de archivo es tomado del -

: 5 E " . Cédigo Civil Celombiano en lo que trata con las
prescripcion de la accion civil

Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
conservar de manera permanente

+« Datos de cierre de inventarios g

.« Reporte de movimiento de inventario - !
'« [nforme de movimiento de SOA '

" ‘e Coplgs facturas : ! : a

« Cdmlnicacioninterna o0 1

1
CONVENCiONES
CODIGO: _

| D = Dependencra, So"“
. 8b = Subserie Dooumental

T RETENEION ER ANOS: -~ SERIES DOCUMENTALES: DISFOSIEION P ,
¢ Pocurnentai. | AG = Archive de Geston oM Sene Documental . CT = Conservacion Total, M = hbcrefilmacian :
: ! AC = Archivo Central e Tipo Documentai i | § = Selaccian, E = Ehminacion

A7 (f
%

O, _4
é‘«’c' l{
1

i

f
; Nombire del responsable: &

| Acta de aprobacidn N° T)&f - ?‘ Fecha:

Firma




CONTADURIA

GEMNERAL LF LA MACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL,

Unidad Administrativa:

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

i

Oficina Productora: ALMACEN 5200 Pagina 2 de 6
! ictora: _ALMACEN 5200 ' ... Paginazde®
CODIGO RE;EAN%?&N ' DISPOSICION FINAL
. D - Se __;_____3___‘? _ SERESY TIPOTCEMENTAL% __AG|AC CTrE WM _§ . PRO?E?‘M._'ENTO e
. - _UEE . INVENTARtOS :_ ; == _1 - e U — 1
5290 090 TINVENTARIO CONSUMO SEMESTRAL | 9 10 X Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
S 'f » Listado del sistema SOA IR SN S e ... conservarde manera permanente.
;52007 03¢ 02 TINVENTARIC DEVOLUTIVO ANUAL ’ i 5 [ :
'POR FUNCIONARIO Y ALMACEN 2 g . X Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
'« Listado del sistema SOA ; conservar de maneara permanente
. 1% ORDENES e L e
8200 130 © 02 . TORDENES DE ENTRADA ? : . .
. :  CUMPLIMIENTG A SATISFACCION Una vez finalizado ei tempo de retencion se debe -
: DEL SERVICIO O ENTRADA DE - elminar £l plazo establecido para la conservacian de -
' BIENES 2 8 X . esta sere en las dos fases de archivo es tomado del .
e Orden ; Cédigo Civil Colombiano en lo que trata con las
: '« Reportes ;_ : _ : : prescripcion de la accion civil
"52001 130 T 03 TORDENES ENTRADA ELEMENTOSDE © 1 71 77T "Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
: __ . CONSUMO POR CAJA MENOR : { eliminar El ptazo establecido para la conservacion de - _
;e Factura 2 8 X :' esta serie en las dos fases de archivo es tomado det .
- e Formato entrada almacén Cadigo Civil Colombiano en lo que trata con las -
CONVENCIDN _
~COBIEG: ) RETERCIONEN R e e e _ T SROSTONFINAL, " T
: D = Dependancia = Sarig Qocumental,  : AG = Archivo de Gesticn ¢ Serie Docwmantal . CT = Conservacian Total. M = Merafilmacién
. Sb = Subserie Documenta) : AC = Archive Central ‘e Tips Documeal _§_i_$e!ecc:(‘)n. E = Elrrunacian

[
! Nombre del responsable:

! Fiuma

|
i Acta de aprobacion N°

X 1 C7)

Fecha: /5 (J’ Gror & o 2>
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Unidad Administrativa:

CONTADURIA

GENERAL IF LA MACIO™N

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIERQS 5200

Oficina Productora;  ALMACEN 5200

_Pagina3de§

 CODIGO B RE;E;“N"CEW DISPOSICION FINAL
: - : ' SERIES Y TIPGS DOCUMENTALES k i |
Do seTse] T ___AG_AC CTTE m_5_ PROCEOWENI®
$5200: 130 . 04 ORDENES DE ENTRADA ELEMENTOS : ; |T : ‘ ; Una vez finalizado e tiempo de retencion en el __
: i DE CONSUMOC POR COMPRA : j © archivo central eliminar. El plazo establecido parala -

ie Facturas 2 8 5 X . conservacion de esta serie en |as dos fases de

e Formatos enirada almacén SOA ; - archivo es tomado def Codigo Civil Colombianc en lo
ol . e Ordende comprao Contrato ST S . que trata con las prescripeion de la accion civil |
520077130 705 T ORDENES DE ENTRADA ELEMENTOS ' :
; CDEVOLUTIVOS COMPRA DE BIENES . : o ) o

e F : : - Una vez finalizado el tiempo de refencién se debe

-+ Pacturas 2 & . X de manera permanente

« Formato entrada almacén SOA : ? : consenvar P
. = Coniratos u ardenes de compra - L e e o )
6200 130 ° " ORDENES DE ENTRADA ELEMENTOS : : i

' ' - DEVOLUTIVOS POR COMPRA CAJA | o ) -

'MENOR 2 8 X LIna vez finalizado el tiempo de retencidn se debe

| i e Facturas | conservar de manera permanente,
i Formatos entrada almacén i ! R
f

_dCONVENCIONEB\'
o060 x : RETENCION BN ANGS: - T SERTES BORUMENTALES, '"'""Tﬁ:’éﬁ'd’s’ﬁ‘:‘iﬁﬁi?‘tﬂl‘ﬁ'“"“ e e e
;0= Dependgncra: S4= i AG = Archivo de Gestién | &  Sens Documenlal CT = Congervacion Tatal, M = Microfilmacion
:i Sh = Subserie Document | AL = Archivo Central ] Tipa Documental | S = Seleccidn; E = Elminacegp 1
: Nombre del responsable: ‘Mz ) . —I
. Acta de aprobacion N° 07 O Fecha: £4; > ] [
T Firma .

D



Unidad Administrativa:

CONTADURIA

GENERAL LIE T A NACTION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL

Oficina Productora: _ALMACEN 5200

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

T cOoDIGO | : Rg;i“&g” DiSPOSlEiéN FINAL ° 5
[ : : SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES f r i ;
752007 130 ' 07 | ORDENES DE ENTRADA ELEMENTOS | : T T !
: f ' - DEVOLUTIVOS TRASPASO D ' : 5 . . .
' BIENES : 5. : Una vez finalizado el tiempo de retencion en el :
e Acta de recibido ; : : . archiva central eliminar. EJ plazo establecido parala
C o 2 8 ;X _ conservacion de esta serie en las dos fases de
.« Comunicaciones - : : g ) o - ; .
e Facturas : . - archivo es tomado del Cédigo Civil Colombiano en lo -
§ . : i que trata con las prescripcion de la accion civil
‘e Resolucion _; :
i oo Lu Formato SOA : e e e
/5200 130 7 08 TORDENES DE ENTRADA ELEMENTOS : f - Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
' .REINTEGRADOS : : j § . eliminar. El plazo establecido para la conservacion de
‘e Formato de reintegro L2 8 - X . esta serie en las dos fases de archivo es tomado del -
‘s Formato SOA : : : : Cadigo Civil Colombiano en lo que trata con las
: . ; i P __ prescripcion de la accion civil »
15200 130 : 10 . ORDENES DE SALIDA ELEMENTOS ji : Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe .
;- DECONSUMO POR SUMINISTRO A ¢ §f :E - eliminar. B! plazc establecido para la conservacion de |
i DEPENDENCIA 2 0 8 X f esta serie en las dos fases de archivo es tomado del
: 1« Formato solicitud del pedido ' Codigo Civil Colombiano en lo gue trata con las
P |« Formaic Salida de almacén s I _ prescripcidn de la accion civil s
CONVENCIONES\ n — ,
T CODIGO: \ [ RETENCION EN ANOS: TEERIES DOCUMENTALES: " TDISPOSICION FINAL: :
. D = Deperdencea. Sere bocumentat; ;| AG = Archivo de Geshon M Sere Documental , CT = Censervacion Total, M = dkcrofilmacién :
: Sb Subsarie Documental e l AL = Archivo Centrai . Tipo Documental i 8 = Seleccion, E = Eliminacidn
! Nombre del respansatte: RQDRIGWEZ : .
! ° onsenE léActa de aprobacion N°__ {7 <} Fecha: 7 7 d (fatn &t Ine >

. Frrma

_Pagina4 de 6
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Unidad Administrativa:

CTONTADURIA

GEMNFRAL D2F LA NACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: ALMACEN 5200

. CODIGO

" D | Se ;Sb.
5200' 130

SERIES Y THPOS DOCUMENTALES

! DEVOLUTIVOS POR SUMINISTRO A
- FUNCIONARIOS

: « Comunicaciones

.« Formato Salida de almacén

' ORDENES DE SALIDA ELEMENTOS
 REINTEGRADOS POR TRASPASO A
"OTRAS ENTIDADES

- Acta de entrega

e Reporte

‘= Resolucion

4_- Formato SOA

: ' OTRAS DEPENDENCIAS
« Comunicaciones

i *» Formato SOA

N REPORTES

CONVENCIONES\

" RETENCION
ENANOS |

- _PaginaSde®
' DISPOSICION FINAL

AG | AC I CT ! E ' M 5

PROCEDIMIENTO

e

"ORDENES DE SALIDA ELEMENTOS |

ORDENES DE SALIDA REINTEGROS A

.'_. = _'.____ e N = )

Una vez fmahzado el tiempo de retenCton se debe :
: eliminar El plazo establecido para la conservacion de
" esta serie en las dos fases de archivo es tomado del
Cédigo Civil Colombiano en lo que trata con fas -

_prescripcion de laaccion civil

. Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe -

- elminar El plazo establecido para la conservacion de -

. esta sene en las dos fases de archivo es tomado del

. Cadigo Civil Colombiano en lo que trata con las
prescripcion de la accion civil

ﬂ_L Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe

' gliminar. El plazo establecido para la conservacion de

. esta serie en las dos fases de archivo es tomado del

. Cédigo Civil Colombiano en lo que trata con las
prescripeion de fa accion civil

b e P e ———— e ek e e e s

; CODIGD: t RETENGION EN AROS:
' 0 = Depandenoa, Se 3, Serig, AG = Archivo de Gest:an
T8h= _S_Lq_p_gerre Bocumental

i AC = Archivo Centrat

T BiSPOSRTON AL
: CT = Conservaciin Total, M = Mrerofilmagion
| 8 = Selaccion, E = Eiminacién

{ SERIES DOCUMENTALES:
PN Serie Documenial
1 - Tipo Documantal

l MNombre del responsable: N}

Firma

o702

Fecha:

Actd de aprobacidn N°

T} Ao b ZpF |
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CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL,

Unidad Administrativa: GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: ALMACEN 5200 R Pagina 6 de 6
CODIGO REIZ?N%%N 5 DISPOS]CI@N FINAL ;
b Tse spy CMESYTROSOOCWENASS A ac Cr E w5 . FROCEDMENTO
"52007 442 704 "REPORTE DE BIENES A COMPANIAS | _ ; "f § ] "Una vez finalizado e tempo de retencion se debe
: : : ASEGURADCRAS ? I ; " eliminar, El plazo establecido para la conservacion de
.+ Comunicaciones 3 7 X : ' esta serie en las dos fases de archivo es tomado del -
‘s Reportes SOA ; : : : : Caodige Civil Coloembrano en lo gue trata con las
S S AN SO NS SRS S ___prescripcion de la accion civil
5200 144 - 07 ' REPORTES SIF = : : : : '; " Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
: ' : :3 « QOrden de compra . : ; : : : - eliminar. £l plaze establecido para la conservacion de
» Factura 27 X . : esta serie en las dos fases de archivo es tomado del |
: ' : : ' : Cadigo Cwvif Colombriane en lo gue trata con fas
b _prescripcion de la accioncivil
5200 170 @ 01 TRASLADOS FUNCIONARIOS : _' j : + :  Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
: ' ' s Formato de trastado { ' . eliminar. E! plazo que se aplica a esta serie para su
"« Formato SOA : 2 2 3 5 X conservacion en fas fases de archivoe de gestion y
: : ' : . central esta dada por la prescripcion de la accién
; _ disciplinaria que fija la Ley 734 de 2002 |
et _ ! R _
CONVENCIONE; :
CODIGO: RETENCION EN ANDS: 77 7 "VSERIES DOCUMENTALEST " DISPOSICION FINAL: o
O = Dependencig, Se's Send ccumemal AG = Archivo de Gestian N Sene Documental ¢ CT = Censervacion Total, M = Micrafilmacion
b = Subsene Documentaly AC = Archivo Central v Tipo Dacumental . . __L_S:__Seiecmén. E=Elmmacgn i‘
N : [A .
F.Umbi'e el rosponsaie Acta de aprobacién N° C() ?"‘ C‘ b Fecha: 72 &/: (et £z ?-‘fﬂ:-}‘ }
inma’
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CONTADURIA

GEMNERAL DE LA WNACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora;:

GENTRO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL 5200

Pagina ide 2

CoDIGO Rgi“%g” DISPOSICION FINAL
o TS [SE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES G T ACTCT T E i S PROCEDIVIENTO
139 COMUNICAGIONES
5200 | 033 | 01 | CONSECUTIVO DE COMUNICACICNES Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
OFICIALES. 2 8 X X microfilmar y censervar de manera permanente. (Acuerdo
« Oficios 080 de 2001 "Pautas para la administracion de
comunicacioneas cficiales”)
a76 GESTION DOCUMENTAL
5200 | 076 | 91 | TABLAS DE RETENCION BOCUMENTAL Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
« Tablas 4 5 X eliminar.(decreto 1382 de 1885, Acuerdo 08 de 1995,
» Listado de series y subseries Acuerdo 09 de 1987, Acuerdo 039 de 2002 “Reglamenta
documentales TRD")
Ga1 INFORMES
520¢ | 081 18 | INFORMES DE ACTIVIDADES
« Informe 3 7 X Une vez finalizado el fiempo de retencion se debe eliminar,
= _Anexos
087 INTRUMENTOS DE CONTROL
5200 | 087 | 03 [ CONTROL ENVIO DE CORRESPONDENCIA Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe eliminar.
» Planillas lista de destinatarios 4 5 X (Acverdoe 080 de 2001 “Pautas para la administracién de
comunicaciones oficiales”)
§200 (087 | 08 | FORMATCO DE PRESTAMOS DE tna vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar.
BOCUMENTOS El plazo que se aplica a esta serie para su conservacion en
» Formato 3 X las fases de archivo de gestidn y central esta dada por la
prescripcitn de la accién disciplinaria gue fija la Ley 734 de
2002

CONVENCIONES:

CODIGD: RETENCION EN ANOS:; SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:
B = Dependencig; S = Serig Befiimental, AG = Archivo de Gestion . Serds Documental CT = Conservacitn Total, M= Microfilmacian
s.f. = Subserie Documental & - AC = Archivo Central Tipo Documental 5§ = Seleccion, E = Eliminacidn

Nombze

Firma

_| Acta de aprabacian M, et (2

Fecha: _~7-2 '(:Jff [eerbn. 20072

A
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Unidad Administrativa:
Cficina Productora:

COMNTADURIA

GEMERAL DE LA NACIGN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200
CENTRO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL 5200

Pagina 2de 2

COMGO RELE:RC{;?;N DISPOSICION FINAL
- SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D |[Se|Sib AG TAC | CT E M g PROCEDIMIENTO
5200 | 087 | 07 | FORMATO TRASLADO DEPENDENGCIAS Una vez finalizado el tiempo de retencidn se debe eliminar.
s Formato El plazo que se aplica a esta serie para su conservagion en
3 7 X las fases de archivo de gestion y central esta dada por la
prescripcion de la accidn disciplinaria que fija la Ley 734 de
2002
110 MANUALES
5200 | M0 | M1 | MANUALES DE ADMINISTRACION Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
DOCUMENTAL conservar de mangra paermanente. El plazo que se aplica a
» Formatos 4 % esta serie para su conservacion en las fases de archivo de
+ Manual gestion y central esta dada por la prescripcion de la accion
disciptinaria que fijz la Ley 734 de 2002
CONVENCIONES:
CODIGD: - RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES; DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia:  Se W&L AG = Archivo de Gestidn A Seria Bocumental CT = Conservacion Total; M = Microfilmacion
s.f. = Subsere Documental il AC = Archivo Centra! . Tipe Documental 5§ = Seleccién; E = Ehminacion
i Acta de aprobacitn N2 oLy Fecha: 7 2 C*/:‘C/M 6—1-4: ZEE S
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CONTADURIA

GEMNERAL DY LA MACIGN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Uinidad Administrativa:

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: CONTABILIDAD 5200 Paginai1des
CODGO REENF%%N DISPOSICION FINAL
5 5156 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 26 | AC T CF E Y] § PROCEDIMIENTD
036 COMPROBANTES
5200 (038 01 : COMPROBANTE DE DIARIOS DE CAJAY

BANCOS
« Boletin de tesoreria
» Relacién de cuentas pagadas
« Comprobante de ingreso
» Comprobante de egreso
+ Notas debito
+ Entrada almacen
» Estado de cuenta Lina vez finalizado el tiempao de ratencion se debe
« Salida atmacén microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 23 de 1981
» Repories SOA 3 - X X “Microfilmacion” Decreto 2527 de 1950 “Us_o detla
» Informes de ejecucién Micrefilmacion, Decreto 1798 de 1980 “Conservacion de
+ Rescluciones libres y de fos papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
= Obligaciones de 1993 "Estatuto contable”; Codigo de comercio)
+ Extractos bancarios
» |nforme de gastos
« Reporte ICETEX
» Operaciones reciprocas

CONVENCIONES:

CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:

D = Dependencia; Se = Serie Documental. AG = Archive da Gestién N - Sere Decumental CT = Conservacidn Total, M = Miergfilmacion

Sh = Subserie Documantal AC = Archive Cenlral * Tipo Dosumental $ = Seleccion; E = Ehminacion

Nombre del r;::cnsahla:‘g_,ﬂ_,AR!A DEL RGSARIO GORRON SAAVEDRA Acta de aprobacion N°__ (2D - Fecha: ~7 ¥ C/{ s zf,k s

i Firrs
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CONTABURIA

CENFRAL DF LA NACIAN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: CONTABILIDAD 5200 Pagina 2 de 6
CODIGO s REB’*&%" DISPOSICION FINAL
D (S T56 SERIES Y TIPOS DOCUMENTA AG T AC T ET E " § PROCEDIMIENTO
ba4 CONCILIACIONES
5200 ;044 ) 01 | CONCILIACIONES CUENTAS
» Libro auxiliar par cuenta Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
» Extractos bancarios micrefifmar y eliminar ef soporte papel. (Ley 23 de 1981
« Conciliaciones terceros 3 7 X X “Microfitmacion® Decreto 2527 de 1950 “Uso de la
= Conciliacicnes bancarias Microfilmacién, Decreto 1798 de 1990 “Conservacion de
» Concillaciones diferidos libras y de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
» Conciliaciones gastos de 1293 "Estatuto contable”; Cédigo de comercio)
+_Concillaciones retencion en la fuente
050 COSECUTIVOS
§200 (050 0ot | CONSECUTIVOS DE COPIAS DE
CONTRATOS Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo

= Oficio remisorio central eliminar. {Ley BO de 1893 "Contratos”)

+ Aprobacidn a la poliza de cumplimiento
0520 | 030 | D2 [ CONSECUTWO DE OBLIGACIONES
+ Regisfro obligaciones y pagos

Una vez finafizado el tiempo de retencicn se debe
microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 23 de 1981
“Microfilmacion”,Decrato 2527 de 1950 "Uso de la

3 2 X A, A . .
X Microfiimacian, Decreto 1798 de 1990 "Conservacion de
libros v de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649

de 1993 "Estatuto contable™; Codigo de comercio)
CONVENCIONES:
CODIGO: RETENCIGN EN ANOS: SERIES DOCLUMENTALES: DISPOSICION FINAL:
[ = Dapendencia, Se = Serie Documenta); AG = Archivo de Gestian N Sene Documental CT = Conservacion Total, M = Microlilmacidn
Sh = Subseriz Documental AC = Archive Central . Tipo Documental § = Seleccidn; E = Eliminacidn
Nombre del risponsable: MARJA DEL ROSARIO GORRON SAAVEORA Acta de aprabacion No__( 27" O Fecha:_ 7 Cfitionbe 2603

. Fuma /2 7(?—\,“!.25‘7 » o’




CONTADURIA

GEMERAE DE LA MACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: CONTABILIDAD 5200 Paginadde 6
CODbIGO REL?&?&N DISPOSICION FINAL
5 T8aT5h SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2G| AC T CT £ ™ 5 PROCEDIMIENTO
058 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
§200 | 053 | 01 | DECLARACIONES DE RETENCION EN LA
FUENTE Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
» Formuylario microfilmar y efiminar el soporte papel. (Ley 23 de 1981
= Relacién de retencién fuente por ICA 3 7 X X “Microfimacion”,Decreto 2527 de 1950 “Uso de fa
» Reporie de operaciones Microfiimacién, Decreto 1798 de 1920 “Conservacion de
» Recibos de pago libros y de los papeles de tos comergiantes”, Decreto 2649
« Comunicaciones de 1883 "Estatuto contable™; Cédigo de comercin)
« Libro auxiliar de subcuentas
§200 | 059 | 02 | DECLARACIONES DE RETENCION EN LA
FUENTE POR IMPUESTO DE RENTA
« Relacion de retencién en la fuente
» Libro auxiliar de cuenta Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
» Comunicaciones microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 23 de 1881
"Microfilmacion”,Decreto 2527 de 1850 “Uso de la
Microfilmacion, Decreto 1798 de 1990 "Conservacién de
3 7 X X libros vy de los papeles de ios comerciantes”, Decreto 2849
de 1993 "Estatuto contable”; Cédigo de comercio}
CONVENCIONES:
CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:

[ = Dependencia; Se = Serie Documental; AG = Archivd de Gestion
5% = Bubserie Documental AC = Archivo Central

N Berie Documental
. Tipe Documental

CT = Consarvacion Total W = Microhilmacion

5 = Seleccion, E = Elinunacion

Acta de aprobacion N°_OO._\7"L

Fecha: 7 7 qffﬁMéu& o,
[

Homhbre del responsable: MARIA DEL ROS?%;QH' SORRCH SAAVEDRA
Firma )77 & S -
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Uniidad Administrativa:

CONTADURIA

GENMERAL I3F 1A NACIGHN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: CONTABILIDAD 5200 Pégina 4 de &
CODIGO RELE;‘F%%N DISPOSICION FiNAL
5 TSe TS5 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2G| AC [ &F E W S PROCEDIMIENTO
081 INFORMES
5200 | 081 13 | INFORMES CONTABLES
» Formato CGN 001 . ) "
« Saldos y movimientos contables “Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
+ Formato CaN 002 mirAitr y siirar ol sopats papel ey 29 e 1951
icrofilmacion”, Decreto e sodeia
: Eig;?eig:gg? 3 10 X X Microfilmacién, Decreto 1798 de 1890 "Conservacion de
general . - -
+ Notas de cardcter especifico libros y de |O? papeles de los ceme_rt:}_a ntes”, Decreto 2649
+ Modelo CON 004 de 1993 “Estatuto contable”; Codigo de comercio)
» Informes Chip
099 LIBROS
5200 {053 | 01 [LIBRO MAYCOR Y BALANCE Una vez finalizada ef tiempo de retencién se debe
» Informe de cuentas microfitmar y eliminar el soporte papetl. (Ley 23 de 1981
3 7 X X _ “Microfilmacion” Decreto 2527 de 1950 “Uso de fa
Microfimacion, Decreto 1738 de 1990 "Conservacién de
libros vy de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
de 1983 “Estatuto contable”, Cddige de comercio)
S200 | 099 | 02 | LIBRO DIARIO POR CUENTAS Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
» Informe de cuentas microfitmar y eliminar el soporte papel. (Ley 23 de 1981
3 7 X % “Microfitmacion®,Decreto 2527 de 1850 "Uso de la
Microfilmacion, Decreto 1758 de 1980 "Conservacion de
libros y de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
de 1993 "Estatute contable™. Cédigo de comercio)
CONVENCIONES;
CODIGD: RETENCION EN ANDS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICIONR FINAL:
b = Dependencia; 5e = Serie Documental; AG = Archivo de Gestign M. Sene Documental CT = Conservacian Total, M = Microfitmacion
Sb = Subserie Documental AC = Archivo Central «  Two Dogumental S = Seleccion; E = Eiminacién
Acta de aprobacion N°_7x 7 (003 Fecha: 73 &/s’ (g2t éﬂf« sl e

Fima ; 77“":

KNombre del-jspcnsable: MARIA DEL B%R:D GORRON SAAVEDRA

s
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Unidad Administrativa:
Oficina Productora:

COMNTADURIA

GENFRAL DFE LA NACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200
CONTABILIDAD 5200

Pagina 5 de 6

CaDIiGO b RE;EANQ%?;:N DISPOSICION FINAL
B TSs [%b SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG 1 AC [ CT | E i 3 PROCEDIMIENTO
m LIBROS AUXILIARES
5200 [ 101| 01 [ CUENTAS CERO PLANEACION Y Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
PRESUPUESTO microfiimar y eliminar el soporie papel. {Ley 23 de 1981
¢ Informe de cuenias 3 7 % % “Microfiimacion’,Decreto 2527 de 1950 "Uso de fa
Microfilmacion, Decrato 1798 de 1880 "Conservacion de
libros y de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
de 1883 "Estatuto contable”; Cédigo de comercio)
5280 (101 02 | CUENTAS DEL ACTIVO Una vez finalizado el lempo de retencidn se debe
+ Informe de cuentas microftimar y eliminar &l soporte papel. (Ley 23 de 1981
3 7 X X "MEcrofilmacidn".Decreto 2527 de 1950 " Uso de la
Microfiimacion, Decreto 1738 de 1990 “Conservacion de
libros y de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
de 1993 "Estatuto contable™; Codigo de comercio)
5200 |101| 03 | CUENTAS DEL PASIVO Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
* |nforme de cuentas microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 23 de 1881
3 7 X X “Microfimacidn”.Decreto 2527 de 1850 "Uso de la
Microfilmacion, Decrelo 1798 de 1980 “Conservacion de
fibros y de los papeles de los comerciantes’, Decreto 2649
de 1993 "Estatutc contable”; Cadige de comercio)

CONVENCIONES:

CODIGT:

P = Bependencia;
3h = Subiserie Documenital

Se = Serie Docurmental;

RETENCION EN ANGS:
AG = Archivo de Gastidn
AC = Archivo Central

SERIES DOCUMENTALES:
i

Serie Documantal
Tipe Decumental

DISPOSICION FINAL:
CT = Conservacion Total, M = Microfimacion
§ = Selecoion: E = Eliminacion

RIO GORRON SAAVEDRA

Nombrre dal responsable: MARIA DEL ROSA
' Firma “/’)7 ﬂvu«z‘.//;‘-—-y':‘:.\_/

Acta de aprobaclon N° CJ 22‘§ i Fecha: ’;7"-}‘ O//(ﬂm éj’(- ol W
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Unidad Administrativa:

CONTADURIA

GENERAL D5 LA NACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES, ADTIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: CONTABILIDAD 5200 Pagina 6 de 6
CODIGD RE;EAN%? DISPOSICION FINAL
B T 5e 1 SE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG | AC T CT E T $ PROCEDIMIENTO
5200 1101 04 | CUENTAS DEL PATRIMONIC Una vez finalizado el tiempo de refencidn se debe
« Informe de cuentas microfilmar y eliminar el soporte papet. (Ley 23 de 1881
3 7 % X “Microfilmacién",Decreto 2527 de 1350 "Uso de Ia
Microfilmacion, Decreto 1788 de 1990 “Conservacion de
lkbros y de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
de 1993 "Estatute contable”; Cddige de comercio)
5200 | 101§ 05 { CUENTAS DEL RESULTADO Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
* [ngresos microfifmar y eliminar ¢l soporte papel. (Ley 23 de 1981
» (zastos “Microfitmacion”, Decreto 2527 de 1950 “Uso de la
3 7 X X Microfilmacion, Decreto 1798 de 1890 “Conservacion de
libros y de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
de 1993 "Estatuto contable”; Cadigo de comercio)
130 ORDENES
5200 | 130 | 03 | ORDENES DE PAGO Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
s Ordenes microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 23 de 1981
2 8 X X “Microfitmacion’,Decrato 2527 de 1950 *Uso de la
Microfilmacion, Decrete 1798 de 1890 *Conservacion de
libros y de los papeles de los comerciantes”, Decreto 2649
de 1883 "Estatuto contable”; Codigo de comercio)
CONVENCIONES:
CODIGO: RETENCION EN ANOS: | SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL; _ _
D = Dependencia, Se = Sene Documental; AG = Archive de Geslitn N Serie Documental CT = Conzervatidn Total, M = Microfilmacion
Sh = Subserie Documental AC = Archivo Central . Tipo Docurmental 5 = Seleccion; E = Eliminacién
. Acta de aprobacién N° L7~ & > Focha: /) £t (o 200X

Nombre del rjiu;;sahio: MARIA DEL ROSARI RRON SAAVEBRA
j‘*—ﬁL—. P i
Firma__ g L
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Unidad Administrativa:
{Oficina Productora:

CONTADURIA

GEMNERAL DE LA MNACIGON

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200
PRESUPUESTO 5200

Pégina 1 de 3

CODIGO SERIES Y TIPOS DOGU RETENCION T DISPOSICION FINAL
D Se 1 Sb MENTALES AG | AC [ CT E N S PROCEDIMIENTO
612 ANTEPROYECTOS

5200 | 012 01 | ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTC
» Instructivo DGPPN Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
» Proyeccion de gastos 3 7 X % microfilmar y conservar de manera permanente . {Ley 38 de
= Formulasios anteproyectos 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
+ Justificacién *Microfilmacion de documentos”)
¢ Oficio remisorio

070 EJECUCION PRESUPUESTAL

5200 | 970 | 01 | CERIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL Una vez finalizadoe el liempo de retencidn se debe
« Solicitud dispeonibilidades 3 7 X X microfilmar y conservar de manera permanente . {Ley 39 de
« CDP 1881, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
« Modificacién COP “Microfilmacion de docurmentos”)
« listado CDP

5200 | 070} 02 | FORMATOS BENEFICIARIOS Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
« Formato 3 7 X % microfilmar y conservar de manera permanente . {Ley 39 de
« Certificacién bancaria 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954

“Microfilmacién de documentos”)

5200 {070 | 93 { INFORMES EJECUCION PRESUPUESTAL Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
» Reporte Ejecucion SIIF 3 7 X X microfilmar y conservar de manera permanenie . {Ley 39 de
« Informe Ejecucién 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
« Oficios remisorios *Microfilmacion de documentas”™)

CONVENGIONES:

CADIGO:

D = Dependancia;

Sh = Subserie Documental

RETEMCION EN ANCS:
AG = Archivo de Gestion

AL = Ascfilyo Central

Se = Sarie Bocumental

-

SERIES DOCUMENTALES:
N Bere Documental

Tipo Documental

DISPOSICION FINAL:
CT = Conservacion Total; M = Microfitmacién
S = Seleccidn; E = Eliminacidn

Fimma

7/
/.

Acta de aprobacitn 2By

Fecha: /’;‘ d/fc’e‘"?’} ﬁf-ﬂt_ ?Cﬁ?
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Unidad Administrativa:

CONTADURIA

GEMNERAL DE LA NATIOMN

CONTADURIA GENERAL. DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200

Oficina Productora: PRESUPUESTO 5200 Pagina2de 3
CODIGO . RE:E&%%N DISPOSICION FINAL
5 soTsh SERIES Y TIPOS DOCUMENTA AG | AC | CT E M S PROCEDIMIENTO
5200 | 070 | 04 | REGISTRO PRESUPUESTAL DEL . . .
COMPROMISO Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
« Solicitud 3 7 X % microfilmar y conservar de manera permanente . (Ley 39 de
« Registros presupuestaies 1981, Detirefo 2527 d§_1950, Decreto 33”54 de 1954
+ Listado registros presupuestales Microfilmacion de documentos”)
5200 | 113 MARCO DE GASTO A MEDIANC PLAZO
« Instructive Ministerio de Hacienda . . .
« Solicitud de proyeccion de MGMP a _ Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
dependencias 5 8 X X microfllmar y conservar de manera permanente . {Ley 39 de
« Respuesta a solicitud 1981, Decre?o 2527 de 1950, Decrsio 33?4 de 1954
. MGMP "Microfilmacion de documentos”™}
» Propuesta presupuestal de mediano plazo
119 MODIFICACIONES
5200 | 119 | 01 | MODIFICACIONES PAC Una vez finalizado el tiempo de retencidn se debe
« Solicitud 3 7 X X microfilmar y conservar de manera permanente . {Ley 39 de
+ Formato de justificacion vigencia 1981, Decreto 2527 de 1850, Decrelo 3354 de 1954
+ Solicitud modificacion PAC SHF “Microfiimacion de documentas™}
§200 [ 119 02 | MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
Resoluciones de traslado Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
CDP 3 7 X X micrafilmar y conservar de manera permanente . (Ley 39 de
Justificacion 1981, Decreto 2527 de 1850, Decreta 3354 de 1854
Oficio remisorio “Microfilmacion de documentos™)
Oficio aprobacién Ministerio de Hacienda
CONVENCIONES:
CODIGO: RETENCION EN ANOE: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:

D = Dependencia;

Sb = Subserie Documental

Se = Serie Documental; AG = Archivo de Gestidn

A Serie Documental

Tipo Documental

CT = Conservacion Tolal, M = Microfilmacion
$ = Ssfeccidn; E = Efiminagion

Firma

AL/ ATyhivo Central

el

Acta de agrobacidn cOI-CF

Becha: 7.7 Chrrentie 2Cc}

Nombre del responsable: AMANDAB(NEDA -) S
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Unidad Administrativa;

CONTADURIA,

GEMERAL DE LA MNACEHIM

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIERCS 5200

Oficina Productora: PRESUPUESTO 5200 Pagina3de 3
CODIGO ok 5 RE;E‘%CS‘OS” MSPOSICION FINAL
RIES Y TIPOS DOCUMENTALES
b s | 8b AG |AC [CT | E [ M] S PROCEDIMIENTO
147 RESERVAS

5200 | 147 | M | RESERVAS PRESUPUESTALES
» Compromisos defareserva Una vez finalizado e} tiempo de retencién se debe
+ Copia de contrato o acto administrativo 2 8 X X microfitmar y conservar de manera permanente . (Lay 39 de
» Repor.te impreso SHF - reserva 1981, Cecreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
» Constitucion reserva presupuestal *Microfitmacion de documentos™
« Cancelacion reserva presupuestal

5200 | 473 VIGENCIAS FUTURAS
» Solicitud de vigencias futuras . . o
« Justificacién técnico econdmica _ Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
« CDP 2 8 X % microfilmar y conservar de manera permaneante . (Ley 39 de
. Copia de contrato 1881, Decreto 2527 de 1950, Decreta 3354 de 1954
F.) il “Microfilmacién de documenfos™)

= Cotizacion o propuestas oferentes
= Aprobacion vigencias futuras

CONVENCIONES:

GCODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:

[ = Dependencia

Sh = Subserie Documental

AG = Archiva de Gestidn
AC,~FArchive Central

Be = Sene Documental;

N

Sene Documental
Tipe Documental

CT = Conservacion Total, M = Microfilmacion
§ = Seleccion; E = Eiiminacién

Hoembre del responsable: AMANQ%&EDA (

Firma

7
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