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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200

<

CONTADURIA

G Ml LiL 1A MALIEN

cODIGO

[¥]

Se

&b

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANDS

DISPOSICION FINAL

UNIDAD DE
CONSERVACION

AG AC CT E

M E] Pl EL 8]

PROCEDIMIENTOS

5200

012

o1

ANTEPROYECTOS

ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTD
» Justificacion Anleproyecto

s Anleproyecio de Presupuesio de Gastos
» Planta de Personal Proxima vigercia

» Ceriificacion da Nomina

» Infurmacion Complementaria para la Clasificacion Econdmica
ds los Gastos de Funcionamiento

« Oficio Remiscrio Anteproyecto

Una vez fi

nalizado et tempo da retencion sa deban ELIMINAR los

documentos

5200

022

CAJA MENOR

» Solicitud caja menor adicional
» Rasolucion caja menor CGN

s Libro auxiliar da caja menor

» Aulorizacion del gasta
» Recibos de caja
* Entrada de almacen

» Chaque

» Relacion descusntos tributarios

« Remision a presupuesto

= Comprobante de consignacion

LIna vez finalizado el iempo de retencidn se deba microfilmar y
eliminar &t soporte papel. {Ley 23 de 1881 "Microfilmaclbn™, Decrelo
2527 da 1950 “Use de la Microfimactan, Decreto 1798 de 1990
“Conservacian de libros y de los papales de los comerciantes”,
Decreto 2848 de 1983 “Estatuta contable™; Codige da comercio)

Convenciones

cODIGO:
D = Dependencia
Se = Serie Documental

RETENCION EN AROS:
AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Central

SERIES DOCUMWENTALES:
N Serie Documental
+  Tipo Documentsl

DISPOSICION FINAL:
CT = Conservecion Tatal
S = Seleccion

M = Microfitmacién

EL = Elecirdni
0= [AuZ%\dTm?j:imas
(4]

UNIDAD DE CONSERVACION:
P = Papel

Sh = Subserle Documenta! 3

E = Eliminacldn Me étiqf,a }j///
NMombre del responsable: P R \ 6)//
Firma: /?/7 M // e // Acta de aprobacidn Me 0 0 1 l!egmzﬂv'_zu_‘lu RIO G L/ER,!J\L
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REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

<

CONTADLURIA

GEmIMAl (F 1A MALUN

OFICINA PRODUCTORA: GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIERQS 5200
. UNIDAD DE
CODGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
1] Se 5b AG AC CT| E [ ] P 1 EL s}
5200 030 00f |CERTIFICADOS
CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES q 7 X X Una vez finalizado el iempo de retencion se deben ELIMINAR los
« Carlificado documentos
5700 030 ooz CERTIFICACOS DE RETENCIONES EFECTUADAS A Una vez {inalizado el tismpo de retencidn se deban ELIMINAR los
PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 3 7 X X documanios
* Certificado
5200 045 00t JCONCILIACIONES
CONCILIACIONES BANCARIAS
. 3 3 % X Una vez finalizado el tempa de retenclon se deben ELIMINAR los
= Conciliacion documentos {Réglmen de Contabilidad Pubfica Numerst 9.2.4)
= Exiractos barcarios
5200 045 002 |CONCILIACIONES OPERACIONES RECIPROCAS Una vez findizado el tierpo de relencion se debe microfilmar y
» Informe de reporte de la subcontadurla de consolidacion 3 7 X X ® eliminar el saporte papel. {Ley 30 da 1981, Dacrelo 2527 de 1950,
i Decreln 3354 de 1954 “Microfimacion de documentos™ y Ragimen
» Canclliacion de Conabilidad Pabfica, Numerat 0.2.4.)
5200 045 002 COMCILIACIONES RETENGCION EN LA FUENTE A TITULD .
DE RENTA Y/O ICA Una vez finalizado et tiempo da retencidn sa debe microfilmar y
» Balance de prusba a nivel de tercero 3 7 X X X sliminar el soporte pape!. (Lay 39 de 1881, Decreto 2527 da 1950,
: Decreto 3354 de 1954 “Microfimacion de documentos™ y Régimen
« Copia del infarme tonsolidado retencion en la fuente de Contabilidad Poblica, Nurmaral .2.4.)
= Auxiliar por cuenta
5200 045 004 |CONCILIACIONES TERCEROS Una vez finalizado el tiempo da retencion se debe microfilmar y
» Copia del batance de prueba a nivel de tercero 3 7 X X X eliminar el soports papet. (Ley 39 de 1981, Decrato 2527 dg 1850,
Decrato 3354 de 1854 “Microfilmacién da documentos™ y Régimen
= Conciliacion de Contabiiidad Publica, Numeral 8.2.4.)
5200 a53 001 |CONSTITUCION
CONSTITUCID TAS POR PAGAI 3 X
N CUENTAS POR R 4 X Lina vez finalizado et tliempo da retencian se deban ELIMINAR los
» Constitucion Cusntas por Pagar documentos
» Reporte impraso SIF - Cuantas por Pagar
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNMIDAD DE CONSERVACION:

D = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documents!

AG = Archivo de Gestidn
AC = Archivo Central

N Setie Documertal
*  Tipo Documentsl

CT = Conservecion Total
S = Seleccion

M = Microfimacidn

E = Eliminacion

Mombre def responsable:

s AT S -

Acta de aprobacion N° 0 D 1

SECRETARIO GENERAL
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REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200

F
CUNTADURIA

NTADL
LEARERALTH 1A A HIN

UNIDAD DE
jo1s]a][c]s] SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
D Se Sh AG AC CT E M 2] P | EL [s]
5200 o070 001 |EJECLICION PRESUPUESTAL
INFORMES EJECUCION PRESUPUESTAL
» Informe de sfecucion presupusstal vigancia .
Una vaz finalizado el lempa de retencién se daben ELIMINAR fos
» Reporie de Ejecucion presupuestal SIHF 3 5 X dosumentos
« Reporte Lislado Certificados da Disponibilidad Presupugstal
= Reporle Listado de Compromisos
5200 070 002 SOLICITUD CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL Una vez finalizado ef iampo de retencion se deba microfimar
. o 3 7 X X Yaliminar (Ley 39 de 1981, Decrelo 2527 de 1950, Decrale 3354
= Solickud disponiblidades de 1954 “Microfilmacion de documentos™)
= Muodlficacion COP
5200 070 003 |SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL Una vez finalizada el tiempo de retencidn se debe microfimar
3 7 X X Yeliminar (Ley 39 de 1981, Dacreta 2527 de 1950, Decrete 3354
= Solicitudes de 1954 "Micrafimacion de docurmeantos™)
5200 081 003 _|INFORMES
INFORMES A CONTABILIDAD MENSUAL DEL SDA
* Informe de almacen mensual Una vez terminado el tiempo de retencidn sa dabe sliminar.
» Datos de clerre l_ie |nvenlarfns ) 5 x Conforme a lo establacido en las prescripcionas de orden penal
» Reparts da mavimianto de Inventari que se determinan an 1z Ley 588 da 2000 Codige Penal
= {nfarme de movimiento da SOA
Colombiano
» Copias facturas
» Comunicacion interna
5200 081 010 HINFORMES CONTABLES
. Una vez finalizadn el tiempa de retencion se debs microfilmar y
Farmata CGN 001 gliminar &l soporte papel. {Ley 23 de 1981 “Microfiimacion” Dacrata
» Formato CGN 002 2527 de 1850 “Uso te [a Micrafilmacion, Decrato 1798 de 1880
= Formato CGN 003 3 10 X X “Consarvacion de libros y de los papeles da los comerciantes™,
« Nolas da caracter genaral Decreto 2648 de 1993 "Estaluto contable”; Cadigo da camercio y
» Notas de caracter especifica Régimen de Contabilidad Pablica, Numeral 8.2.4.)
» Modelo CGN 004
» Planilia de control de enirada y salida
Convenciones
CODIGO: ) RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMEMTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERYACION:
D = Dependencia AG = Archivo de Gestion | &: Serie Documental CT = Conservecion Total | P = Papel
Se = Serie Documental AC = Archivo Central *  Tipo Documental S = Seleccion EL = Electronic )
Sh = Subserie Documental M = Microfilmacién C = Otros [Atidios, Vi : mﬁs
E = Eliminacitn Magné

Nomkbre del responseable:

£
Firma: *%é %f %, /24 .// L

Acta de aprobacion N°

o071 17_NOV. 2010

cha:

/
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REPUBLICA DE COLOMBIA
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GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIERQS 5200

COMTADURIA

AR RAL L EA MAGEIN

] UNIDAD DE
[s]n]3}[efs] SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ARDS DISPOSICION FINAL CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
[1] Se 5h AG AC CT E M S P | EL [*]
5200 090 001 |INVENTARIOS
INVENTARIO DEVOLUTIVO ANUAL FOR FUNCIONARIO ¥ Al Una vez finalizado el tlampa do retencidn se debe microfilmar y
eliminar el soporte papel. (Ley 23 da 1881 “Microfimacian”,Decreto
6 X b4 2527 de 1950 “Uso de la Microfilmacion, Decreta 1798 de 1950
“Consarvacidn de libros y de los papeles de los comerciantas”,
Li
» Listado cel sistama SOA Dacreta 2648 de 1983 *Estatuto cantable™; Cadigo de camercio)
5200 102 001 |LIBROS
LIBRO DIARIO POR CUENTAS Unia vez finalizado el tiempo de retencidn se debe microflmar y
eliminar el soparte papel. {Ley 23 de 1981 “Microfimacion”, Decrelo
3 7 X x 2597 de 1050 “Uso de la Microfiimacion, Decreto 1798 de 1990
“Cansarvacién da libros y de los papeles de los comerclantes”,
Dacrato 2849 de 1993 “Esfaiuto contable™; Cédigo da comercio y
¢ Infarma ds cuentas Régimen da Gantabiidad Pablica, Numeral 8.2.4.)
5200 102 002 |LIBRO MAYOR Y BALANCE Una vez finalizado el liempo de relencion sa deba microffmar y
eliminar el soporte papel. {Ley 23 de 1981 "Microfimacion®,Decrelo
3 7 X X 2527 de 1850 “Lsa de la Microfimacidn, Decreto 1798 de 1990
“Conservacion de fbros y de Ios papeles de les comerciantes”,
« Informe d " Dacreto 2648 de 1993 *Estalulo contable™ Codigo de comercio y
e de cuanias Réglmen de Contabilidad Pablica, Numeral 9.2.4.)
5200 108 LOTES
5200 108 001 |LOTES CONTABLES
5200 108 002 |LOVE DE AJUSTES BIENES Y SERVICIOS Una vez finalizado e! tiempo da retencidn se debe microfilmar y
3 7 X X eliminar el soporie papel. (L.ey 39 de 1981, Decreto 2527 da 1850,
s Comprobantes Decrato 3354 da 1954 “Microfimacion de documentos™)
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERYACION:

b = Dependencia
Se = Serie Documnental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestign
AC = Archiva Centra|

N Serie Documental
«  Tipo Documental

CT = Conservacion Tatal
S = Seleccidn

M = Microfilmacion

E = Eliminacidn

o ros (Audios, e
aonétit:

Nombre del responsable;

Firma:

//%//w

Acta de aprobacion N°

ou117 NOV. 2010

/\u/y / /

SECRE'I’A OGENE
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REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION <
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL EONTADURIA
SECRETARIA GENERAL 5000
OFICINA PRODUCTORA: GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIERQS 5200
. UNIDAD DE
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
[1] Sa Sh AG AC CT E M E] P} EL [s) '
5200 108 003 |LOTE DE AJUSTES GENERALES
= Comprobantes Una vez linalizado el tiampa de retencion se debe microfilmar y
3 7 X X aliminar el soporie papsl. {Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950,
¢ Reporte ICETEX Decrsto 3354 de 1954 “Microfiimacién da documentos” y Régimen
: ' de Contabilidad Pdblica, Numeral 8.2.4.)
= Congiliacion
5200 108 004 |LOTE DE ALMACEN
= Entrada almacen Una vez finalizado el tiempo da ralencion sa debe microfilmar y
« Salida almacen 3 7 X X eliminar el soports papal. {Ley 32 de 1981, Decreto 2527 de 1850,
« Reportes SOA Decteto 3354 de 1954 “Microfimacion de documentes™ y Régimen
. de Contabllidad Pabliea, Mumeral 8.2.4.)
= Conciliacion de almacen
5200 108 005 _|LOTE DE NOMINA Una vez finalizada €l tiempo de retencion se debe microfimar y
» Comprobantes 3 7 X X eliminar ! soporte papal. (Lay 39 de 1881, Decreto 2527 de 1950,
» linferme mensual de causacion (vacaclones, nomina) Decrato 3364 do 1854 “Microfimackin do documentos”)
5200 108 006 {LGTE DE PAGADURIA
» Boletin de lesorerta Una vez finatzado el tiempo de retencién se debe microfilmar y
» Relacion de cuentas pagadas 3 7 x X aliminar el soporte papel. (Ley 39 de 1881, Decreto 2527 de 1850,
» Compraobante da ingreso Decreto 3354 da 1954 “Microfilmacian de documentos™ y Régimen
» Comprobantes de egrese de Contabilidad Piblica, Numeral 9.2.4.}
» Notas debito
5200 108 007 |LOTE DE PRESUPUESTO Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe microfilmar y
eliminar el soporte papel. (Ley 39 de 1981, Decrelo 2527 de 1850,
* Concifiacion 3 7 X X Decrelo 3354 da 1854 “Microfimacian de documentos™ y Régimen
s Rasolucianas de Contahbilldad Fablica, Numeral 9.2.4.}

Convenciones .

cODIGO:

D = Dependencia

Se = Serie Documentsl

Sb = Subserie Documental

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Certral

SERIES DOCUMENTALES:

N Serie Documental
*  Tipo Documertal

DISPOSICION FINAL:
CT = Conservecion Totel
S = Seleccion

M = Microfilmacion

E = Eliminacidn

UNIDAD DE CONSERVACION:

Nombre del responsab]e

Acte de aprabacion N° 0 0 1

Feche: ___ -

17 NV, 2010-E G L
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CONTADURIA
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OFICINA PRODUCTORA: GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200
. LNIDAD DE
coDIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ARDS DISPOSICION FINAL CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
1] Se Sh AG AC CT E M () P | EL Q

5200 120 MARCO DE GASTO A MEDIANO PLAZO
sAnteproyecto Justificacin dela Propuesta en Términosde los
Programas y sus Resultados
= Prayecciones de Gasto mediane Plazo: Propuaesias y Fuenles 3 5 % X \na vez finalizado &l tismpo de retencion se deban ELIMINAR los
de Finantiacion documentos
#Proyeccion de Rantas y Recursos de Capital de Msdiano Plazo
(Propuesta)

5200 126 001 |MODIFICACIONES
MODIFICACIONES PAC _ " . ¥
» Formato Unico de Justificacion para las Selickudes de Adicion 3 X X \Una vez finalizado el lismnpo de retencidn en al archiva de Gestion
o Artieipo al PAC 5o deben ELIMINAR los dogumenios
= Formajo de Distribusion de PAC

5200 126 002 |MCDIFICACIGNES PRESURUESTALES
* Resoluciones de traslada {copiz) Una vez finalizado el tiempo de relancion en el archivo de gestion
* Justificacion 3 X X se deban ELIMINAR los documantos
» Oficio remisorio
» Olicio aprobacion Ministerio de Haclanda

5400 128 NOMINA

129 01 JNOMINA DE SALARIOS
* Listados do hancos (copia) Una vez finalizads el tiempo de retencion se debe aliminar. El plazo
i gstablecido para la conservacion de esta serie en las dos fases de
» Listado de seguridad social 2 3 X X archivo es tomadn del Codigo Civil Calombiano en lo que trata can
» iistado de acreedores (copia} las prescripcion de la accion civil
a Nomina {copla)
Convenciones
CODIGC: RETENCION EN ARIOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:

D = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestion
AC = Archivo Central

N Serie Documentel
+  Tipo Bocumental

CT = Conservecion Total
S = Seleccion

M = Microfitmacidn

E = Eliminacion

P = Papel
EL = Electronico

0O =Ctros losjmicmtas
Magneligas) \

Mombre del responsable:

Firma:

79 VA

SE CRE"‘}.%WG[_{:J,NEﬁAL

%;/Q £cta de aprobacion N° 0 0 1 !azhaw



Pagina7 dag
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SECRETARIA GENERAL 5000
DFICINA PRODUCTORA: GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200

- UNIDAD DE
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION EN ANOS DISPOSICION FINAL CONSERVACICN PROCEDIMIENTOS
D Sa Sh AG AC CT] E | M S P | EL [¢)
5200 138 01 |ORDENES
ORDENES DE COMPRA O PRESTACION DE SERVICIOS
» Orden eiaborada v lepalizada
» COP IUna vez lerminado el tismpo de retencion se debe eliminar,
» Solicitud 7 18 X Cenforma a lo establacido en las prescripcionas de orden penal
» Propuesta o colizacion gue se detarminan en la Ley 599 da 2000 Cédigo Penal
» Regisiro presupuestat Colombiano
» Anaxos
. Esludio pravia
5200 138 a0z ORDENES DE ENTRADA ELEMENTOS DE CONSUMO POR )
COMPRA Una vez finalizado el tiempa de retencion se debe microfiimar y
gliminar el soporte papel. (Ley 23 de 1981 “Mizroflmacidn”,Decrelo
* Facturas 10 x | x 3527 de 1950 “Uso i la Microfilmacion, Decreto 178 de 1830
« Formatos entrada almacen SOA “Conservacion de libros y de los papelas de los comerciantes™,
Decrslo 2649 de 1993 "Estatuto contable”; Codiga de comercio)
= Orden de compra o contralo
5200 38 003 ggaﬁ:isggEagEnggﬂA ELEMENTOS DEVOLLTIVOS Una vaz finalizado el liampo de retencion se debe micrafimar y
elimirar el soparte papel. (Ley 23 de 1881 “Micrafilmacian™,Decrelo
= Facluras 10 X X 2527 de 1950 *Uso de ka Microfiimacion, Deerato 1798 de 1990
’ “Conservacion de libras y de los papelas delos comerciantes”’,
s Formatos entrada almacen SOA Dacreta 2649 de 1993 “Estatuto contable”; Cédigo de comercio)
« Contratos u ordenes de compra
5200 138 004 ggﬁiﬁscﬁf ;;:EDRA ELEMENTOS DEVOLUTIVOS POR Una vez finalizada el tiempa de retencian se debe microfimar y
eliminar el soporte papel. {Ley 23 de 1981 "Microfilmacion”,Decreto
0 X X 2527 da 1950 “Uso de la Microfimacian, Decreto 1798 de 1590
* Facluras “Canservacion de libros y da los papeles de los comerciantes”,
Decrato 2648 de 1893 “Estatuto contable”; Codigo de comercio)
» Formalos enlrada almacen

Convenciones
CODIGO: RETENCION EN ANCS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:
= Dependencia AG = Archiva de Gestion | &:  Serie Documentsl CT = Conservecian Total
Se = Serie Documentsl AC = Archivo Central +  Tipo Documental S = Seleccion
Sh = Subsetie Documental M = Microfilmacion
E = Eliminacion

Mombre del responsable: ‘ @ 7 /‘ﬁ/ /
Firma: //ﬁ% // Acta de aprobacion N° 0 0 1 l? NUV zg(h"SECF!E EIJS{BELI:J RAL




SECRETARIA GENERAL 5000

PiginaBded

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

p?

CONTADURIA

ATRELAL LI EA MALIT

OFICINA PRODUCTORA: GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200
. UNIDAD DE
comGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN AROS DISPOSICION FINAL CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
[+] Se Sh AG AC CT E M [ P | EL [+]
ORDENES DE EMTRADA DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS
5200 | 138 POR TRASPASO DE BIENES L
. Acla de recibido
Una vez finalizado el iempo de retancion se dabe micrafilmar ¥
. Comunicaciones eliminar &l soporte papel. (Ley 23 de 1981 “Microfimacian” Decrete
05 0 2527 de 1950 “Uso de la Microfimacian, Decreln 1798 de 1980
. Facluras “Conservacion de libros y da los papeles de los comerciantes”,
Decralo 2640 de 1883 "Estatio contabie™; Cadigo de comercia)
. Resclucionas
. Farmate
5200 138 008 |ORDENES DE ENTRADA ELEMENTOS REINTEGRADQS Una vez terminads el tiamgpo de retencion se deba sliminar.
8 X Conforme a lo establscido en las prescripelanes de orden penal
= Formato de reintsgro que se determinan enla Ley 589 de 2000 Cadigo Penal
Colambiano
» Formato SOA
5200 138 007 |DORDENES DE PAGO GTN
» Dblinaciones .
+ Reqistro presupuestal Una vez finalizads el tiempo de retencidn se debe microfimar y
» Ordenes de pano alimirar el soporte papel. {Ley 23 da 1981 “Microfilmacion”,Decrefo
= Factura o cusnta de cobro 2 8 X X 2527 de 1850 'Usu_ de la Microfilmacion, Decrato 1788 de 1599
* Cumglido *Conservacion de libros v de los papeles de los comerciantes”,
Decretn 2648 de 1993 “Estatuto contable™; Cadigo de comercio}
= Cartificado aportes parafiscales o saguridad soclal
Convenciones
CODIGO: ) RETENCIC'?N EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:
D = Dependencia AG = Archivo de Gestion | A:  Serie Documental CT = Conservecion Total | P = Papel
Se = Serie Documertal AC = fArchivo Central +  Tipo Documents! S = Seleccion EL = Electrdni
Sb = Subserie Documental M = Microflmacion 0= Otrns dios, Widpos, Cintas
E = Eliminacion Magnsi a
Nombre del responsable L/v\ f [M,{/ / /
A s 00117 NOV. 2010
Firme: Acta de aprobacion N° echa; SECRETARIO GENER
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REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 5200

CONTADURIA

AARIRAL 0 4 A NALEN

UNIDAD DE
cODIGO SERIES Y TiPOS DOCUMENTALES RETENGION EN ANOS DISPOSICION FINAL GCONSERVACION PROGEDIMIENTOS
D Se Sb AG AC CT E M S P EL [e] '
5200 138 ooa ORDENES DE SALIDA ELEMENTOS DE CONSUMO POR Una vez terminado el tismpo de retencion se debe eliminar,
SUMINISTRO A DEFENDENCIAS & X Conforme a lo establecido en las prescripciones de arden penai
i que se determinzn en la Ley 599 de 2000 Cddigo Panal
» Farmato solicitud del pedido Colombiano
» Formato salida de almacen
se00 | 138 | oos gﬁﬁﬁ;ﬁ'ﬁ[g f?bﬁaghigfgg 0S DEVOLUTIVOS POR Una vez lerminada e lismpo de retencian sa debe eliminar.
8 X Conferme a Jo establecido en las prescripciones de orden panal
que se detarminan en la Lay 500 de 2000 Cddigo Panal
« Comunicaciones Colombiano
« Formato salida de almacen
5200 138 o0 ORDENES DE SALIDA ELEMENTOS REINTEGRADOS POR
TRASPASD A OTRAS ENTIDADES tUna vez linatizado el Hempo de ratencian se debe microfimar y
gliminar el soporte pape!. {Ley 23 de 1581 *Microfimacion”,Decrato
- Actas da enlrega 10 X | x 2627 de 1950 “Uso de fa Micrafimacion, Decrela 1798 de 1860
 Resolucion *Conservacisn de libros y da los papeles da los comerciantes”,
Decrato 2648 de 1993 "Estaltulo contable™; Codiga de comareio)
* Comuricaciones
* Formalo SOA
RESERVAS
5200 165 001 [RESERVAS PRESUPUESTALES
» Reporte Constitucion Reserva Presupuestal 3 7 X % Una vez finalizada el tiempo de retanciin se deban ELIMINAR los
+ Reporte impreso SIIF - reserva documentos
= Acta Cancelacion Reserva Presupuastal
5200 177 01 |TRASLADOS
TRASLADOS ENTRE FUNCIONARIOS Una vez terminado ! liempo de ratencion se deba eliminar.
+Farmato de trasfado 5 X Canforme a lo establecido en las prescripclanes de orden penal
que se daterminan en la Ley 599 ds 2000 Cédign Panal
+Formato SOA Colomblano
5200 189 VIGENCIAS FUTURAS
» Solicktud de vigencias fuluras
» Justificacion técnico- economica i .
» Cortificado de Disponibiidad Presupuestal Vinencia 3 7 X X X Una vez finalizado el tiempo de reltencién en el archivo caeniral se
« Cotizaclon o propuestas oferantes deban ELIMINAR los documantos
« Aprobacion vigencias futuras (copia)
Corvenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:

D = Dependencia
Se = Serie Documertal
Sh = Subserie Documentat

AC = Archivo Central

AG = Archivo de Gestidn

N Serie Documertal
+  Tipo Documental

CT = Conservecion Total
S = Seleccion

M = Microfimacion

E = Eliminacion

Nombre del responsable: P -

Acta de aprobacidn N°
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