REPUBLICA DE COLOMBIA

CONTADURIA GENERAL DE L5 NACION g .
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL E"'Sﬁ*fx"ﬁ"ﬁm'x
HMOJA DE
SECRETARIA GENERAL 5000
OFICINA PRODUCTORA: GIT TALENTO HUMANO 5100
. UNIDAD DE
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL CDNSERVACION PROGEDIMIENTOS
D Se Sb AG AC CT E M S EL [+]
5100 033 001 COMISIONES
?%MISIONkD!E PERSONAL Una vez finalizado el tiempo de retencidn se debe
onvoca Dnas 2 1 X X gliminar el soporie papel, (Ley 38 de 1981,
. gom':m?ac‘ons Decreto 2527 de 1950, Degreto 3354 de 1954
* Resoluciones “Microfilmacion de documantas”)
» Aclas
5100 054 g1 CONVENIOS

CONVENIOS COLEGIOS

Una vez finalizado el tiempo de retencicn se debe

3 8 X X X microfilmar y conservar de mansra permanants.

{Ley 38 de 1881, Decrelo 2527 de 1950, Cecretn
3354 de 1554 “Microfilmacion de documentos™)

= Comunicaciones

5100 054 003 CONVENIOS EDUCATIVOS ICETEX
» Caopla convenio Una vez finalizado €l tiempo da retencidn se debe
+ Actas 3 17 X X X migrofilmar y conservar de manera permanente.
{Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto
« Comunicaciones 3354 de 1954 "Microfilmacion de documentas™)
» Estados de cuenta
& Ansxos
5100 054 005 CONVENIOS UNIVERSITARIOS
i T RS- - — Una vez finalizadu ¢l tempo de retenclon se debe
« Copla (u Original) del'eonvenin 3 8 X X X migrofitmar y conservar de manera permanenta.
« Carta de presentacion (Ley 39 de 1981, Decrelo 2527 ds 1950, Decreto
» Cerdificados 3354 de 1954 “Microfilmasién de ducumenlos™)
a Anexos
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN AROS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISFOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:
D = Dependencia AG = Archivo de Gestion | N: Setie Documertal CT = Conservecion Total
Se = Serie Documental AC = Archiva Central «  Tipo Documental S = Seleccion
Sh = Subserie Documental M = Microfilmacicn
E = Eliminacién
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5100 054 [(]o]:) PASANTES COLEGIOS .
= Cartas de presentacion Una vez finalizado el tiempo de retentidn se debe
= Planilla de asistencia y evaluacion 3 B X X P, microfitmar y conservar de manera permanente.
= Copia cerificados (Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1850, Decrelo
s Hoja de vida 3354 de 1954 “Micrefilmaciaon de decumentos™)
o Listado
5100 081 007 INFORMES
?EFS&?&ESC?\SJIEAI‘S[ON NACIONAL DEL Una vez finatizado el tiempo 2e retencidn se debe
« Comunicados 3 7 X X X microfilmar y eliminar el soposte papel, {Ley 39 de
+ Pormisos 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de
. lnrmes 1854 "Microfilmacion de documentos”)
5100 081 012 INFORMES CONTROL INTERNG Una vez finalizado &l tiempo de retencion se debe
eliminar. El plazo establecido para la congervacion
3 7 X X de esta serie en las dos fases de archivo es
» Comunicaciones tomado del Codigo Civif Colombiano en o nue
« Infarmes trata con las prescrpcion de 1a accion civil
5100 081 046 INFORMES FROCURADURIA GENERAL DE LA Una vez finallzado el fiempo de relencidn se debe
NACION 3 ; X X X microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de
« Comunicaciones 1961, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de
o Informes 1854 "Microfiimacidn de documentos™)
5100 81 048 ESFT%%%ESGEGISTRADURIA NACIONAL DEL Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
3 7 X % X microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 38 de
¢ Comunicaclones 1961, Decrato 2527 de 1950, Decreto 3354 de
« Informes 1854 "Microfilmacion de documentos™)
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSI|CION FINAL: UNIDAD DE CONSERYACION;

D = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documental

AC = Archivo Central

AG = Archivo de Gestidn

N: Setie Documental
+  Tipo Documental

S = Selecclon
M = Microfilmacicn
E = Eliminacion

CT = Conservecidn Tatal

P = Papel
EL = Electronic
udios, Videgs, Cintas

y/i z
pry: Wf 2

Arcte de aprobacion N° 0 D

1 Fecha;

17 NOV. 2010

AL

—J
SECR : IO G

v

/) 7, p
Nombre det regponsaple: ,é/y,://z //ér/r; 5
7
Firtna: ﬂg‘/ f /
(




QFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL 5000
GIT TALENTO HUMANO 5100

REPUBLICA DE COLOMBIA
CONTADURIA GENERAL DE L NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

CRdAmAL LIE |2 masian

HOJA DE

UNIDAD DE
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCLUMENTALES RETENCION EN ANOS | DISPOSICION FINAL | CONSERVACION PROCEDIMIENTOS
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INFORMES DEPARTAMENTD
5100 oat 030 ADMINISTRATIVO NAGIONAL DE Una vez finalizado &l tiempo de retencion sa debe
ESTADISTICA - DANE 3 7 X X X microfilmar y eliminar el soports papel. (Ley 38 de
« Comunicaciones 1581, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de
1854 "Microfilmacién de documentos™)
» Informes
5100 087 o INSTRUMENTOS DE CONTROL
COMPENSACION DE TIEMPO Una vez finalizado el tlempo de retencion se tebe
eliminar. El plazo establecido para la conservacion
+ Comunicaciones 2 8 X X de esta serie 8n |as dos fases de archive 8s
» Planillas tomado del Codigo Civil Colombiano en lo que
trata con las prescripcion de la aceion civil
& |nformes
5100 050 aod CONVOCATORIAS
Una vez finalizado el tiempo de retencion se deba
» Lista de slegibles eliminar. El plazo establecido para la conservacion
2 B X X de esta serie en las dos fases de archivo es
« Comunicacionss tomado del Codlgo Civil Colombiano en lo que
trata con ias prescripcion de la accion civil
= Carpetas hojas de vida
5100 114 0’01 MANUAL
= MANUAL DE FUNCIONES ¥ COMPETENCIAS: Una vez finalizado el tlempo de retencién se debe
LABORALES 2 5 X I X microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 39 de
1981, Decreta 2527 de 1950, Decreto 3354 de
« Comunicaciones 1854 "Microfilmacitn de documentos™)
= Copla resoluciones
Corvenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:

D = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestidn
AC = Archivo Central

A Serie Documental

+  Tipo Documental S = Seleccion

E = Eliminacidn

M = Microfilmacion

CT = Conservecion Total
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5100 139 o1 PROGRAMAS
PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL
» Plan de Blensstar Social
Plan de | i Una vez finalizadao el tiempo de retencion se deba
* Flan de Incentlvos eliminar. El plazo establecido para la conservacion
» Plan de Prepensionados 3 ] X X de esta serie en las dos fases de archivo es
tomado del Codigo Civil Colombiano en lo que
» Actividades trata con las presceipcion de la acelon civil
* Cronogramas
» Ansxos
5100 139 ooz PROGRAMAS DE CAPACITACION
o Actlvidades Una vez finalizado el tiemgpo de retencion se debe
ellminar. El plazo establecito para la conservacion
» Contrel de asistencia 3 3 X X de esta serie en las dos fases de archiva es
» Comunicaciones tomado def Codigo Civil Colombiano en lo que
s Programas {rata con las prescripeion de la aceion civil
+» Propuestas
5100 138 J1le3] PROGRAMAS SALUD OCUPACIONAL
= Actas
« Informes
+ Actividades
» Cronsgramas Una vez finalizado el iempo de retencidn se debe
g 2 3 X X X X micrafilmar y conservar el soporte papel. {Ley 33
= Capacitaciones de 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de
= Programas de Salud Ocupacional 1954 “Migrofilmacion de documentos™)
» Pancrama de riesgos
» Plan de emergencias
» Llstas de asistencia
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION;

b = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestidn
AC = Archivo Central

M Serie Documental
*  Tipo Documental

CT = Conservecion Total
S = Seleccidn

M = Wicroflimacion

E = Eliminacion

P = Papel
EL = onico .
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