Unidad Administrativa:
Oficina Productora:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

GEMNERAL DE LA NACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

SECRETARIA GENERAL 5000
_GIT TALENTO HUMANO 5100

Pagina 1de 9

- SoDIGO "'m‘ﬁ;‘;i“ﬁféos” DISPOSIGIGNEINAL ~ :
e SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i : , ; i
B Tserse; T . AGTAC CTTE W[ vt
: 5100 £ 003" 08 - ACTAS DE POSESION ) g : ' : Una vez finalizado el iermpo de retencion se debe :
: : i te Actas : 4 95 | X . : X ~ microfilmar y conservar de manera permanente. (Ley 38 de
: ; ; : : : 1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954 -
NN RN - R : NN U SR _ “Microfitmacion de documentos’)
... 033 _:COMISIONES T T A e ;
. 5100 033 01 : COMISION DE PERSONAL : = ' ) ) g '
: : ; e C . : . : Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe .
e Convocatorias : _ _ . - ;
: '+ Comunicaciones 4 18 x % microfilmar y eliminar ef soporte papel. (Ley 39 de 1981, .
: : « Resoluci : : Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
: ; esoluciones : | : "Wicrofilmacion de documentos™)
- | _ie Actas _ e I e _ -
.03 CONVENIOS ; e 5 e )
© 5100 1053 01 . CONVENIOS COLEGIOS ' | : :
‘ : : ~« Original del convenio | : | Una vez finalizado el ttempo de retencién se debe eliminar.
. '+ Cartas de presentacion : : - El plazo establecido para la conservacion de esta serie en
: .» Planflla de asistencia y evaluacion 3 8 ‘ X : las dos fases de archivo es tomado del Codigo Civil _
ﬁ | » Copia certificados | . Colombiana en lo que trata con las prescripcion de la accion ;
|1+ Hoja de vida | i : civil |
| __ |» Listado i [ |
CONVENCIONES: ) :
| CODIGO: TRETENCION EN ANOS: o SERIES DOCUMENTALES: T T DISPOSICION FINAL: 1
i [ = Dependencia, Se = Sane Documental. | AG = Archivo de Gestion A Sene Bocumental . GT = Conservacion Total. M = M:crofiimactan
| Sh = Subsers Docwmental AL = Archivo Central . Tipo Documental : 8 = Selecaiin E = Eliminacicn
! Nombre de cnsable: JOSE HERMAN MONTOYA
! Acta de aprobacion N*_g J— /2 ) Fecha: 73 chptreralie 220D
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CODIGO | " RETENCION . DISPOSICION FINAL :
_ D [Sersb: °HNERYTPOSPOCUMENTALES  IaG ac_ ot L E TWM S T
H £7o0 T 053 53 ?C‘ONVENIOS AT oS EE e i ; :, e T e e e e
'f . ¢ e Copiaconvenio :
;¢ Actas 3 : 17 ;‘ b4 ¢ Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar
I'» Comunicaciones : -
‘= Estados de cuenta l i '

il Anexcs _L B
- 5100 : 053 05 CONVENIOS UNIVERSITARIOS : * Una vez finalizado el iempo de retencion se debe eliminar. .
; : ' :» Copia del convenio ; : . El plazo establecido para la conservacion de esta serie en

:» Carta de presentacion 3 - 8 X L las dos fases de archive es tomado del Codigo Civil
i + Ceriificados : ‘Colombiano en lo que trata con las prescrpoién de la accién -
: . Anexos . ] R BN civil
- 5100 1061 | DERECHOS DE PETICION : " * Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar, -
' : “» Solicitud ! : . El plazo gue se aplica a esta serie para su conservacion en -
r » Respussia 3 02 X - las fases de archivo de gestidn y central esta dadaporla
i : ' prescripcion de ia accidn disciplinaria que fija la Ley 734 de !
. : } B : 2002 :

CONVENCIONES:
CODIGO: RETENCICN EN ANCS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: T

D = Dependancia, Se = Serng Documental, AG = Archivo de Gestion
Sh = Subsene Documental AC = Archive Central

M

i CT = Conservacion Total, M = Microfilmacion
__ 5=2Seleccidn. E = Eliminacién

Sere Documental
Tipo Dacumental

: Nembre deb able: JOSE HERNAN MONTOYA
| Firma
1%

T
f
|

Acta de aprobacicn N2_ 57~ G ¥

Foon. 1} chtiemfie 2l

A



Unidad Administrafiva:

_Oficina Productora:
i CODIGO

CONTADURIA

GENERAL B3F [ A NAZIGN

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000
GIT TALENTO HUMANO 5100

b

Se | Sh

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |

i RETENCION
EN ANOS

T

‘5100

079

"HISTORIAS LABORALES

- # Acto administrativo de nombramiento

-« Oficio de natificacion del nombramiento o
¢ contrato de trabajo

"o Pocumentos de identificacion

t» Hoja de vida (Formato (nico funcion

publica)

= Soportes documentales de estudio y ;
. experiencia que acrediten los requisitos del |

cargo

"« Acta de posesion ? '

s Pasado judicial

antecedentes penales

Certificado de antecedentes fiscales

i » Certificado de antecedentes disciplinarios
‘e Afiliaciones al régimen de salud (EFS),

| (AFP) pension,
compensacion,

fw Actos administrativos del funcionario

i (Vacaciones, L
Comisiones, et

de ohjetivos

1
Evaluacion de desempedio y concertacion |

- Certificado de Co4 9B

cesantias, caja de
elc.

icencias, Permisos,
c.}

_AG_ _AC|CT E

it el =

PROCEDIMIENTO

Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe :
i mycrofilmar y conservar de manera permanente, (Ley 39 de !
1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1854 :
“Microfilmacion de documentos”, Circular 04 de 2003,
Circular 012 de 2004 AGN "Historias laborales"))

CONVENCGIONES:

cOoIGo:

| D = Depandencta,

Se = Serie Documental,

' 8b = Subserne Documental

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de Geston i
AC = Archiva Central =

SERIES DOCUMENTALES:

Serie Documental
Tipo Dogumental

FDISPOSICION FINAL:
i &T = Consenvacidn Total, M = Microfilmacidn

| S = Seleccién,

E = Efintnacian

} Nombre del respongable: JOSE HERNAN MONTOYA
| Firma ﬁ
w

Acta de aprobacion N* (2007~ (O 3

Fecha: _’/LCZAMML
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T CODIGD * RETENCION T DISPOSICION FINAL | T
D _se sp. TN TTROSOCTNENTALES AG ACTETTE M S PROCEDIMIENTO .
b "« Actos administrativos de rettoo de | ; ! T
: : . renuncia : ; :
Ve 081 E zNFORMES ___;_'H_‘- B e e s i A —\— + B et TR ek |

" 5100 081 08 INFORMES CAMARA Y SENADO
: : - -« Solicitudes administrativas

7 'Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar.
i El plazo gue se aplica a esta serie para su conservacion en -

.» Informe 3 X . las fases de archivo de gestion y central estadada porla
_ _ f . prascripcion de la accion disciplinaria que fija la Ley 734 de -
[ RS N T O S S S SRR AURRRS S 2002 .
. 5100 . 081 18 ' INFORMES CONTROL INTERNO ' : : - Una vez finalizado &l tempo de retencion se debe eliminar
; -» Informes - El plazo establecido para 1a conservacion de esta serieen
7 PoX las dos fases de archivo es tomado del Cadigo Civil
. _ _ _ " Calombiano en fo que trata con las prescripcion de la accion |
’ i, ) R S : ; . ._cvil
| 5100 : 087 08 : INFORME COMISION NACIONAL DEL ' : f ’ i '_ . . ) i
i : : . SERVICIO CIVIL ; : : Una vez finalizado ef tiempo de retencion se debe
f : s Comunicados 7 X X - microfilmar y eliminar ef soporte papel. (Ley 39 de 1981,
! : ; : Decreto 2527 de 1850, Decreto 3354 de 1954
: » Permisos : o T "
; | i I : Microfilmacion de documentos”)
; . * Informe ; : _ . e
. 5100 | 081 14 |INFORMES CONTRALORIA GENERAL DE ! : Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
: i LA REPUBLICA 2 X | X - microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 38 de 1981,
« Solicitudes adminisirativas : ]' Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
» Informe i | L “Microfimacién de documentos”)
CONVENCIONES:
; CORiGO: i RETENCION EN ANOS: ~~ SERIES DOCUMENTALES: 1 DISPOSICION FINAL: a
I 0 = Dependencia, Se = Sene Documentat, AG = Archivo de Gestidn N Bene Documentat : CT = Conservacion Total, M = Microfimacion :
i Sh = Subserie Documental | AC = Archive Central . Tipo Documental i § = Seleccidn, E = Elminacidn 1

! Nombre del rgsponsable: JOSE HERNAN MONTQOYA
|
{ Firma 3&5
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CODIGO RETENCION © DISPOSICION FINAL
Q__ Se ; S5 SERIES Y TIPOS DOCUMENT%E.‘ES "AG | ACJ_ T L E W | S PROCEDIMIENTO
75700 081 23 | INFORMES DEPARTAMENTO _i ! T T
' L - ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION ; f . Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
: ' PUBLICA o4 6 : X X microfilmar y eliminar el soporie papel. (Ley 39 de 1981,
i + Solictudes administrativas | : Decreto 2527 de 1950, Decreio 3354 de 1954
s Informe . _ : : "Microfilmacion de documentos”)
- 5100 : 081 35 | INFORME FONDO NACIONAL OE AHORRO | | : : : Una vez finalizado &l tiempo de retencion se debe '
5 ' .; =  Solicitudes administrativas I 5 5 : : X X micrefilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
i+ Informe : : : Decreto 2527 de 1950, Decrete 3354 de 1954
i o L i Lo “Microfilmacion de documentos’)
. 5100 081 37 ;’ INFORMES MINISTERIC DE HACIENDA ‘| : ' ' Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
: ;= Solicitudes administrativas 3 2 : X X microfiimar y gliminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
; : . » informe : Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
: ! | i . J : +_ : N "Microfilmacion de documentos”) -
- 5100 1081 40 | INFORMES PLANEACION NACIONAL ! i i : Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe
: : i s Solicitudes administrativas 1 3 : 2 oy : X microfilmar y eliminar el soporte papel. (Ley 39 de 1981,
» Informe ! Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1854
}‘ | o : ! j "Microfilmacién de documentos”)
5100 -~ 081 ¢ | INFORMES PRESIDENCIA : i : : : Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
: ; : + Solicitudes administrativas 4 ' 6 . X i X i microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
{ ' l *» Informe : 5 = ; Decreto 2527 de 1850, Decreto 3354 de 18564
- | | Il "Microfllmacion de documentos”)

CONVENCIONES:

: 8b = Subsene Documentad

CODIGO:

D = Dependencia: Se = Sene Documental

RETENCION EN ANDS:
AG = Archiva gde Gestion : N Sene Documental
AC = Archwo Central

[ SERIES DOCUMENTALES:

| = Tipo Dogumental

DISPOSICION FINAL:
CT = Conservacion Taotal, k= Micrafiimacién
5 = Selecoon, E = Eliminacidén

! Nombr%‘iﬂme: JOSE_HERNAN MONTOYA
Firma ;
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CODIGO | Rg;ﬁgﬁ%gw gé DISPOSICION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ; . j
" D Se. $b_ 1 _ a6 AC CT E M s PROCEE_W*ENTO
. 5100 081 " INFORMES PROCURADURIA GENERAL DE f .f T "Una vez finalizado o tiempo de retencion se debe
' : LA NACION 3 7 : X X microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
i+ Solicitudes administrativas : ; Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
; .= Informe . S S S S R i “Microfilmacion de documentos”) o
- 5100 081 45 INFORMES REGISTRADURIA NACIONAL : : 5 Una vez finalizado et tiempo de retencion se debe '
: ' {DEL ESTADO CHIVIL i 3 17 5 X X micrafilmar y eliminar el soporte papet. (Ley 39 de 1981,
¢ Solicitud ; ; Decreto 2527 de 1850, Decreto 3354 de 1954 :
o ___.s Informe B U S “Microfilmacion de documentos™)
: 5100 . 081 51 - INFORMES SECRETARIA GENERAL | 3 : ; [ _ .
: ‘«  Solicitudes administrativas § [ X , : Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar.
_ : : “o  Informes : '
., 087 " INSTRUMENTOS DE CONTROL B S D S SO e e
. 5100 , 087 | 02 ; CONTROL DE HORARIO . -t‘ . Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe eliminar.
: : I» Planilla : ¢ Ef plazo establecido para la conservacion de esta serie en
’ 2 . 8 X las dos fases de archivo es tomado del Cadigo Civil
: { : ; : Colombiano en lo que trata con las prescripcion de la accron
L S i L ‘ civil -
i 5100 . 087 - 08 : FORMATOS GESTION HUMANA T \ Una vez finalizado el iempo de retencion se debe eliminar. :;
: 'a Formatos f : * El plazo establecido para la conservacién de esta serie en
; : 2 1 8 X : las dos fases de archivo es tomado del Codigo Civil :
‘ i : J : Colombiano en lo gue trata con las prescripcion de la accion |
r | N S : ’ i civil I
CONVENCIONES:
TCoBIGo: RETENCION EN ANGS: [ SERIES DOCUMENTALES: DISFOSICION FINAL: T

D = Dependencia, Se = Seng Documentad,
| 8b = Subsarne Documental

AG = Archivo de Gestidn
AC = Archivo Gentral

I'n  Serie Documental

CT = Congervacdn Total: M = Mersfimacdn
S = Seleccitn, ~ E = Eliminacitn

i = Tipy Documental
t

—-
.

oX Fecha:_ 7+ Hrgrendic. 20672

[
: Acta de aprobacién N° /v 2 -
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: NOMINA DE SALARIOS

L CODIGO : RE;EA“N%g“ DISPOSICION FINAL
— SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | = .
D [sesb, — _AG ACICTTE W] | TROCEDIMENTO
7’5100 [ 087 09 : LISTA DE ELEGIBLES T i T 7 Unavez finalizado &f tiempo de retencion se debe efiminar.
! : re Lista i E! plazo establecido para la conservacion de esia serieen |
i : ' : 2 7 8 X ; las dos fases de archive es tomado del Cadigo Civil
: : ; Colombrano en lo que trata con las prescripcion de [2 aceion
i D e = SRV SN S S IS S : civit i
- 5100 098 [IBRANZAS f 5 i Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar .
: i+ Comunicados : : : ! El plazo gue se aplica a esta serie para su conservacion en
= Libranza 2 : X ¢ las fases de archivo de gestion y central esta dada porla
: ' : : prescnpr:lon de la accion disciplinaria que fija la Ley 734 de |
i S R 2002
31| "NOMINA IS S ES B B

5100 - 121 01

|
|
]

‘e Listado de bancos (Copia) :
e Listado salarios (Copia)
i+ Listado de acreedores (Copia)
» Planillas integrada ley 100 (Copia) i
« Nomina (Copia) I

CONVENCIONES:

 CODIGOD:

. D = Dependenca;
1 §b = Subgene Documaeanlat
—

Se = Sene Documental,

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de Geslion

AC = Archivo Central i*

SERIES DOCUMENTALES:
N Sene Documental

Tipo Dacumeanial

Una vez finalizado e tiempo de retencian se debe :

micrefilmar y conservar de manera permanente. (Ley 39 de ;

1981, Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954 '
“Microfilmacion de documentos™)

| DISPOSICION FINAL:
P T = Conservacdn Tatal. M = Micrefimacdin
| § = Selecoicn; E = Eliminacién

: Nombre del rggaonsable: JOSE HERNAN MONTOYA
‘ Firma i ﬁ
v

Fecha: 73 olres en b o o700k
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Unidad Administrativa:

_Oficina Productora:

CONTADURIA

GEMFRAL LJE LA NACION

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL 5000
.. GIT TALENTO HUMANO _ 5100

_ . Paginagded

L COoDIGO | Rg;i‘“{%‘é“ ' DISPOSICION FINAL | :
rD 5o . 35 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG AC | CT £ TR PROCED{{MENTO |
; et RGeS ,‘T‘.., L_:“m“— % == = : - ____P_ — ]
. 5100 {138 | 02 ' PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL L A 1 Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar, ;
. : ‘e Actividades : ; : © El plazo establecido para la conservacion de esta serieen |
.« Cronograma 3 7 . : las dos fases de archivo es fomado def Cadigo Civil _
: ‘e Anexos : : : : Colembiano en lo que trata con las prescripcion de la accién :
: ; : : ? : : civil :
- 5100 {139 03 "PROGRAMAS DE CAPACITACION * T T T na ver finalizado el tiempo de retencion se debe efiminar.
© s Actividades ; _: | El plazo establecido para la conservacion de esta serie en |
: : i+ Plan anual de capacitacion .3 7o X '3 las dos fases de archivo es tomado del Codigo Civil
: : ‘+ Programas _ : : : Colombiano en lo que trata con las prescripcion de 1a accion -
13 .+ Propuestas . I D L vt ]
; 5100 139 07  PROGRAMAS SALUD OCUPACIONAL _'_ |
.1 e Adas o |
| = Informes : | : :
5 = Actividades : : : :
: l s Cronogramas : ; : © Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe eliminar.
; i» Capacitaciones : : . El plaze establecido para la conservacion de esta serie en
i+ Mapa de riesgos 2 8 ‘ A : : _ las dos fases de archivo es tomado del Codigo Civil .
: i '« Plan de emergencias : i ' Colombiano en lo que trata con las prescripcion de la accion |
, i i Lo Pianitas asistencia ! 5' ! : civil .
f | L o ;
- 1 — : ' ; | : SO
CONVENCIONES:
TCODIGE: | RETENCION EN AROS: SERIES DOCUMENTALES: T T T DISFOSICION FINAL:

i D = Depandencia

Sa = Sena Documental,
Sb = Subsene Decumental

¢ AG = Archivo de Gestion

| AC = Archivo Central

Y

Sere Documenial
Tipc Documental

i CT = Conservacion Total, M = Microfiimatian

; 5 = Saleccin,

E = Ehmimnacién

Nombre del éggonsabie: JOSE HERNAN MONTOYA
Firmia
¥

Acta de aprobacién N°_¢JG7 - £ 3
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CONTADURIA

GENMERAL DE LA NACIAON
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: SECRETARIA GENERAL 5000
_Oficina Productora: ~ GIT TALENTO HUMANQC 5100

___Pagina3desd

- CODIGO | | RETENCION " DISPOSICION FINAL | E
; 3 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : . " : : ;
D_[SelSb] __AG AC CT E _M_ 8§ | PROCEDIVIENTO .
. 1] 'REPORTES =~ e s
; 5100 144 01 "REPORTES AF.P : : : i ' Una vez finalizado el tiempo de retencién se debe :
. Comunicados 4 6 Loy % - micrefilmar y gliminar el soporie papel. {Ley 39 de 1981, °
‘e Estados : ; Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1854 :
e : .« Solicitudes S S S S e Microfimacion de documentos’y
5100 144 02 REPORTESARP : : : ; { Una vez finalizado el tiempa de retencion se debe {
: : :» Comunicados 4 e X ox . microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
= Estados : : : ; : Decreta 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
i i .= Solicitudes SRS SR e : _Microfilmacion de documenios’)
. 5100 . 144+ 03 | REPORTES CAJA DE COMPENSACION i i -; , : . :
: : : FAMILIAR : ; : : : j Una vez finalizado el tiempo de retencidn se debe
. X : : i g : ! microfilmar y efiminar el soporte papel. {Ley 39 de 1981,
i+ Comunicados AR S XX Decrelo 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
.« Estados : : : : : - s, .
: : L : ; ‘ Microfilmacion de documenios™)
: ..o Solicitudes ; i ; R L -
. 5100 144 06 'REPORTESEP.S : L i Una vez finalizado el tiempo de retencion se debe
! : : i » Comunicados ! 4 5 . X X ; ! microfilmar y eliminar el soporie papel. {Ley 39 de 1881,
: :« Estados : : ; ! : Decreto 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954 i
! ! |+ Solicitudes _ i | : : ‘Microfilmacion de documentos”)
CONVENCIONES:
| coDiGo: - RETENCIGN EN AROS: T TSERIES DOCUMENTALES: [ DISPOSICION FINAL: B
; b = Dependencia, Se = Sene Documental, | AG = Archivo de Gestian N Sene Documental : CT = Conservac:on Total, 1 = Mcrofitmacén
j St = Subsene Documental |r AC = Archive Central . Tipo Documental S = Selegeion; E = Elimmnacian L
_f Nombre del reggensable; JOSE HERNAN MONTOYA |
! . ﬁ, Acta de aprobacion N /Y07 ~ &) Fecha:_ 72 elrtsem ;6‘.5 QL F
P rirma I .
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