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. 5 UNIDAD DE
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ACTAS
5000 o3 0'0& ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO Una vez finalizado el tempo de relencién se debe
microfimar y eliminar el soporte papel. (Ley 38 de
* Actas 2 8 x x X 1981, Decretp 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
= Anexos *Microfimacién de documantos”)
5000 038 001 COMUNICACIONES
CONSECUTIVO DE GOMUNICACIDNES OFICIALES Una vezx finalizado el tismpo de retencifn se debe
2 8 X X x microfimar y conservar de manera penmanenie.
{Acuerdo 060 de 2001 “Pautas para la administracion
= Oficios de comunicaciones oficfales™)
5000 V=1 0'0% CONTRATOS
CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ARRENDAMIENTD
» Analisis de oportunidad y conveniencia
s Terminos da rafarencia ¢ pllages de candiclones
definitivos
= Propuesta v oferta )
= Acta de comilé de adguisiiones Lina vez finalizado el iempo de retencion se debe
+ Comunicados microfimar y eliminar el soporie papel. {Lay 39 de
» Salicitud CDP 3 18 X S X 1881, Dacroto 2527 de 1850, Decreto 3354 da 1954
= Contrato elabarado y fegalizada “Microfimacion de documentes®, Ley B0 de 1883,
» Registro presupuestal Dacreln 655 de 1994 “Contratos™))
= Polizas
« Cumplidos
» Extracto de publication
» Extracto de publicacion
« RUT
a_Acia de liguidacion
Cornvenciones
CODIGO: RETENCION EN ARNOS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICIONFINAL: | UNIDAD DE CONSERYACION:

D = Dependencia
Se = Setie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestidn
AC = Archivo Central

N: Serie Documental
+  Tipo Documental

CT = Conservecion Total
S = Seleccidn

M = Microfitmacion

E = Eliminacidn

P = Papel

EL = Electrdpiso— ™,

O = Otrag{Audios, Videos, C!ntas
Magnetlcas -A~—i
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PESPACHO DEL CONTADOR GENERAL DE LA NACION 1000
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL 5000
5 @ UNIDAD DE
GoDiGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCIONEN ANOS | DISPOSICIONFINAL | oqysepyacion PROCEDIMIENTOS
5} Se Sb AG AC CT E M 5 p EL 0
— — —
CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS TInE Ve FRAIZAE0 & Bempa OB Felonton oo Qebe |
5000 051 0es PERSONAS NATURALES O JURIDICAS microfilmar y eliminar el soporte papel. {Ley 38 de
3 18 X X X 1881, Decrelo 2527 de 1950, Decrato 3354 de 1954
» Analisis de opartunidad y conveniencla “Microfilmacién de dpcumentns”, Ley 80 de 1993,
Decrato 855 da 1994 *Cantratos )
« Certificacion precios SICE
Ura vez finalizado el liempa de retencion se debe
" N . micraflimar y eliminar el soporte papel. {Ley 39 de
+ Certficacion da Inexistancia de personal 3 18 x | x P 1981, Decrata 2527 da 1950, Decreto 3354 de 1954
“Microfimation de documenios™, Ley 80 de 1883,
« Terminas de referencia o pliegns de candiciones Decreto 855 de 1994 “Contratos®)}
definitivos
5000 1] o'y CONTRATOS SERVICIOS PROFESIONALES
» Analisis ce aportunidad y convenlencia
» Cerificacion de inexistencia de parsonal
s Antecedentes disciplinarios
» Cenificade de responsables fiscales
» Cenfficade de antecedentes judiciales
» RUT Una vaz finallzado gl iempo de retencicn se deba
» Fotocopla documenio de identidad mitrofiithar y efiminar el soporie pape!. (Ley 3% de
» Carificadn de estudins 18 1881, Decmin 2527 de 1950, Decreto 3354 de 1954
» Cartificados laborsles “Microfiimacidn de documentos™, Ley 80 de 1993,
» Afillaciones segurdac social Dacreto 855 de 1894 “Conlratos”)
» Certificacion ARP
* Hoja de vida
» Hoja da vida funcion pubiica
» Daclaracipn jurameniada de hienes
* Ofrecimiento de servicios
» Splicitud CDR
FORMATO Una vez finalizado el iempo de retencién se deba
5040 uB7 ot FORMATO DE PRESTAMOS DE DOCUMENTOS eliminar, El plazo que se aplica a esta serle para su
3 X tonservacion en las fases de archivo d= gestidn y
zentral esta dada por i3 prescripcion de 18 aceidn
» Formata disciplinara que fija I3 Ley 734 de 2002
Convenciones
CODIGC: RETENCICON EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERYACION:

D = Dependencia
Se = Serie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestion | &: Serie Documental
AC = Archivo Central - *  Tipo Documertal

CT = Conservacion Total | P = Papel
S = Seleccién EL = Electronie
M = Microfitmacion 0O = Offos (Audios, Videos, Clrtas

E = Eliminacion
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D = Bependencia
Se = Setie Documental
Sh = Subserie Documental

AG = Archivo de Gestidn
AC = Archivo Central

N Serie Documental
*  Tipo Documertal

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL 5000
- - UNIDAG DE )
cuopieo SERIES Y TIPDS DOCUMENTALES RETENGIONENANOS |  DISPOSICIONFINAL | o oucrpvacion PROCEDIMIENTOS
D Se Sb A | ac cr] £ [ M s]ep]ET O
5000 075 001 GESTION DOCUMENTAL
TABLAS DE RETENCIIN BQGUMENTAL
« Tablas Ura vez finailzadn el Yempo de retencian se deba
3 3 % eliminar.{decroto 1362 de 1985, Acuerda 08 de 1895,
= Formata Unico de Inventano Acugrdo 09 de 1997, Acuerdn 038 de 2002
» Listado de Sares y Subsedes documentales “Regfamenta TRD")
» Transferencias Documentales
5000 081 013 |INFORMES
INFORMES DE ACTIVIDADES
» Solictud Lina vez finallzado el Gempa de retancicn en el archivo
* Respuesta 2 5 X X X centrat eliminar
¢ |nforme
5000 214 QUEJAS Y RECLAMDS
» Quejas
Una vez finglizado &l lempo de ralencion en el archivo
* Respuesta 1 1 x central efiminar
5000 162 o2 REQUERIMIENTOS
RECQUERIMIENTOS EXTERNOS
= Solicitud 2 5 X X x
* Respuesta Ura vez finalizado el tiempo de retencion gn el archivo
5000 182 004 REQUERIMIENTOS INTERNOS central eliminar
* Soliciud 2 5 X X X
= Respunsts
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN ANCS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERYACION:

CT = Conservacion Total
S = Seleccion EL EI nem
K = Microfimacion

j&udios Vidigs, Cintas
E = Eliminacién Magnetlc &) T %s

P = Papel
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