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RETENCION EN : UNIDAD DE |
coDico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS DISPOSICION FINAL | conSERVACION PROCEDIMIENTO
D [Se[Sb AG [AC [ cCT | | M| 8 |EL |O
1500 | 001 | 01 | ACCIONES
ACCIONES PREVENTIVAS, Una vez finalizado &l tiempo de retencitn se
CORRECTIVAS Y DE MEJORA debe eliminar, El plazo establecido para la
» Reporte consolidado de acciones. 2 8 X conservacion de esta serle en las dos fases
. X de archivo es tomado del Cadigo Civil
Colombiano en lo que trata con las
prescripcion de la accion civil
1500 {006 | 01 | ACTUALIZACIONES
ACTUALIZACIONES DOCUMENTOS
DE SISTEMAS DE GESTION DE . . -
CALIDAD. Una vez ﬁngllzado el tlerppp de retencién en
« Documentos absaletos el arqhwo central eliminar. EI plazo
« Respuesta sobre actuacion 5 g % X eg.tabiecldo para la conservacion de esta
Solicitud Contral de D t serie en las dos fases de archivo es tomado
* Soliciud Lontrol de Documentos del Cédigo Civil Colombiano en lo que trata
con las prescripcion de la aceidn civil
Convengiones

cODIGO;

D = Dependencia

Se = Setie Documental

Sh = Subserie Documental

RETENCION EN AROS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICIONFINAL:

AG = Archivo de Gestion | &:  Serie Documentsl CT = Conservecion Total | P = Papel
AC = Archivo Central +  Tipo Documentel 5 = Selecclén EL = Elgctrd
M = Microfilmacion 0= flos (Audlos deos, Clntas

/E = Eliminacion

UNIDAD DE CONSERYACION:
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RETENCION EN = UNIDAD DE
cooieo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS DISPOSICION FINAL | conservacion PROCEDIMIENTO
D [Se[Sb AG AC [ cT| E[JM] s |p JEL]O
1500 | 123 | 02 | MODELO ESTANDAR DE CONTROL
INTERNO - MECI Una vez finalizado el tiempo de retencion en
+ Documentos obsoletos el archivo central eliminar. El plazo
» Respuesta sobre actuacion o 8 X establecido para la conservacién de esta
= Plan de Mejoramiento {DAFP). X serie en ias dos fases de archivo es tomado
del Cadigo Civil Colombiano en lo gue trata
con las prescripcidn de la accion civil
1100 | 081 | 06 | INFORMES
INFORMES AUDITORIA INTERNA
DE CALIDAD . . .
« Acta de Apertura Plan de Auditoria Una vez finalizado ei tiempao de retencion se
; e debe microfilmar y eliminar el soporte papel.
: I*;';f%gig;fg‘;.‘:“ para Auditoria ) 5 « | x « (Ley 39 de 1981, Decrato 2527 de 1950,
v Solicitud de Accién Correctiva Decreto 3354 de 1954 “Microfilmacion de
Renorte de Auditort documentos") y lo visto en los Arts 48 y 60
* heporte de Auditoria del Codigo de Comercio
« Acta de Cierre
¢ |nforme de Auditoria
Convenciones
CODIGO: RETENCION EN &Rl0S: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERVACION:
D = Dependencia AG = Archivo de Gestidn | & Setie Documentat CT = Conservecion Tatel | P = Papel
Se = Serle Documentsl AC = Archiva Certral +  Tipo Documental S = Seleccion EL = Electrdnies—
Sb = Suisserie Documentsl M = Microfilmacidn Q= 8 (Audios, Videos, Cintes
, E = Eliminacidn Bng _9_@§_'L___,.__
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RETENCION EN : UNIDAD DE
cobieo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANDS DISPOSICION FINAL | consERvAGION PROCEDIMIENTO
D [Se|Sb AG AC|CT| E | M] s [P JEL]O
1500 | 081 | 07 | INFORME BANCO DE PROYECTOS
DE INVERSION Una vez finalizado el tiempa de retencion se
» Inscripcién de proyeclos de debe microfilmar y eliminar el soporte papel.
inversion BPIN 3 8 X X X {Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1850,
s Fichas Decreto 3354 de 1954 "Microfiimacion de
+ Solicitudes documentos”)
+ |nforme de avance vy ejecucion
1500 [ 081 | 29 | INFORMES DE GESTION
« Oficios de entrega
« Planilias de avances Una vez finalizado el tiempo de retencion se
+ Planillas de dstalles debe microfiimar y conservar de manera
« Ficha proyecto 3 7 X X X permanente. (Ley 39 de 1881, Decreto 2527
» Detalles de actividades de 1950, Decreto 3354 de 1954
s Planilla indicativa de gestidn "Microfiimacion de documentos™)
o Informe trimestral '
» |nforme anual
Convenciones

CODIGO: RETENCION EN ANOS: | SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICIONFINAL: | UNIDAD DE CONSERVACION:

B = Dependencia AG = Archivo de Gestidn | A Serie Documental CT = Conservecion Total | P = Papel

Se = Serie Docunerdal AC = Archivo Central +  Tipo Documental S = Seleccién EL ;il}_::;m—;a\ﬂ%

Sh = Subsetie Documnenta) = Microfilmacion O = &ifos (Audios, Videos, Cintas
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RETENCION EN A UNIDAD DE
cabico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS DISPOSICION FINAL | consERVACION PROCEDIMIENTO
D |[Se|Sb AG AC | CT E M S |P |[EL|O
1500 | 081 | 29 | INFORME DE GESTION DE i i it
CALIDAD Una vez finalizado e{ tiempo lde retencion s?
: - debe microfilmar y eliminar el soporte papel.
* Informe consolidado del sistema de 3 8 X | x X (Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950,
gestion de calidad. Decreto 3354 de 1954 “Microfitmacion d
» Comunicaciones del SGC. ecrelo d:cumentosl'{':)m macion de
» (uadro de Manda Integral
1500 | 081 | 52 | INFORME REESTRUCTURACION Una vez finalizado el tiempo de retencién se
e Comunicaciones debe microfilmar y eliminar el soporte papsl.
» Requerimientos 3 7 X X X {Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950,
« Informe Decreto 3354 de 1954 “Microfilmacion de
documentos™)
1500 | 081 | 54 | INFORME RENDICION CUENTAS ) . y
FISCAL CGR Una vez finalizado el tiempo de retencion se
+ Comunicaciones debe microfilmar y eliminar el soporte papel.
. " 3 7 X X X (Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950,
« Periodo Intermedio e L
« Informe definitivo anual Decreto 3354 de 1954 “Microfilmacion de
documentos”)
1500 [ 133 | 01 | PLANES
Convenciones
cODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FIMAL: UNIDAD DE CONSERWVACION:
D = Dependencia AG = Archivo de Gestidn | N Serie Dosumeantal CT = Conservecion Total | P = Papsal
Se = Serie Documertal AC = Archivo Central «  Tipo Documental 5 = Seleceidn /EL_=—E1 onica
8k = Subserie Documents] 1 = Microfilmacion idzos, Cintas
, - E = Eliminacion Magnéticas)
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RETENCION EN - UNIDAD DE
coDIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS DISPOSICION FINAL | conservacion PROCEDIMIENTO
D |Se|Sb AG AC|CT| E| M|sS |P |EL]O
PLAN DE ACCION Una vez finalizado el tiempo de retencién se
« Comunicaciones debe microfiimar vy eliminar el saporte papel.
= Formato de detalle de aclividades 3 7 X X X {Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950,
por proyecto/proceso Decreto 3354 de 1954 *Microfilmacion de
» Informe de gestion por proceso documentos”)
1500 {133 | 03 | PLAN ESTRATEGICO Una vez finalizado el tiempo de retencian se
+ Documentos obsoletos debe microfilmar y eliminar el soporte papel.
= Comunicaciones. {Ley 39 de 1981, Decreto 2527 de 1950,
3 7 X X X Decreto 3354 de 1954 “Microfiimacion de
documentos”)
141 PROYECTOS
1500 | 141 | 01 | PROYECTOS ESTRATEGICOS Una vez finalizado el tiempo de retencion se
» Fichas Técnicas. debe microfilmar y eliminar el soporte papel.
» Formato de detalle de actividades 3 7 X X X (Ley 39 de 18981, Decreto 2527 de 1950,
par proyecto/proceso Decreto 3354 de 1954 "Microfilmacion de
. documentos”)

Convenciones

CODIGO:

D = Dependancia

Se = Serie Documertal

8h = Sybserie Documental

RETENCIOM EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES:
AG = Archivo de Gestidon | N Setie Documentat
AC = Archivo Central +  Tipo Documental

DISPOSICION FINAL:

S = Seleccion
K = Mictofilmacion
Er= Eliminacion

UMIDAD DE CONSERVACION:
CT = Conservecion Total | P=

EL = Elgctednis
08 (&lefél-s\\

Papel

ideos, Cintas
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RETENCION EN ; UNIDAD DE
cobleo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS DISPOSICION FINAL | consERvACION PROCEDIMIENTO
D |Se|Sb AG AC | CT E M S |P |[EL|O
1500 | 161 SISTEDA Una vez finalizado el tiempo de retencion se
+ Informes debe eliminar. El plazo establecido para la
« Oficios enviados y recibidos 3 12 X X conservacion de esta serie en las dos fases
« Respuestas de avance de archivo es tomado del Cadigo Civil
» Solicitudes de avance Colombiano en lo que trata con las
prescripcidn de la accion civil

Convenciones
cODIGO: RETEMNCION EN ANOQ: SERIES DOCUMENTALES: | DISPOSICION FINAL: UNIDAD DE CONSERYACION:
D = Dependencia AG = Archivo de Gestion | & Serie Documental CT = Conservecion Total | P = Papel
Se = Serie Documental AC = Archivo Central *  Tipo Documental S = Seleccidn EL= [¥75]
Sh = Subserie Documentel M = Mictoflmsacion 0= eli ijens, Cintas
‘ ot i . E,= Eliminacién Magnétic#s) .
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