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1. OBIJETIVO DEL DOCUMENTO

El presente documento tiene por objeto orientar a los funcionarios de las entidades publicas, en la
utilizaciéon del sistema CONSOLIDADOR DE HACIENDA E INFORMACION PUBLICA - CHIP, facilitarles
el conocimiento, instalacién y operacién del mismo, para el proceso de enviar informacién a la
Contaduria General de la Nacidn - CGN o a los usuarios estratégicos administradores de la misma.

Contiene las instrucciones para instalacién de un CHIP-Local y las demas que le permiten comprender
la integralidad del CHIP, como Unico medio para el envio de reportes a la CGN.

2. ASPECTOS GENERALES Y ANTECEDENTES

La creacién del CHIP estuvo motivada por la necesidad del gobierno central, de tener informacion
territorial para diversos propdsitos, tales como: seguimiento macroeconémico y financiero, control y
evaluacién de la gestién fiscal, definicion de los montos a transferir a las entidades territoriales,
adopcion de politicas macroecondmicas, control del endeudamiento puntual y agregado, vy
preservacion del equilibrio fiscal y financiero del Estado.

Por esto, resultaba de vital importancia facilitar los flujos de informacidon entre las entidades
territoriales y el gobierno central, los organismos de control y la ciudadania, de tal forma que los
interesados pudieran disponer de datos completos, confiables, coherentes y oportunos.

2.1.éQué es el CHIP?

Es un sistema de informacién disefiado y desarrollado por la Contaduria General de la Nacién, con el
apoyo del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a través del Programa FOSIT, el cual, permite
el registro o importaciéon de formularios, validacién, transmision, consolidacidn, publicacion y difusion
de informacion, desde las entidades publicas hacia el Gobierno General - Administracién Central,
organismos de control y ciudadania en general.

2.2.0bjetivo del CHIP

Su objetivo es fortalecer la capacidad de seguimiento fiscal y financiero, que hacen las entidades
gubernamentales del sector central, a través de la generacién y difusion de informacién publica,
buscando homogenizar las fuentes de informacidn, simplificar y racionalizar los flujos de la misma.

Este sistema se constituye en el Unico canal a través del cual se envia informacidn publica al gobierno
nacional, de acuerdo con las categorias que los usuarios estratégicos vayan creando para satisfacer las
necesidades propias de cada uno.

2.3.Usuarios del CHIP
Administrador CHIP.- Es la Contaduria General de la Nacién - CGN, como Unidad Administrativa

Especial adscrita al Ministerio de Hacienda, se encarga de administrar el sistema desde el punto de
vista operativo, funcional y técnico.

Usuarios Estratégicos.- Son las entidades publicas que debidamente autorizadas por el
administrador del CHIP, pueden usar el sistema para definir, parametrizar y permitir la transmision de
sus categorias, o utilizar la informacion existente de otras que satisfagan sus necesidades. Cada
usuario estratégico es responsable de gestionar, analizar y velar por la calidad de los dataos que se
reportan a través del sistema.

Son entidades estratégicas del orden nacional, entre otras, el Ministerio de Hacienda y Crédito



Publico, el Departamento Nacional de Planeacién, el Banco de la Republica, el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica, la Contraloria General de la Republica y la Contaduria General
de la Nacion.

Entidad Reportante.- Es la responsable de registrar o importar, validar y transmitir la informacién
solicitada por un usuario estratégico. Son todas las entidades publicas nacionales, departamentales,
municipales y distritales, definidas por un usuario estratégico para el envio de una o mas categorias.

Ciudadania.- Se refiere todas las personas que pueden consultar o analizar la informacidn disponible.
Es la comunidad en general, las universidades, los centros de investigacidn, o cualquier otro, que
tiene acceso a la informacion disponible en el CHIP, relacionada con la situacién financiera,
econdmica, social y ambiental de las entidades reportantes.

2.4.Procesos que integran el CHIP

El CHIP esta integrado por un conjunto de componentes con funcionalidades especificas, denominados
procesos, los cuales contribuyen con la obtencion de informacion de calidad para los propdsitos del
Gobierno General-Administracion Central.

Administracion de entidades y ordenamiento territorial.- Este proceso registra y mantiene
actualizado el directorio de entidades que reportan informacién a través del CHIP, igualmente,
contribuye con la organizacién para el manejo de los departamentos y municipios que componen el
territorio nacional, en cuanto a la operacidén, creaciéon, modificacion o eliminacién de entidades,
facilitando la ubicacidn geografica de las mismas en el ordenamiento territorial del pais.

Administracidn de categorias.- Permite definir en el sistema CHIP los conceptos y variables de una
categoria de informacion, los mensajes y demas condiciones que el usuario estratégico necesita en el
proceso de parametrizacion.

Administracién de formularios.- Permite generar actualizadores de formularios, exportarlos, generar
protocolos de importacidon, definir atributos extensibles y consultar el estado de envios.

Administracion de gestidon institucional.- Permite hacer gestion institucional a través de
funcionalidades del CHIP-Central, tener control de la asistencia técnica a usuarios, generar
requerimientos a las entidades ya sea por omisiones o deficiencias presentadas en la informacion
enviada, hacer encuestas y registrar eventos de capacitacion.

Administracién de consulta documental y de glosario de términos.-  Su propdsito  es ofrecer
soporte documental y definicion de términos asociados con la informacién existente.

Administracion de consolidacién.- Permite la administracién y ejecucién de los procesos de
consolidacion de informacidon contable publica, cuyo resultado final es el Balance General de la
Nacion.

Administracion de seguridad.- Permite al Administrador de Seguridad, tener el control y seguridad
del sistema a partir del mantenimiento de usuarios y perfiles, asi como la creacién y definicidn de
permisos para acceder a las diferentes opciones, o a los objetos de la base de datos, ademas, el control
de las bitacoras para pistas de auditoria.

2.5.Funcionarios responsables de la informacion publica

Los funcionarios de las entidades reportantes son los responsables de la completitud y calidad de la
informacion que transmiten a través del CHIP, cumpliendo con la normatividad, especificaciones vy
condiciones definidas por los usuarios estratégicos. También son responsables de mantener



actualizados los datos basicos de la entidad.

La responsabilidad de cada formulario la define el usuario estratégico en la parametrizacién de sus
categorias.

Hay otros profesionales responsables de apoyar el proceso de instalacidon y envio de la informacién,
tales como:

El representante legal.- Es el maximo responsable de velar porque el proceso de instalacion vy
operacion del CHIP se lleve a cabo con éxito y el envio de la informacion publica se haga por ésta
via, cumpliendo con los requisitos legales y administrativos establecidos para las diferentes categorias
de infamacién.

El contador.- Debe liderar y participar en el proceso de instalacion del CHIP Local y es el responsable
directo de enviar los formularios de las categorias creadas por la CGN, relacionados con la informacién
contable publica y las notas tanto de caracter general como especifico y en algunos casos, también del
boletin de deudores morosos del estado - BDME.

El jefe de control Interno.- Es responsable de enviar los formularios de la categoria de control interno
contable. Ademas, debe velar porque los procedimientos relacionados con el CHIP, se incluyan en los
de la entidad y se ejecuten segun sus objetivos y alcance.

El secretario de hacienda o director de presupuesto.- Es responsable de enviar los formularios de las
categorias del FUT y de hacer los cruces que sean necesarios para garantizar la calidad de la
informacion.

El profesional del drea de sistemas.- Debe apoyar el proceso de instalacion del CHIP-local y en lo
posible ser el Administrador de Seguridad del sistema CHIP, adicionalmente, debe resolver las
situaciones relacionadas con Internet, de tal manera que se garantice la comunicacion desde la
entidad con la pagina www.chip.gov.coy con el servidor central de la CGN.

Otros profesionales.- De acuerdo con las necesidades para atender las categorias creadas por los
usuarios estratégicos, se pueden definir en sus procedimientos los responsables del registro y envio de
los formularios respectivos. En la pagina del CHIP se pueden consultar los instructivos y contactos de
cada categoria, para las consultas que sean necesarias.

2.6.Instrumentos de apoyo para la utilizaciéon del CHIP

Las entidades publicas sujetas a los ambitos de aplicacidn de las diferentes categorias, deben enviar la
informacidon a través del CHIP como Unico medio valido, de acuerdo con los requerimientos de los
usuarios estratégicos y para ello, deben instalar el aplicativo que les permite realizar esta actividad.
En este sentido, se detallan a continuacidn diferentes instrumentos que permiten instalar y utilizar el
CHIP de una manera adecuada.

2.7.Normatividad
La informacién que se transmite a través del CHIP es oficial y publica. Los plazos y requisitos estdn

establecidos mediante actos administrativos emitidos por cada usuario estratégico, los cuales se
encuentran publicados en la pagina de www.chip.gov.co en el link de cada usuario estratégico.

En la Resolucidn 248 del 6 de julio de 2007 el Contador General de la Nacidn adopto el CHIP como
sistema exclusivo de recepcion de la informaciéon financiera, econdmica social y ambiental para las
entidades del ambito de contabilidad publica; el decreto 3402 del 7 de septiembre de 2007 que adopta
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el Formulario Unico Territorial — FUT, establece como Unico canal de transmisién de informacién FUT el
sistema CHIP, Igualmente, el ICBF mediante Resolucion 5370 del 1 de diciembre de 2011, también
establecié al CHIP como medio de transmisidn sobre el Programa de Alimentacién Escolar - PAE.

2.8.Inscripcidn de una entidad al CHIP

El usuario estratégico debe verificar que las entidades sujetas de su dmbito estén registradas en el
CHIP-Central y que tengan asignado su respectivo cédigo institucional. De lo contrario, debe
adelantar el proceso de inscripcion que conlleva la solicitud de cdédigo, siguiendo las instrucciones
contenidas en la pagina www.contaduria.gov.co, opcién Atencidn al usuario/Servicios en linea/Solicitud
de asignacidon de cédigo institucional para el envio de la informacién Financiera, Econdmica, Social
y Ambiental.

Las entidades registradas, permanentemente deben revisar y actualizar los datos bdsicos vy
complementarios de la entidad, tales como: direccidn, correo electrdnico institucional, responsables,
identificacion, entre otros. Para hacerlo, pueden ingresar por la pagina del CHIP, registrar su usuario y
contrasefia, seleccionar la opcién Datos de la Entidad/Datos Basicos y responsables. La actualizacién de
esta informacidn es fundamental y necesaria para el proceso de gestion.

2.9.Pagina web -http://www.contaduria.gov.co

En la pagina web de la Contaduria General de la Nacién se encuentra informacion financiera,
econdmica, social y ambiental del sector publico, del boletin de deudores morosos del estado, asi como
las politicas, normas y principios que rigen la contabilidad publica del pais, por ejemplo:

e CGN: Contiene la informacion institucional de la entidad.

e REGIMEN DE CONTABILIDAD PUBLICA “RCP”: Aqui puede encontrar las normas vy
procedimientos técnicos y la doctrina contable que rigen la contabilidad publica del pais.

e MODERNIZACION RCP: Incluye una coleccién de publicaciones relacionadas con el sector
publico colombiano.

e PRODUCTOS: Se puede encontrar el Balance General de la Nacién junto con una serie de
informes contables, financieros, categorizacién de los distritos, municipios y departamentos,
entre otros.

e NORMATIVA: Agrupacién de todas aquellas normas expedidas por la entidad y aquellas que
pueden aplicar el dmbito de la CGN.

e SERVICIO AL USUARIO: Especifica las maneras de acceder a los servicios que presta la CGN.

e  CHIP: Link de direccionamiento al Consolidador de Hacienda e Informacion Publica.

e BDME: Link de direccionamiento al Boletin de Deudores Morosos del Estado.

e FOCAL: Link de direccionamiento a la pagina http://www.hacienda.gov.py/focal/index.html
correspondiente a El Foro de Contadurias Gubernamentales de América Latina — FOCAL.

2.10. Pagina web - Http://www.chip.gov.co

En la pagina Web del CHIP puede encontrar normatividad de la CGN y de los usuarios estratégicos,
al igual que los instructivos para el correcto diligenciamiento y envio de informacién a través del
Consolidador de Hacienda e Informacién Publica, asi:

e QUE ES EL CHIP: Muestra una resefia del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacidn
publica.

e INFORMACION DE LA CATEGORIA: Contiene Informacién normativa y funcional de cada una de
las categorias que reportan a través del sistema CHIP.

e CONSULTA: Se puede encontrar la informacion que reposa en el sistema CHIP, tal como datos
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de la entidad, histdrico de envios, estado de los reportes enviados, entre otros.

e BODEGA DE DATOS: Es un servicio de reportes informativos y estadisticos predeterminados de
las categorias definidas.

e DOCUMENTACION: Es un medio de consulta de la normatividad legal y funcional.

e CERTIFICACION EN LINEA: Servicio en linea que permite descargar una certificacién de los
envios realizados al CHIP

e AYUDA: Es un nivel de consulta directa de las funcionalidades del sistema, de la pagina web y
del CHIP local y central.

2.11. Acceso entidad reportante

La entidad reportante puede acceder al sistema digitando su usuario y contrasefia en la parte superior
derecha de la pagina principal del CHIP en www.chip.gov.co y haciendo clic en el botdn de “Ingresar”.

2.12. Acceso Usuario Estratégico

Una entidad que tenga la calidad de Usuario Estratégico, puede ingresar a través de la pagina
www.chip.gov.co por el link "Aplicativo web CHIP", donde encontrard las funcionalidades propias de
su perfil. Una vez se acceda, el sistema solicita el respectivo usuario y contrasefia, que son los
suministrados por el administrador del CHIP cuando la entidad fue aceptada como usuario estratégico.

2.13. Maesa de servicios nivel 1

La Contaduria General de la Nacién como entidad responsable de la administracién del CHIP, ha
dispuesto un grupo de profesionales cuyo propédsito es orientar a las entidades reportantes, en
aspectos relacionados con la operacién y manejo del sistema CHIP, es decir, dan apoyo técnico vy
soporte en procesos tales como:

e Instalacidn del aplicativo CHIP local.

e Restauracién de contrasefia Web.

e Consulta de informacidn enviada por la entidad.

e Generacion de actualizadores (Sélo para casos excepcionales).

e Identificacion de problemas en el manejo del sistema.

e Direccionamiento a mesa de servicios nivel 2 de los diferentes usuarios estratégicos.

Las entidades pueden comunicarse directamente a la mesa de servicios nivel 1, por la linea 4926400
extension 633 en Bogotd D.C., donde recibirdn asesoria personalizada.

2.14. Mesa de servicios nivel 2

Los usuarios estratégicos responsables de sus categorias, también han dispuesto un grupo de
profesionales, "Analistas de Gestion", los cuales dan apoyo y orientacidn a las entidades reportantes
de sus categorias, en todo lo relacionado con los formularios y la informaciéon que reportan, tales
como:

e Diligenciamiento de los formularios.

e Errores de validacion.

e Criterios de registro relacionados con los conceptos segun la categoria.
e Normatividad aplicable a la categoria.

Al ingresar a la pagina del CHIP www.chip.gov.co encontrara los respectivos link de cada usuario
estratégicos, que le permite consultar los instructivos, documentosy nimeros telefénicos de contacto
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de cada categoria de informacién.

Para el caso de las categorias administradas por la CGN, pueden comunicarse con su respectivo
analista a través del PBX 4926400, cuyo nombre encontraran ingresando al link de la CGN en la pagina
web del CHIP.

2.15. Ayudaenlinea

Es un documento inmerso en el CHIP, que contiene una guia paso a paso del uso de cada una de
las funcionalidades del sistema y ofrece soporte inmediato en cualquier orden y sobre cualquier
funcionalidad que se esté trabajando. Adicionalmente, presenta pautas para la resolucion de
problemas, incluye un indice organizado alfabéticamente y provee una herramienta de busqueda por
palabra clave.

Esta ayuda forma parte del aplicativo local, a la cual puede acceder desde el menu principal opcidn
Ayuda/Ayuda de la barra de herramientas, en cada una de las funcionalidades u opciones cuando
esté operando el aplicativo. También la puede encontrar en el menu de inicio de la pagina
www.chip.gov.co, en la versidn para Web, ingresando con su usuario y contrasefia, opcion "Ayuda".

Se recomienda a los usuarios, que antes de iniciar las operaciones con el CHIP hagan una lectura
completa de este documento, con lo cual, podran conocer el funcionamiento del sistema y podran
operarlo fluidamente sin necesidad de llamar a la mesa de servicios.

2.16. Procesos

Son los flujogramas y descripcidon de los procedimientos asociados al CHIP, que las entidades
reportantes deben llevar a cabo para la inscripcidn, instalacion del CHIP-Local, custodia de claves y
envio de la informacidn a través del sistema. Estos procedimientos deben formar parte de sus
propios sistemas de gestion de calidad y ser ajustados de acuerdo con sus necesidades, por cuanto
la entidad es responsable del adecuado manejo de este software, el cual es de propiedad de la CGN
qgue ha dado autorizacién de uso. Los procesos se pueden consultar en la pagina www.chip.gov.co,
ingresando con el respectivo usuario y contraseia.

2.17. Tutorial

Es una herramienta que guia de manera simulada a los usuarios responsables de la informacion,
presentando un recorrido por las diferentes funcionalidades del CHIP y una explicacién detallada de
su uso, pretende facilitar la ejecucion de actividades a desarrollar en los procesos de instalacion y
operacion del sistema. Se puede tener acceso directo al tutorial en la pagina www.chip.gov.co ingresando
con su usuario y contrasefa.

3. MANUAL DE INSTALACION Y OPERACION

Los procedimientos recopilados en este manual servirdn como guia en los procesos de preparaciéon del
ambiente, instalacidn, configuraciéon y puesta en marcha del CHIP local, para facilitar a los usuarios
responsables, las tareas necesarias relacionadas con el correcto funcionamiento del sistema.

El manual va dirigido a usuarios de las entidades que reportan informacién publica, que requieren
conocimientos técnicos sobre herramientas de software. El lenguaje esta orientado a identificar los
requerimientos de software y hardware necesarios para realizar una correcta instalacién y puesta en
marcha del CHIP local.
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3.1.Requerimientos de Instalacion
La siguiente tabla muestra el detalle de los elementos minimos requeridos por el CHIP local, tanto de

software como de hardware, para las estaciones cliente de entidades que reportan informacidn. Antes de
realizar la instalacidn asegurese que su computador cumple con estos requisitos.

CLIENTE DE ENTIDADES QUE REPORTAN INFORMACION

PC PENTIUM 1ll, 500 MHZ, 128 RAM, Y|
Disco Duro* 500 MB libres.
Software Base Internet Explorer 7.0 o superior, Mozilla

Firefox 3.0 o superior (Recomendado)

Sistema Windows XP, Vista Home. Windows|

Operativo 7,Windows 8.1 y maquinas virtuales**

Navegadores con|Google Chrome. Se recomienda configura el
configuracion Explorador en la pestafa

herramientas/configuracion

Tabla 1: Requerimientos de Arquitectura Tecnoldgica para CHIP Local

*No se recomienda la instalacion del CHIP Local en maquinas con Sistemas embebidos o empotrados
de caracter especifico.

** Para la instalacidon en maquinas virtuales se requiere que el PC tenga una interfaz de conexion.

3.2.Instalacién del CHIP por primera vez
3.2.1. Preparacion de directorios

Se recomienda crear la siguiente estructura basica de directorios y/o carpetas recomendada para la
operacién del CHIP local.

ER_} Cuentas de usuario

Primer paso: (instalacion win 8)

Verifique que la cuenta de usuario sea Administrador, esta cuenta proporciona el mayor nivel de
control sobre un equipo y se debe usar con moderaciéon. En algunos computadores con sistema
operacional Windows 8 o superior pre-instalados en la maquina esta se encuentra en modo
oculto. Por lo general vienen con una cuenta estandar que permite realizar las tareas habituales
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pero no tiene los permisos necesarios para realizar instalaciones de aplicativos como la del CHIP
local.

Para saber si esta activala cuenta de administrador usted debe ingresar por el panel de control
opcion Administrar cuentas de usuario

B Cuentas de usuario
®© v 1 8, » Paneldecontrol » Todos los elementos de Panel de control » Cuentas de usuario
Ventana principal del Panel de . . .
control prinete Realizar cambios en |a cuenta de usuario

Cuentas de usuario
Administrar cr

Administrars. | Usuarios | Opciones avanzadas

cifrado de arch rdra Ménica Latorre Rodriguez
& Configurarlas, | § Use la siguiente lista para conceder o denegar acceso de usuario a su DURIA\mlatorre
¥ svanzadsedel | “U5)  equipo, asi como para cambiar contrasefias y otras configuraciones.

Comblarlesve |10 arios de este equipos

entorno
Nombre de usuario Dominio Grupo
%2 Administracr p3d01imlatorre Administradores N
-+ nhiar contrasefia.

%2 cgn_power p3d0TImlatorre Administradores

@ mlatorre CONTADURIA Administradores

@ soportet CONTADURIA Administradores

Propiedades: p3d011mlatorre\cgn_power
General Pettenencia a grupos.

Nivel de acceso que se conceders al usuario:

Agregar.
. (O Usuario estindar (Grupo de usuarios)
Contrasefia para cgn_power ) N
Los usuarios con cuentas estandar pueden usar la mayoria del
q Para cambiar la contrasefia | software y pueden cambiar cualquier configuracisn que no afecte
) Restablecer contrasefia. 2 los demss usuarios.
® Administrador (Grupe de administradores)

Los administradores tienen acceso completo al equipo y pueden
hacer los cambios que deseen. Dependiendo de la configuracién
de las notificaciones, es posible que se pida a los administradores
que proporcionen su contrasefia o una confirmacién antes de
realizar cambios que puedan afectar a otros usuarios.

() Otro: Administradores

Gt | [l

Segundo paso: (instalacién win 8)

Ingrese al explorador de archivos windows de su computador, ubiquese en la raiz del disco duro (C para
este caso) y cree las siguientes carpetas en el directorio raiz

INnicio

C:\Instalador CHIP Local (Aqui se guarda el Setup
descargado de la pagina web).

C:\Actualizador CHIP Local (Aqui se guarda el Update
Tienda B (actualizador del CHIP local) una vez descargado de la

pagina web).
a 2

OneDrive Este equipo C :\SC HIP

Nota: Si su sistema operativo es Windows 7 o superior, verifique que en las carpetas creadas no esté
activado el atributo de propiedades de carpetas “Sélo lectura” porque el CHIP local no se instalara. Para
ello, ubiquese en cada una de las carpetas anteriormente creadas y de clic al botén derecho del mouse,
se desplegara el menu, vaya a la opcién “propiedades”.

Si el atributo de “Solo lectura “esta activado usted visualizara el recuadro marcado.
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Inicio Compartir Vista
® -1
w0 Favoritos Hembre
1§ Descargas Actualizador

Contaduria General de la Nacion

<« Archives de programa (x86) + Contaduria General de la Nacion

Fecha de modifica..  Tipo

B Escritorio Instalador CH
il Sitios recientes SCHIP

8 Este equipo
18 Descargas
| Documentos
¥ Escritorio
£ Imagenes
b Misica
. pub en pluton.contz
H Videos
iy Disco local (C:)
=a DATOS (D?)
9 Disco extraible ()
8 chip (\ibreria) ()
8 chip (\genesis) (Y:)

i 0 G

Abrir

Abrir en una ventana nueva

Browse in Adobe Bridge C55

Compartir con

Afadir al archivo..

ARadir a "Actualizador CHIP Local.rar”
Afadir y enviar por email...

Afadir a "Actualizader CHIP Local.rar” y enviar por email
Incluir en biblioteca

Anclar  Inicio
Enviara

Cortar
Copiar

Crear acceso directe

| Eliminar

| Cambiar nombre

- o EE
(2]

Buscar en Contaduria General... 0

Tamafio

TPropiedades

S# CHIP (\PATHFINDE
€ Red
3 elementos 1 elemento seleccionado

| Propiedades: Contaduria General de la Nacion lES

General | Compartir | Seguridad | Personalizar

1 Contaduria General de ls Nacion

Tipo Carpeta de archivos
Ubicacién C:\Program Fies (<86)
Tamafio: Obytes

Tamafio en disco: 0 bytes

Cortiene: Darchives, 3 cametas

Creado Hoy. D1 de septiembre de 2014, Hace & minuto

Aibutos: (] Solo lectura {solo para archives d la cameta)
[J0cuto Opciones avanzadas...

Cancelar Aplcar
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A

Para desactivarlo de clic en el recuadro “Solo lectura” resaltado en verde y luego en “Aceptar”

Si su sistema operacional es Windows 8 o superior es indispensable que las carpetas sean creadas
en el directorio raiz para que se ejecute de manera correcta el CHIP LOCAL.

Tercer paso:

Ingrese a la carpeta SCHIP y cree una carpeta con el nombre de la entidad en forma corta, o la sigla

respectiva.

C:\SCHIP\NombreCortoEntidad

Dentro de esta carpeta cree las siguientes:
e Aplicativo: A esta carpeta se direccionan los archivos cuando se ejecuta el Setup o instalador.

e Actualizador Formularios: Carpeta en la cual se guardan los archivos correspondientes a los

actualizadores de la entidad.

e Datos Formularios: Carpeta en la cual se guardan los archivos planos con la informacién de la

entidad.

e Envios: Donde se guardan las pruebas del envié de la informacion.
e Errores Validacidn: Para guardar los errores generados en el proceso de validacién.

Si usted creo las carpetas correctamente debe visualizarlas de la siguiente forma

B c:\instalador CHIP Local

R C:\Actualizador CHIP Local

Bl c:\scHIP |:> [ ] Nombre Corto Entidad |:>

Aplicativo

Envios

DODD D

Actualizador Formularios

Datos Formularios

Errores Validacion
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3.2.2. Ingreso a web entidad en la pagina www.chip.gov.co.

La web entidad de la pagina www.chip.gov.co es una herramienta de consulta y servicios del sistema
CHIP para las entidades reportantes. Si se trata de una entidad nueva que ingresa por primera vez a la
pagina siga las siguientes instrucciones:

En la parte superior derecha de la pantalla usted encontrard dos cajas de diligenciamiento
denominadas “usuario” y “clave” en las cuales ingresa con el cédigo y contrasefia de la entidad, que
fueron enviadas via correo electronico, luego haga clic en el botdn “Ingresar”.

— = —
[@ mico @ Iralapagina dela Contaduria [ Mapa el site B Contdctenos

Sistema
@ew

ConABLA

Usuario Ingresar

i ———

B, (Qué es el CHE?

@ nformacion dela Categoria )
* El Contador General de la Nacién, Instrucciones generales a tener en -
[EA, Consutas » informa: cuenta para el reporte de formularios izl
g sgceues G e i oxz ot o s T lnoeneodtpeodo o Snomes
— ) Imormacién Contable Pilica correspandiente " g

B tercer rimestre de 2013 vence el 31 de Octubre

20 Ayuda Y. Sioue oerte s VERSISN 23100 del Sisema INFORMACION DE APOYO CATEGORIAS S—
CHIP. por lo tanto, si fiene una diferente, por favor o ngresn ‘
reslice I sctualizacion, para ello, puede descargar ) Usuatips =2 o
¢ instalar Ia indicada. De ofra parte, se recuerda @v Informacién Contable Estratégicos A

Al ingresar por primera vez, el sistema le solicitarda cambio de contrasefia. Ingrese la informacion
solicitada y Cambie el Password (contrasefia).

@ inicio Ir a la pagina de Ia Contaduria B Mapa del Sitio B Contactenos

A& (Qué es el CHIP? cambioPassword
Cambio de Password
8 informacion de la Categoria » Usuario: ENT210005400
[ER, Consuttas. » Rol de Usuario: ENTIDAD
T — Nuevo Password:
odega de Datos L
[J2 Documentaciin » Confirmar Password:
Q Ayuda
& 4 4 Cambiar Password

=DNP HE= (@)caeacris
o D) AINIE

-16, Pisos 34- 40

Horario Laboral: Lunes a Viemes 8:00 a.m. a 5:00 p.m. - Direccién: Carrer
Cadigo Postal: 110311, Bogota, Colombia. PBX:

Atencion al Piblico: 8:30 a.m. a &:30 p.m. Jomada Continua - Mesa de Servicio PBX: 338 9880

Todos los derechos Reservados® 2008
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

Posibles mensajes de error
"El usuario ENT no esta registrado en el sistema"

Este mensaje se presenta cuando el cédigo de la entidad no corresponde a un usuario registrado en el
sistema.

"La contraseia no corresponde"” (Contrasefia mal escrita)

Este mensaje se presenta cuando la contraseia no corresponde al usuario.
"La contraseifa no corresponde y el usuario ha sido bloqueado"

Este mensaje se presenta si el usuario agota los posibles intentos de ingresar al sistema. En este caso
debe solicitar a la "Mesa de servicios" el cambio de contrasefia.


http://www.chip.gov.co/
http://www.chip.gov.co/
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3.2.2.1. Clave web bloqueada

Cuando se supera el nimero de intentos para ingresar a la pagina www.chip.gov.co, se bloquea la
clave de acceso y para asignar una nueva implica un proceso administrativo en la CGN, para el cual,
es necesario comunicarse con la mesa de servicios e informar la situacidn, alli le daran una provisional
gue debe ser cambiada cuando ingresa. Esta se suministra exclusivamente al contador o representante
legal de la entidad.

Por lo anterior, se recomienda seguir el procedimiento de custodia de las claves, manteniéndolas en
lugar seguro para evitar problemas por olvido o pérdida.

A continuacién se detallan los mensajes relacionados con la clave Web.
"El usuario ENT {cédigo entidad} no esta registrado en el sistema".

Es posible que haya ingresado mal el cddigo, inténtelo nuevamente y si persiste la situacion
comuniquese con la mesa de servicios.

“La contrasefia no corresponde"

Inténtelo nuevamente.

"La contrasefa no corresponde y el usuario ha sido bloqueado"

Como ya se dijo, este mensaje se presenta si el usuario agota los posibles intentos de ingresar al
sistema. En este caso debe solicitar a la "Mesa de servicios" el cambio de contrasefia.

3.2.2.2. Clave CHIP local bloqueada

Cuando un usuario supera el nimero de intentos para ingresar al aplicativo CHIP Local, su clave se
bloquea, en este caso debe acudir al usuario de seguridad para el cambio de la misma. Si el
blogueo es del usuario de seguridad, debe acudir a la del administrador general.

Las claves deben permanecer en un lugar seguro, de acuerdo con el procedimiento de custodia
definido, para poder solucionar eventos e ingresar a las funciones de seguridad para asignar nuevas
claves.

Si finalmente fallan las claves de seguridad y administrador general, se requiere desinstalar el aplicativo.

Nota: Es importante tener en cuenta que al realizar este proceso la
informacion contenida en el CHIP local se perdera.

Para realizar el siguiente paso, es indispensable que tenga conocimiento del
sistema operacional del equipo y que cuente con los permisos de seguridad
establecidos por su entidad, de lo contrario, solicite ayuda a su personal de
soporte técnico.

Para desinstalar el software lleve a cabo los siguientes pasos:

1. Entre por el menu de inicio y ubique el panel de control. Dependiendo del sistema operacional
de su equipo, localice la funcionalidad “agregar o quitar programas”


http://www.chip.gov.co/
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=] Todos los elementos de Panel de control
1 [ » Panel decontrol » Todos los elementos de Panel de control » v & Busc

Ajustar la configuracion del equipo Ver por:

ﬂ" Administracion del color @i] Admlnls.tradur de g A.dmln.ls.tradur de Barra de}a S h Carpetas de trabajo
credenciales dispositivos Em navegacion
@ Centro de accesibilidad ’r Centro de actividades I:.".: [emmried redes y recursos @ Centro de sincronizacién - ;,‘:[adi de unidad
b “=% compartidos itLocker
; Conexion de RemoteApp y Iﬁ Configuracion de . i - . . 52 Espacios de
. . 1 B Cuentas de usuario ¢g| Dispositivos e impresoras B .
% Escritario ""y ubicacion SE) =g P P :'g almacenamiento
Fecha y hora ﬂ Firewall de Windows Flash Player (32 bits) h Fuentes Q% Grupo Hogar
2, Herramientas 3 P . Iconos del érea de ) .
@ amients Historial de arch =] 'conos del 6 & | ava 32 bit
7=] administrativas ép istonial de archives notificacién roma @ ava ( its)
3 Mouse , Opciones de carpeta \@ Opciones de energla pciones de indizacm Opciones de Internet
| H . = 9 ' P
! Pantalla E,‘ Personalizacion Iﬂ Prtzgggrfinados lg.j :arlt’)acran,af Reconocimiento de voz
P Programas y caracteristicas
4T L q . duccid - & . Desinstale 0 cambie progry Lucién d bl
& Recuperacion ¥ Region Iﬂ Reproduccion automética Sisten equipo. Solucién de problemas
@ Sonido & Teclado g Teléfono y modem w Windows Defender 2. Windows To Go

B Windows Update

2. Ingrese a la opcidon denominada “agregar o quitar programas” o “programas- desinstalar un
programa”, ubique en el listado de programas actualmente usados “SCHIP” y marquelo dando

clic sobre él.

3. Al marcar se resaltara la fila de SCHIP y dependiendo del Sistema operativo le mostrara la
opcidn desinstalar y/o quitar. De clic en la opcidn.

SCHIP - InstallShield Wizard
Pre; i 7

b -
SCHIP - InstallShiold Wizand

InstaliShiold < duas Lancalal

4. Ahora, instale nuevamente el aplicativo CHIP Local siguiendo los pasos descritos anteriormente,
sin necesidad de volver a crear las carpetas, pero antes de reinstalar tenga en cuenta que la
carpeta “aplicativo” no contenga ningun archivo. La reinstalacién del CHIP sélo debe hacerse en
caso extremo y recuerde que toda la informacién que tenga el sistema se perdera.
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3.3. Descarga del CHIP local por primera vez

Ingrese a la pagina www.chip.gov.co y en la parte superior derecha de la pantalla encontrara dos
cajas de diligenciamiento de usuario y clave, en las cuales debe ingresar el cédigo y contrasefia de la

entidad, luego haga clic en el botdn Ingresar.

(@ inicic @ Iralapégina de la Contaduria

Siste
¢

I4apa del Sitic &) Contdctenos

CONTADLRIA

Usuario| C Ingresar

A&, ;Qué es el CHIP?

$ Informacion de la Categoria »

= El Contador General de la Nacion, Instrucciones generales a tener en
(53 Consutas 4 informa: cuenta para el reporte de formularios S i~ &

El sistema desplegard una pantalla de Bienvenida donde se puede visualizar el menu de posibilidades
que tiene la entidad. Seleccione la opcidn Sistema/Descargar Software, ubicado en la parte izquierda

de su pantalla.

Sistem
&

CONTAGURIA

Actualizacion del Aplicativo

7 Datos de la Entidad
Datos Basicos

Haga click aqui para descargar la actualizacién. Con esta descarga se podrd llevar a la aplicacion local ya instalada a

Responsables 9 ui
= Consultas la dltima versién.
://www.contaduria.gov.co/pub/chip/update_chip.exe

Datos de Entidad
Historico Envios

Bodega Haga click aqui para descargar la Gltima version. Esta descarga permite instalar por primera vez la
7 Sistema aplicacién local.

ftp://www.contaduria.gov.co/pub/chip/Setup.exe
escarga( Ol are

Manual de Instalacion
Guia de Formulario

Preguntas Frecuentes

Ubiquese en el recuadro de fondo Azul de la pantalla y haga clic en “aqui’ o en la URL
ftp://www.contaduria.gov.co/pub/CHIP/setup.exe, para descargar el archivo instalador. Es
aconsejable guardar los archivos de instalacion en la carpeta anteriormente creada para este fin en el

disco C:\InstaladorCHIPLocal.

Nota: 1. Si su computador tiene idioma inglés, seleccione la opcidon Save this program to disk.


http://www.chip.gov.co/
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Sistemc
G 7

E= ovorn

Actualizacion del Aplicativo

7 Datos de la Entidad
Datos Basicos
Responsables IHagIat_ click 2qui para descargar la actualizacién. Con esta descarga se podrd llevar a la aplicacién local ya instalada a

a Ultima version.

ftp://www.contaduria.gov.co/pub/chip/update_chip.exe

7 Consultas
Datos de Entidad
Historico Envios

Bodega Haga click aqui para descargar la ultima version. Esta descarga permite instalar por primera vez la
7 Sistema aplicacién local.
Cambio de Clave z ] ria.gov.co/pub/chip/S

Descargar Software
Manual de Instalacién
Guia de Formulario
Preguntas Frecuentes
Procesos

Instalador €HIP Local - =

Instaladar CHIP Local Ve

L]

Fecha de madifica... | Tipa

Acceso a la carpeta de destine denegado - o IEl 28301 KB

ecesitard propercionar permisas de administrador para copiar a esta

» Instalador CHIP Local
Fecha de creacién: 01/09/2014 9udd a, m.

) Continuar Omitir Cancelar

reria) ()
£ ehip (\genesis) (V)
% CHIP (WPATHFINDE

G Red

Presione Guardar {Save} y espere hasta cuando se indique que la descarga ha finalizado.
3.3.1. Instalacion del aplicativo

Ingrese al Explorador de Windows y ubique el directorio y la carpeta donde guardd el archivo de
instalacion.

Seleccione el archivo Setup.exe y haga doble clic para ejecutarlo. El sistema desplegara las siguientes
ventanas para dar clic en el botdn ejecutar.

@ Nota importante: 1. Si su sistema operacional es Windows vista, después de

g)@ , ejecutar el setup o instalador, aparece una pantalla que pregunta si desea
V instalar el CHIP local, escogemos la opcion permitir.
. 2. Si su computador posee versiones preinstaladas del sistema operacional
@/ Windows 8, 8.1 o superiores, al tratar de instalar el CHIP LOCAL podra recibir
% un mensaje de error que se necesita de .NET Framework 3.5 para funcionar.

Este un paquete de archivos que no se encuentra incluidos en el sistema
operacional Windows 8. Si este es su caso solicite la colaboracién de la
persona encargada de los sistemas en su entidad. Deben seguir los
siguientes pasos

1. Ubique el panel de control de su computador y en la parte superior
izquierda encontrara la opcidn “activar o desactivar las caracteristicas de
Windows” de clic sobre ella y el sistema desplegara la siguiente ventana
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Ventana principal del Panel de i Caracteristicas de Windows -0 “
control

Activar o desactivar las caracteristicas de Windows @
Ver actualizaciones instaladas
Para activar una caracteristica, active la casilla correspondiente. Para
desactivarla, desactive la casilla. Una casilla rellena indica que solo esta
activacgd una parte de la caracteristica.

SEAAN NET Framework 3.5 (incluye NET 20y 3.0) A

C1) Activacion HTTP de Windows Communication Foundation
(1) Activacién no HTTP de Windows Communication Foundation
Active Directory Lightweight Directory Services

Caracteristicas multimedia

Cliente Telnet

Cliente TFTP

G de APl para comp diferencial remota
Escucha de RIP

Hyper-V

Interet Explorer 10

Internet Information Services v

& Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

jgcyim|

] 11&I0]

<

Aceptar Cancelar

2. Active los recuadros .NET Framework 3.5 (incluye .NET 2.0 y 3.0) y
Servicios avanzados de .NET Framework 4.5 es necesario que haya disponible
en ese momento conexion a internet para descargar desde Microsoft los
archivos necesarios (mds de 100 MB). Y actualice su computador y proceda
nuevamente con la instalacién del CHIP LOCAL

Al iniciar el proceso de instalacién visualizara la siguiente pantalla, de clic en el botdn “Siguiente” para
continuar con la instalacién.

Haga clic en el botén Cambiar y ubique la carpeta donde va hacer la instalacion del aplicativo.

SCHIP - InstallShield Wizard X SCHIP - InstallShield Wizard

Ubicacién de la instalacién

. Seleccione la ubicacion donde desea in
C:\...\Contaduria General de la Nacién\

Bienvenido al programa de instalacion del Sistema CHIP

i - "
InstallShizld < Aligs ‘l: etallShield I [ causs || [Siguente> | [rs—

Recuerde que la ruta donde debe ser: C:\SCHIP\”Nombre Corto Entidad”\Aplicativo. Para continuar el
proceso

SCHIP - InstallShield Wizard

Ubicacion de la instalacion

Elegir carpeta

S

Ruts:
C:\Program Files (x86) \Contaduria General de la Nacion'SC
Directorios:

4 |, ENTIDAD REPORTANTE -~
. Actualizador Formularios
| Datos Formularios
| Envies
| Errores Validacion
> A GData

o

InstallShid ¢ < Alrds Siguiente > Cancelar
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de instalacidn, haga clic en el botén “Aceptar”.

El sistema indica que los datos necesarios para iniciar el proceso estan listos. Haga clic en instalar para
iniciar la copia de archivos.

El instalador comienza a copiar los archivos al disco duro. Este proceso toma algunos minutos y se
indicard el desarrollo de la operacién mediante la barra de progreso.

SCHIP. - InstallShield Wizard
Listo para instalar el programa
Ela: SCHIP - InstallShield Wizard

Estado de la instalacidn

SCHIP - InstaliShield Wizard

InstallShield Wizard Completo

ElInstaliShield \Wizard ha instalads SCHIP exitosamente. Click en finalizar para salr del asistents

InstallSiicd | [ <auss inalizar| - [ Cancelar
L '

En la pantalla final de instalacidn se indica si fue exitosa. Para salir del presione el botén "Finalizar".

Compruebe que en el escritorio se ha creado el icono SCHIP Local y rendmbrelo con SCHIP Local
"NOMBRE ENTIDAD".

Terminado este proceso puede ingresar a la aplicacion. (Consulte Ingreso al CHIP por Primera Vez).

3.3.2. \Verificacion del acceso directo

En su pantalla vaya al escritorio y verifique la creacién del acceso directo "CHIP-Local", ingrese a
propiedades del acceso directo y cambie el nombre por "CHIPNombreCortoEntidad". A partir de este
momento queda disponible el acceso directo al sistema CHIP-local.

Si su sistema operativo es Windows 8 o superior ingrese por el explorador de archivos y ubique el
escritorio alli encontrara el acceso directo al CHIP Local



Visualizacién del
Sistemas Operativos

acceso directo en
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. . .
Windows 7 Windows 8 y superiores
Rl Escritorio -
Inido  Compartir  Vista v @
@ ~ 1 @ » Esteequipo » Escritorio » v & Buscar en Escritorio p
b Il Documentos ~ CRONOGRAMA EXTENSIONES edensiones cgn - FINAL-01-01-01
[ 4 i Escritorie | DSE»ECGTL\?_%?ES 2013(T)adsx 2013( s pa
b rels PARAEL ANO 2...
& . actualizadores
| cgr presupuestal X\" t x\_
| docProps = = !
b | B Mis imagenes
11 ([
I PCLE S
o« IndicadoresCalid IndicadoresCalid 1S0 27000.ppt Mozilla Firefox
ad-20135eptiemb  ad-2013Septiemb
i actuslizadores.zip re(T)adsx rexdsy
> (£ Imégenes
> (b Masica Gy 2 S
¢ ¢
5 1l pub en pluton.contaduriagov.co )b !
b (@l Videos \vﬂ?‘r
© &y Disco local (C) IE
b =y DATOS (%) ORFEQ Plantillas Prucbas.bat RapidSVN
b &8 chip (Wlibreria) (X)
b &8 chip (\genesis) (V:) X‘: -
G CHIP (\\PATHFINDERT) (Z:) =,
(111
» € Red
R RIESGOS_GIT_CHI SChip Local schip_ercap3172
v St v
31 elementos ==

3.3.3.

Ingreso al CHIP local por primera vez.

Cada usuario debe tener un Usuario y una Contrasefia asociada, que le permita hacer uso de las
funcionalidades del CHIP Local, de acuerdo con las autorizaciones o permisos otorgados mediante el

perfil asignado.

Cuando se ingresa por primera vez al sistema, el Usuario y la Contrasefia son iguales y corresponden a
la asignada por el administrador del CHIP, por lo cual, el sistema le pide cambiarla.

Para empezar, haga doble clic en el icono del CHIP situado en el escritorio de Windows.

En el campo “Usuario” digite la palabra ADM_GENERAL, luego pase al siguiente campo “Contrasefa” y
escriba nuevamente la palabra ADM_GENERAL, a continuacion haga clic en el botdn Aceptar.

CHIP - Conexidn al Sistema

Usuario:

Contrasefia: | |

Aceptar | | Cancelar

En pantalla se despliega una ventana mediante la cual se solicita el cambio de la contrasefia:

B cHIP - Cambio de Contrasesia
Usuario "ADM_GEMERAL"®

Nueva Contraseiia : ||

Confirmar Nueva Contrasefia : |

| Aceptar H Cancelar

Digite la nueva contraseiia en el campo “Nueva Contrasefa” y Confirmela en el siguiente campo, tenga



file:///C:/Documents%20and%20Settings/alatorre/Mis%20documentos/MANUALES/Usuarios_Registrados.htm
file:///C:/Documents%20and%20Settings/alatorre/Mis%20documentos/MANUALES/Cambio_de_Contrasena.htm
file:///C:/Documents%20and%20Settings/alatorre/Mis%20documentos/MANUALES/Perfiles_de_Seguridad.htm

en cuenta lo siguiente:

e El contenido digitado en estos campos debe ser exactamente igual, aunque no se visualice la

informacidn digitada.

e La nueva contraseiia debe ser diferente de la asignada inicialmente y debe cumplir con las

politicas de seguridad definidas por la entidad.

e Memorice la nueva contrasefia porque sin ella no podra entrar al sistema.

Una vez ingresada la nueva contrasefia, haga clic en el botdn “Aceptar”. En pantalla se despliega la

ventana principal del CHIP Local:

I CHP - Consolidador de Harlenda e Informacion Publica
fachivo Ayuda

cHP !
™
W Formatanos
i Seguridad

Blermenito al Sistema CHIP - Usuario. ADM_GENERAL Adminisirador General

A partir de este momento podra usar las distintas funcionalidades de la aplicacién, de acuerdo al perfil

asignado por el Administrador de Seguridad.

3.3.4. Actualizacion CHIP local

Las actualizaciones de version del aplicativo CHIP local se publican en la pdgina web del CHIP
www.chip.gov.co. Esta opcién permite descargar en linea el archivo con la dltima versiéon para
actualizar el sistema, con lo cual, podrd hacer los registros y envio de informacién acorde con los

cambios o mejoras realizadas por el administrador del CHIP Central.

3.3.4.1. {Como obtener el archivo actualizador?

Para obtener el archivo actualizador sigua alguno de estos procedimientos:

En linea:

1. Al ingresar al CHIP local la aplicacion la detecta automaticamente si existe una nueva version,
siempre y cuando tenga comunicacion en linea (Internet) con el sistema central.

Si hay nueva versidn en pantalla se despliega el siguiente mensaje:


http://www.chip.gov.co/

CHIP - Mensaje del Sistema

Se ha detectado una nueva version del aplicativo.
Usted tiene la version 23.9.3 la nueva version es
23.10.1. Desea descargarla ahora?
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s ]l ]

2. Para descargar la nueva version, haga clic en el botdn SI.

En pantalla se muestra la siguiente ventana para escoger el sitio donde quiere guardarla:

Seleccionar Directorio Destino

Guardar en: |ﬁ Escritorio

oo
MIEEEIEE

[ Mis documentos
CImMipc

=3 Mis sitios de red
3 cor presupuestal
T Plantillas

Homhbre de archivo: |C:1.Ducuments and Settingstalatorrel\Escritorio |

Archivos de tipo:

|Todos los archivos | - |

I Guardar || Cancelar |

3. Despliegue haciendo clic la opcidn “Guardar en:” y seleccione la unidad de disco y la carpeta en la
cual desea guardar el archivo actualizador. Se aconseja guardarlo en el disco C:\ en una carpeta

Ilamada Actualizador CHIP Local.

4. Para terminar la descarga del archivo actualizador haga clic en el botén “Guardar”. En la pantalla

CHIP - Mensaje del Sistema |

sale el siguiente mensaje:

q

5. Declic en el botdn Si. En pantalla sale el

x
@ PRINCIPALO11

Para actualizar el aplicativo consulte el manual de
instalacion.
La aplicacion se cerrara.

La descarga ha sido exitosa.
Desea actualizar ahora?

Si Mo

siguiente mensaje:

‘ Aceptar

6. De clic en “Aceptar” y ubique la ruta de descarga del archivo Update.exe, luego ejecutelo.
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Si la descarga del archivo actualizador no fue exitosa, puede hacerlo a través de la pagina web del
CHIP, asi:

1. Ingrese a la web entidad a través de la pagina del CHIP www.chip.gov.co

2. Digite su usuario y contraseiia en los cuadros de la parte superior derecha de la pantalla, a
continuacién de clic en el botdn Ingresar.

TN inicic @) 11 a 1a pagina da 1a Contaduria @ Mapa del 5o G Contactancs

- =
Sistema
@ G 4
= s WEB ENTIDAD
. _ Usuario - -
08 geteports L = El Contador General de la Nacion, s er ”
$ 3 ios Consulta >
e N
<& il
e ., S
@ovmens  COR Presupuestal ) -
.
BDME o ke 473
*
conpes ’
DA O O NOESE =DNP BEE O

3. Después de ingresar, en la parte izquierda de la pantalla encuentra el menu del cual debe
seleccionar “Sistema” y luego la opcidn “Descargar Software”.

4. Ubique el cursor en el recuadro de fondo blando de la pantalla y haga clic en “Aqui” para descargar
el archivo actualizador, o haga doble clic en la ruta:

ftp://www.contaduria.gov.co/pub/CHIP/update_CHIP.exe.

Siste

b Datos de la Entidad
b Consultas

< Sistema [Haga click aqui para descargar la actualizacion. Con esta descarga se podra llevar a la aplicacion local ya instalada a la
i lultima version.

ftp://www.contaduria.qov.co/nub/chip/update_ chip.exe

o RISPES

Manual de Instalacién o

Guia de Formulario
Preguntas Frecuentes

Actualizacion del aplicativo

- -~
Haga click aqui para descargar la tltima versifin.J: sta descarga permite instalar por primera vez la

Procesos aplicfcff.: rocal.
Tutorial ftp://www.contaduria.jof Yy=wi1b/chip/Setup.exe

= 3
Click

5. En pantalla se despliega la ventana “Descargar Archivos”. Para descargar el actualizador
(update_CHIP.exe) haga clic en la opcién “Guardar en:”, luego ubique en el disco duro del
computador la ruta donde se encuentran las carpetas del CHIP Local y guarde el archivo en la
carpeta “ACTUALIZADOR DEL CHIP LOCAL”.


http://www.chip.gov.co/
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AR S

b Datos de la Entidad

I Consultas % 1 Guardar como
7 Sistema Haga click agui para descargar la act
Cambio de Clave L gltima VliTé: g 1§ » Esteequipo » Descargas » v ¢ | | Buscaren Descargas )
Descargar Software ftp://www.contaduria.gov.C  guanizsr v Nuevs carpets B= -
Manual de Instalacién
Guia de Formulario A Nombre Fecha de modifica... Tipo Tl
Preguntas Frecuentes Haga click aqui para descargar 8 Ese cquipo
: || 328it 22a.. Carpeta de archivos
Procesos 8 Descargas
Tutorial ftp: WWW. 1 Documentos | 64Bit .. Carpeta de archivos
Ayuda font || META-INF .. Carpeta de archivs
Salir = ‘ serene o} advisorinstaller.exe . Aplicacién
£l Imagenes
= M_g_ B Setup (1.exe Aplicacién
lisica
0 oo BY setup @) (.oe Aplicacin
) ton.
PUBENPIIONCE oW Setup (2).exe . Aplicacién
Bl Videos - s
£ Niccntacatiea Y€ &
(LB update chip.ee] v
Tipo: | Aplicacion (*.exe) v

;Quieres gjecutar o guardar update_chip.exe (17,9 MB) desde pluton.contaduria.gov.co? Ejecutar ( Guardar | ¥ ) Concelar |

TSe——

Si el sistema operativo es Windows 7 o posterior, es probable que por la configuracién del navegador
guarde el archivo en la carpeta "descargas”.

¢Como ejecutar el archivo actualizador?

Ingrese al Explorador de Windows, ubique en el directorio la carpeta “descargas” donde se guardo el
archivo de descarga, cépieloy guardelo en la carpeta “ACTUALIZADOR DEL CHIP LOCAL”

Seleccione el archivo update_CHIP.exe y ejecutelo con enter o dando doble clic con el mouse.

ISCHIP - InstaliShield Wizard

1. Para iniciar el proceso de actualizacidn de
version, haga clic en el botdn Siguiente.

Bienvenido al programa de instalacidn del Sistema CHIP

iends e Informacion Piblics

2. En pantalla se despliega la ventana
Ubicacion de la Instalacidn:

Install5

< Auds

El sistema muestra el directorio donde se instalara el aplicativo. Es importante que seleccione
correctamente la ruta donde tiene instalado su aplicativo CHIP local haga clic en el botén “Cambiar”
para elegir la ruta de instalacidn. Seleccione la carpeta: C:\SCHIP\NombreCortoEntidad\Aplicativo,
donde tiene todos los archivos del sistema y de clic en el botdn Siguiente. Recuerde que el actualizador
update_CHIP.exe solo se ejecuta correctamente si selecciona como lugar de destino la ruta del CHIP
Local con versién inmediatamente anterior a la actual, si usted eligiéo una ruta diferente el sistema
muestra el siguiente mensaje de error al dar clic en el botdn siguiente:
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Ubicacion de la instalacion

SCHIP - InstallShield Wizard

(Q) Si usted esta realizando el proceso de actualizacidn, verifique la

ubicacidn de la carpeta donde esta instalade el aplicative CHIP LOCAL.

IristallShiield < filrds

Cancelar

i Siguiente 3

Si eligio correctamente la carpeta de destino, haga clic en el botdn “Siguiente”.

En pantalla se despliega la siguiente ventana informando que se encuentran listos todos los
componentes de instalacion:

Haga clic en el botdn “Instalar”, para continuar el proceso de actualizacion del aplicativo.

SCHIP - InstaliShield Wizard

Listo para instalar el programa

e Instalar

SCHIP - InstallShield Wizard

InstaliShield Wizard Completo

EllnstalShield "wizard ha indalado SCHIP exitosamerte Click en finslizar pars ssle del asistents

La pantalla final indica que la actualizacién fue exitosa. Para salir del instalador haga clic en el botdn
“Finalizar”.

Finalizada la actualizacion puede ingresar al sistema para trabajar normalmente. Recuerde que este
proceso elimina toda la informacién que tenga el CHIP, por lo tanto, para ingresar nuevamente al CHIP
local debe utilizar el Usuario ADM_GENERAL y al clave que usaba habitualmente.
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3.3.4.2. Verificar que el CHIP local quedo actualizado

Ingrese al CHIP Local haciendo doble clic en el icono "CHIP/NombreCortoEntidad", que se encuentra

localizado en el escritorio de su computador.

A partir de en este momento el CHIP local de su entidad se encuentra listo para operar.

Seleccione la opcién Ayuda / Acerca de

Archivo | fyuda
| Acerca de... |

| Ryuda I

i Formularios
@ Seguridad

el L T T

Verifique que la version y la fecha del
sistema que tiene instalado, son iguales a
las publicadas en la pagina web del CHIP.

3.4.Parametros de seguridad

3.4.1. Creacion de usuarios en el CHIP local

El sistema muestra una pantalla con la
informacion del CHIP local, donde
podra verificar la version que tiene

instalada.
CHIP - Acerca de ...
% Censclidader de Hacienda & Infermacian Financiera Piblica

Ministerio de Hacienda v Version: 23.11.0 Aplicativo Local

Crédito Pitblico

Copyright ® Agosto 19,2014

Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico
Programa para el Fertalecimiento del Siztema
de Informacién Financiera Territorial (FOSIT)

Desarrollado por @“

CONTADURIA
Crstma 1 v

Cerrar

Esta opcion permite la creacidon de nuevos usuarios para tener acceso a las diferentes funcionalidades
del sistema, de acuerdo con el cargo y funciones desempefiadas.

Tenga en

de asignacidn de claves.

3.4.2. ¢Como crear un usuario?

cuenta que: El administrador general (ADM_GENERAL) o
responsable de la clave web, es el Unico autorizado para realizar el proceso

Ingrese a la opcion “Seguridad” del menu principal o por el desplegable CHIP.

Elija la opcion “Usuarios Registrados”.



vty Lo Sepues muds

Pt e Segurhiad

CHIP - Seguridad
Archivo Edicion Seguridad Ayu

Soties ot AOM GENERAL Aarivate Conars \

Parametros de Seguri

[] Parametros de Seguridad

o~ [ Opciones del Sistema

L )
4 (= Usuarios Registrados l

\

Haga clic en de la barra de herramientas o seleccione la opcién “Nuevo” del menu “Archivo” o utilice

las teclas Ctrl + N.

%

En pantalla se despliega la ventana Nuevo Usuario:

CHIP - Seguridad
Archivo Edicion Seguridad A

£ [/ T

Parametros de Seguridad 1|_

Diligencie cada uno de los campos de la ventana Nuevo Usuario, teniendo en cuenta:

e (Cddigo: Escriba el cédigo con el cual va a identificar el nuevo usuario. La longitud maxima que

puede tener es 30 caracteres.

e Nombre: Escriba el nombre completo del usuario.

e Tipo: Campo deshabilitado.

e No. Documento Identidad: Escriba el nimero de identificacién del usuario.
e Perfil de Seguridad: Seleccione de la lista el perfil que desea asociar al usuario.
e Activo: Mantenga el cuadro marcado para activar el usuario, de lo contrario desmarque el

cuadro para inactivar el usuario creado.
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CHIP. - Seguridad
Archivo  Edicion Segurldad Byuda

‘cmp ‘v|
Pardme{ros i [idad_|¢ Nuevo Usuario A
PardrpeNgs ﬂE Seguridad |3
apeion dEIS\SIEma : \
rfiles d
Usuarios Registrados \ Nuevo Usuario
- Usuario: [
E Nombre:
\ GRABAR Correo: |

Ho. Documento Id.: |

Perfil de Seguridad: |Seleccinnar | b |

Activo:

Ultira Modificacion:

Haga clic en de la barra de herramientas o seleccione la opcion “Guardar” del menu Edicidn, o utilice
las teclas Ctrl + G.

En pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de |la operacidn:

CHIP - Mensaje del Sistema r>__<|

ADMIMO12
La operacion se ha ejecutado correctamente.

"fl;gltar

Repita los pasos 3 al 6 hasta que haya agregado todos los usuarios que desee.

L Recuerde que: Los nuevos usuarios tienen acceso al CHIP local digitando el
’V y/f usuario y como contrasefia por primera vez se usa el mismo nombre usuario.
Tenga en cuenta que el teclado de su computador este en mayusculas fijas
%’/ (Caps Lock activado)
=

CHIP . Comexidn al Sistema

LIsisario: JUAH PEREZ

Contrasaia JuaH PEREZ

Aceptar . Cancelar




3.5.Actualizacion de formularios
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Esta opcidn permite a la entidad mantener actualizados los formularios de las categorias sobre las
cuales estd obligada a reportar informacidn. Debe hacerse por lo menos cada trimestre, con lo cual, se

incorporan los cambios efectuados por los Administradores de cada categoria en el CHIP Central.

La entidad puede hacer la actualizacién de dos formas:

e En linea: Conectdandose de manera directa a la pagina Web del CHIP central
www.chip.gov.co y descargando la ultima version.

e Fuera de Linea: Cargando el archivo de actualizacién de formularios, enviado por el
asesor de la entidad en la CGN a través del correo electrénico o en un medio

magnético.

3.5.1. ¢Coémo ingresar a actualizar formularios?

Seleccione la opcion “Formularios” del panel de objetos ubicado en la parte la izquierda de la pantalla,

o por el menu desplegable CHIP.

CHIP - Consolidador, de Hacienda e Informacitn Piiblica

Archive Ayuda

cHIP ‘ v‘

=1

CHIP @ cHIp
0 ©
@ Formularios @ Seguridad

‘i Seguridad

iffl Formularios
il Seguridad

CHIP ‘ -
@ CHIP
@

i Seguridad

Haga clic en “Archivo” de la barra menu y seleccione la opcion “Actualizar Formularios”. En pantalla se

despliega la siguiente ventana:

CHIP - Formularios

Actualizar Formularios

ﬂrchi\m| Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas fyuda

Guardar
Imprimir...
Salir

Ctrl-
Ctrl-F

Ctrl-5

CHIP

-



http://www.chip.gov.co/

Existen dos maneras de actualizarlos

3.5.2. Actualizacion de formularios en linea
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Esta opcion permite descargar directamente al CHIP local a través de Internet www.chip.gov.co, los
nuevos formularios y los cambios o mejoras a los existentes.

Recuerde que antes de empezar a registrar informacion o importarla en el CHIP local, se debe hacer la

actualizacion de formularios.

3.5.3. ¢Como actualizar formularios en linea?

Ingrese a la opcion “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable CHIP.

Haga clic en “Archivo” de la barra Menu y seleccione la opcién “Actualizar Formularios”.

En pantalla se despliega la ventana Actualizacion de Formularios:

CHIP - Formularios

Archivo | Edicidn  Categoria Formulario Concepto  Consultas  Ayuda

Actualizar Formularios CHIP

Actualizacion de Formularios §|

Salir Ctrl-=

@ En Linea
) Fuera de Linea
Seleccione la Entidad v Periodo de generacidn
Usuario
Password

Afio | |V|Mes | |V|

| Aceptar ‘ | Cancelar |

De clic en la opcién “En Linea” para iniciar la actualizacién de formularios de las diferentes categorias.

Escriba el “Usuario” y la “Contraseia” con la cual ingresa a la pagina web del CHIP, para identificar la
entidad que esta solicitando la actualizacién de archivos.

Seleccione el Ao y Mes de corte de formularios que va a actualizar y luego haga clic en el botén
“Aceptar” para iniciar el proceso o “Cancelar” para anularlo.

)

Nota: Tenga en cuenta que el afio y mes de la actualizacién de formularios
debe corresponder al periodo que va a transmitir.

Una vez aceptado el proceso de actualizacidon de formularios, en pantalla se despliega el siguiente

mensaje:

| BEtintiacion de Eormuiarios:

[x)

las C: ias a A

_ Todas las Categorias
® Seleccionar las Categorias

Para i varias ias,
mantenga oprimida la tecla ctrl, y haga click
sobre las categorias que desea seleccionar

INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Aceptar H Cancelar

Si desea Actualizar todas las categorias, seleccione la
opcion “Todas las Categorias”, pero si desea escoger
una o varias categorias especificas, seleccione la
segunda opcién “Seleccionar las Categorias”. Haga clic
en el botén “Aceptar” para seguir el proceso de
actualizacién o “Cancelar” para detenerlo.


http://www.chip.gov.co/
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Una vez aceptado el proceso de actualizacién aparecera en pantalla el siguiente mensaje, haga clic en
el botdn “Si”, si desea reemplazar los Formularios existentes o “No” para abandonar y seguir con los
gue tiene actualmente.

= CHIPF - Mensaje del Sis-tema

]"] listed va a achualizar as sigulienies cabegerias para la fecha de conle @
& . AAIN- 2007

Categoria
INFORKWACIEN CONTASLE PL BLICA

L R e =l »
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e R

La informacson de lai s} categorials) a actualizar se borrara
Si ko reguueene, se recomienda exportar los dalos antes de continuar.
[Desea contineEar con el proceso de Aot ualizacidn?

= |

e i
EL FROCESO Dis AC T LALLZAC IOM D - ORMULSRIOE S HA &S TADC Ok
Se mctualizaron las categorias |

I QIRMACION © OMNTADLE PUDLICA

Si dio clic en el botdén “Si”, al terminar el armla focha de corte - SEF - 2007

proceso el sistema muestra el siguiente
mensaje:

Haga clic en el Botén “Guardar”, para
almacenar los resultados de
actualizacién de formularios y “Cerrar”,
para cerrar esta ventana. -

A partir de este momento tendra disponibles los formularios y/o actualizaciones de las distintas
categorias a reportar.

Nota: Es posible que en el proceso de actualizacion de formularios se
presenten algunos mensajes de error como los que se enuncian a
continuacién:

No se pudo establecer conexion con el servidor. Verifique la conexion a
Internet. Si persiste el error, contacte a la mesa de servicios de la CGN.

e Se han presentado errores en el protocolo de comunicacion. Contacte a la
mesa de servicios.

e  No fue posible completar el envio del archivo. Posiblemente la conexion se
interrumpid. Verifique la conexidn a Internet. Si persiste el error, contacte
a la mesa de servicios.

e Imposible cargar el archivo de configuracion del proceso de Actualizacion.
Contacte a la mesa de servicios.

Cuando los errores generados son similares a los descritos anteriormente, verifique que la conexion a
Internet se encuentra correctamente habilitada. Si lo estd, intente restablecer la comunicacion
después de unos minutos, pero si persiste el error, contacte a la mesa de servicios de la CGN
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3.5.4. Actualizacion de formularios fuera de linea

Esta opcién permite a las entidades que por alguna circunstancia no tienen acceso a Internet, cargar
nuevos formularios, cambiarlos y mejoras a los existentes, por medio de un archivo actualizador que
remite la CGN a través del correo electrénico u otro medio magnético.

Recuerde que antes de iniciar el registro o importacién de informacidn en el CHIP local, se debe hacer
la actualizacién de formularios.

3.5.5. ¢Como actualizar formularios fuera de linea?

Ingrese a la opcion “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable CHIP. Haga clic en el
menu “Archivo” y seleccione la opcion “Actualizar Formularios”. En pantalla se despliega la ventana
“Actualizacion de Formularios”. Seleccione la opciéon “fuera de linea” y haga clic en el botdn
“Examinar...” para ubicar el archivo actualizador. En pantalla se despliega la ventana “Abrir”:

[ & E] Abrir X

2 En Linea
Buscar en: |d INSTALADOR: CHIP LOCAL | v|

& Fuera de Linea
1 bin

Seleccione el archivo de actualizacion de formularios [ classes
CJdb
| Exarminar... ] downprocess
ire
3 lib
Aceptar | | Cancelar | 5 upprocess

Nombre de archivo: | |
Archivos detipo: | B

En el cuadro “Buscar en”, haga clic en la carpeta en la cual guardo el actualizador de formularios,
ubique el archivo y haga clic en el botdn “Abrir”.

En pantalla se despliega nuevamente la ventana “Actualizaciéon de Formularios":

Actualizacion de Formularios : %]

i1 En Linea

i# Fuera de Linea

Seleccione el archivo de actualizacion de formularios

zadnresF|:|rmularinleBQEDDDDD.jar| Examinar...

| Aceptar || Cancelar |
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Haga clic en el botdén “Aceptar” para iniciar el proceso de actualizacién de formularios de las
diferentes categorias. En pantalla se despliega el siguiente mensaje:

CHIP. - Mensaje del Sistema

& Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte : El sistema presenta una lista de las
MAR -2010 categorias que va actualizar. Haga clic
[ Categoria Loagin
INFORMACION CONTABLE PUBLICA en el botén “Si”, si desea reemplazar

los Formularios existentes o “No” para
abandonar y seguir con los formularios
que tiene actualmente.

L Terminado el proceso de
Cd Actualizando ... ‘ . ., .
=22y ntinuar. actualizacién, en pantalla se despliega
un mensaje confirmando el éxito de la
= i i i e .z
= Limpiando informacion. operacion:

CHIP - Resultados de Actualizacisn

Haga clic en el boton “Guardar”, para S rrooET e DEAcToA e el Braseae oo
conservar la historia de las actualizaciones, y PIFORMACION COMTABLE FUBLICA
“Cerrar” para salir de Ia ventana

“Actualizaciéon de Formularios”. A partir de
este momento tendrda disponible los
formularios y/o actualizaciones de las
distintas categorias a reportar.

] [T} | >

Guardar | | Cerrar

3.6.Problemas de Comunicacion

Una vez instalado y operando con éxito el aplicativo CHIP, es posible que en el futuro se presenten
problemas de comunicacién con Internet, imposibilitando la actualizacion en linea del aplicativo, o la
realizacion de envios en linea. En este sentido, a continuacion se detallan algunos problemas y su
posible solucion.

3.6.1. Sin acceso a la pagina web www.chip.gov.co

Si al intentar el ingreso a la pdagina del CHIP no tiene acceso, verifique su servicio de internet
consultando cualquier otra pagina, si estd correcto, es posible que haya algun problema en el servidor
de la CGN, entonces, comuniquese con la mesa de servicios. Si el problema no es del servidor de la CGN
y la situacidn se mantiene, solicite soporte al ingeniero o técnico encargado en su entidad, para que
revise el protocolo de conexién a Internet, ya que puede tratarse de un problema interno en su entidad
o con el proveedor del servicio.

3.6.2. Con acceso a la pagina pero sin comunicacién con el servidor de la CGN

Si puede acceder a la pagina e ingresar con su usuario y contrasefia, pero no aparecen los datos de su
entidad en la pagina, es posible que haya interrupciéon dela comunicacidon con el servidor de la CGN,
por favor informe esta situacion a la mesa de servicios al teléfono 4926400 extension 633 e intente
mas tarde la comunicacion.


http://www.chip.gov.co/
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3.6.3. Configuracion Proxy

Algunas entidades tienen un sistema de seguridad Proxy, el cual brinda mayor control para el
acceso a Internet. Si es asi, contacte al oficial de seguridad, ingeniero o técnico de soporte de su
entidad, con el fin de levantar las restricciones para que pueda realizar la instalacion y configuracidon
del CHIP local, lo mismo que los procesos en linea. Si es necesario, puede solicitar asesoria a la mesa
de servicios de la CGN.

El acceso a Internet puede ser directo o a través de servidores de autenticacion {Proxy}. Por defecto, el
aplicativo maneja el acceso directo a Internet, sin embargo, es posible configurar un servidor Proxy.
Para ello, debe editar el archivo \bin\proxy.properties el cual quedd ubicado en la carpeta
SCHIP\NombreCortoEntidad\Aplicativo, que contiene los parametros necesarios para que la aplicacion
se conecte a Internet a través de un Proxy.

Archivo  Edicion Wer  Faworibos  Herramientas  Awuda

@F\trés - @ - l@ /"._j Brisqueda W= Carpetas

Direccion |[C3) C:\archivos de programalContaduria General dejla N

Mombre

[Chclasses
db
[Chdownprocess
&:l].re Mormbre
&:I“b Tareas de archivo ¥ carpeta ES IC sincrofiles
[Chupprocess =) Auda, i
g A qﬂ Cambiar nombre a este archivo e i = pro.per == }
tupdate_chip. - . configuracionCorreo. properties
C& Mower eske archivo db. properties
Copiar este archivo exceptions ., properti

Tareas de archivo ¥ carpeta Edicidtn  %er Faworibos  Herramientas  Avuda

@F\trés - \_,J l.ﬁ ;j Blsqueda W= Zarpetas v

Direccidn |[C2) CiYArchivos de programalContaduria General de la Macidrd SCHIP bin

Iﬂﬂ Cambiar nombre a esta carpeta
C& Mover esta carpeka

Copiar esta carpeta

@ Publicar esta carpeta en Weh
@ Camparktir eskta carpeta

cj Enwiar por correo electranico los
archivos de esta carpeta

@ Fublicar este archivo en Web hosts.properties

Ervviar este archivo por correo 3 properties

eleckranico iFciZonfiguration. properties
¢ Elminar este archivo UPLEditorResources . properties

;%; upprocessconfig. xml

R S T

Cada uno de los parametros indica cual es su papel en el proceso.

#Se utiliza proxy S o N useproxy=S
Se debe indicar al aplicativo la direccidon IP del equipo que lo llevara a Internet y el puerto.

#Direccion IP del proxy proxy=10.0.0.1
#puerto por donde atiende el proxy port=8080

Cuando el Proxy maneja autenticacion por usuario y contrasefia, la  variable  authentication
Required se debe colocar en "S" para que el aplicativo solicite la informacién y la utilice para salir a
Internet.

authenticationRequired=S

Dependiendo del esquema de autenticacion, se puede solicitar el dominio a través de la variable
usedomain.

usedomain=N domain=

NOTA: "Los valores de estos parametros deben ser del conocimiento del ingeniero de sistemas que
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presta el soporte en su entidad".
3.7.Importacion de archivos planos
Ingrese al CHIP local con su usuario y contrasefia, el sistema despliega el menu de inicio donde

selecciona la opcién “Formularios” ubicada en la parte izquierda de la pantalla o despliegue la caja de
seleccidn resaltada en azul con el nombre “CHIP” y de clic en “formularios”.

B CHIP - Consolidador de Hacienda e Informacicn Piblica

Archivo  Ayuda

1s CHIP :
o I
@ Formularios
i Seguridad

Seleccione la opcién “Formularios” del menu y haga clic en “Importar”.

B cHIP - Formularios
Archivo Edicidn Categoria | Formulario | Concepto  Consultas Ayuda

Seleccionar ZI
Validar

Refrescar
Ocultar Variablgs de Detalle

Importar ... Buscar en: ||j Mis documentos | hd | |:| E

CHIP - Seleccionar los Archivos a Importar

Exportar ... 7 alejandra 3 convenio 138 [ fotos paseo melgar 3

Generar protocolo de importacion .. | |3 arquitectura ] CONVENIOS I ruT =
[ auditoria juridica [ Descargas el [

Encabezados o )
=7 auditoria juridica ] donaldo ichr —
7 categorias 1 Downloads [T instalador del chip local =5
5 chip viejo 9 ENTIDADES 9 MANUALES .|
3 codigo postal [ especificaciones ] MESAS DE TRABAJO [
<] i [ IC

Hombre de archivo: || |

Archivos de tipo: |nrchivu de texto {*txt) | - |

El sistema le presenta una ventana donde pt
clic en abrir y le muestra la siguiente pantalla

Rhbrir || Cancelar |

Archivo  Edcién  Categoria Formulario Copcepts  ConsyMas  Ayuda

3 [=]

NT Codigo Razon Social Fotrmulario Categoria Petiodo Archinvg Wilido
[B0001_ 217413078 |BARRANCO DE LOBA. GHZ005_001_BALDOS_¥_MOWL_ |INFORMACIO_ |OctDic 2012 |G ADocume. |81
80001... 217413074 |BARRANCO DE LOBA __|CGN2005_002_OPERACIONES_R_IMFORMACIO_ [OctDic 2012 |CADocume... S
80001 |217413074 |BARRANCO DE LOBA __|CGNI005_003NE_NOTAS_DE_C. INFORMACIO__|OctDic 2012 __|C\Docume... |80

Acepta Cancelan
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&Y

) Nota.: Recuerde que el archivo plano que va a importar debe corresponder al

@ mismo periodo a transmitir, de lo contrario, el sistema le informara que el
Zi

archivo no es valido.

| £ CHIP - Ver Encabezados /-ﬁ\
NIT | Codigo | Razdn Social | Formulario | Categoria | Periodo | Archivo | Valido
82500 (923271211 || PSI SUPULA _ |[CGN2005_001 [INFORMACIO  |Periodo no es valido, para |a categoria |cwsersicd |No
4 | »
Aceptar | | Cancelar ‘

Importacidn...

Si el archivo es vélido presione “ Aceptar”,
para iniciar la importacién. Cuando
termine el proceso, el sistema genera un
Log de confirmacion de la operacion o de
errores.

importando...

CHIP - Mensaje del Sistema

La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea

ver el log?
Verificacién del proceso exitoso.

Si No

CHIP - Log de Importacion

Reporte de Importacion

Archivo [JAF1-ESAP-0310-Plano b ]

Formularia [ CGM2005_001_SALDOS_v_MOVIMIENTOS |
Entidad [ ESCUELA SUPERIOR DE ADMIMISTRACICORN PLIBLICA]
Feriodo [ Ene-Mar 2010 ]

Ee han importado 289 filas exitosamente,
Ee han encontrado 0 filas repetidas.

Errores de Completitud: Indica que no se

utilizaron todas las variables requeridas, por lo CHIP - Log de Importacicn

tanto, el archivo no cumple con los estandares Reporte de Importacion
de calidad que requiere el sistema y no es rehiva [ JAF1-ESAP-0210-Planat ]

posible importarlo para hacer el envié de la  |Formulario [CGN2005_001_SALDOS_¥_WOYIMIENTOS |
: o Entidad [ ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA]
informacion i Mar 20101

Linea [10], nimero de variahles diferentes a las esperadas

Guardar H Cerrar |
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3.8.Validacion de formularios

Esta funcionalidad permite a las entidades reportantes verificar si la informacion contenida en cada
formulario, cumple individualmente con unos parametros minimos requeridos para garantizar la
calidad de la misma, pero este proceso no garantiza la validacién de toda la categoria.

Ingrese a la opcion “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable CHIP.

o CER

B CHIP - Consolidador de Hacienda e Informacicn Piblica

Archivo  Ayuda

CHIP

o N
@ Formularios
i Seguridad

4
¥

reratoion o1 St CHP - Usrarn KON GENERAL Amnskadce Geneesl

Haga clic en la opcidon Formulario de la barra de menu.

Para Iniciar el proceso de validacigén debe seleccionar uno de los formularios de la categoria a reportar.

B CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria | Formulario | Concepto Consultas Ayuda
Seleccionar
P . én P
Validar
Refrescar Afio; | 2010/
Ocultar Variables 49} pytigad:  [ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLIQLE TSI
Importar ... Archivo Edicidn Categoria Fu i0 Concepto Consul Avuda
T o Categoria: ||NFORMnCION CONTABLE PUBLICA J=Y B ¥ ‘ puep ‘ '|
Generar protocolo dY  perigg: |Ene-Mar 2010
Entidad: ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION
TS Formulario: |cojaccionar PUBLICA
i Formulario: CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -
‘ CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS (BT S E L) (CE Ur e LUE (RIUTETLTESS
GN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS Epfetm B D
CGN2005_003NE_NOTAS_DE_CARACTER_ESPEC] Responsables: Representante Legal =
Contador ~
CONCEPTOS | * SALDO INICIAL {ml) | * MO
o= [ 1 ACTIOS 424,515,089
o= [ 2 PASIMOS 2,841,203
o [ 3 PATRIMOMIO 421 673,886
o [ 4 INGRESOS 0
o [ 5 GASTOS 0
& [ 6 COSTOS DE WENTAS ¥ OPERF o
o [ 7 COSTOS DE PRODUCCION 0
o= 3 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDC 0
& [ 9 CUENTAS DE ORDEMN ACREEI o
& [0 CUENTAS DE PRESUPUESTO

B cHIP - Formularios
Archivo Edicidn Categoria | FEormulario ‘ Concepto  Consultas Ayuda
i @ % Seleccionar ZI
Validar
Entif Refrescar F5 TRACION
Ocultar Variables de Detalle
Importar ...
Forl IMIENTOS -
Exportar ... ch
Generar protocolo de importacion ...
Perit
3
o Encahezados — T

L
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Ejecutando, Expresion

i = validando...

=

CHIP - Mensaje del Sistema

Mensajes de Error Resultantes
Cidigo | Mensaje | Permisible | Mecesita Cumemariil
m3114 |Tenga en cuenta gue los deudores de dificil recaudo se pndri...| [
. i | |
| Aceptar | | Cancelar | | Guardar | | Imprimir |

Con la validacion se pueden detectar errores que son susceptibles de corregir antes de hacer el envio,
los cuales pueden ser de dos tipos, a saber:

e Errores permisibles: Son una advertencia por alguna irregularidad, sin embargo, no
impiden el envio del archivo, por cuanto, lo que pretenden es indicarle que la entidad
gue debe revisar y analizar la informacidén que va a transmitir, con el fin de establecer
la pertinencia de las inconsistencias para corregirlas. Estos errores pueden volverse no
permisibles para futuros envios, por lo tanto, se recomienda hacer las correcciones
necesarias.

e Errores no permisibles: Indican que la entidad presenta deficiencias en la informacioén,
por lo cual, el sistema no le permitird hacer el envio de la misma, hasta que se hagan
las correcciones a que haya lugar.

Nota.: Se recomienda en cualquiera de los dos casos, comunicarse con la mesa
de servicios del usuario estratégico al cual corresponde la categoria que estd
transmitiendo.

3.9.Validacion por categoria
Por medio de esta opcidn, el sistema verifica que la informacidn registrada en cada uno de los formularios
gue conforman una categoria, se valide de acuerdo con los estdndares de calidad establecidos para el

envio al sistema central.

Una vez que se haya realizado la verificacion de todos los datos de los formularios que conforman una
categoria, continde con los siguientes pasos:

Seleccione uno de los formularios diligenciados y validados.



CHIP - Fermularios

Archivo Edicion Categoria

Formulario

Concepto Consultas Ayuda

Seleccionar
Validar
Refrescar
Ocultar Vari;

Importar ...
Exportar ...
Generar proj

Encabezadol

Adto: [ a1

Entidad: |ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - (22000... ‘ hd |

Categorfa:  |INFORMACION CONTABLE PUBLICA -
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L} P a
Periodo: |Ene-Mar 2010 = : i
Archivo Edicion | Categoria | Formulario Concepto Consultas Ayuda
Formulario: |geaccionar y
% Validar
i Enviar
ICGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENT

Haga clic en la opcion “Categorias” del menu vy elija “Validar”.

GN2005_002_OPERACIONES _RECIPR(

Entidades

ICGN2005_003ME_NOTAS_DE_CARACTH

CHIP: - Informacidn Preliminar rg|
Afio: ‘ 201 U‘
Entidad: ‘ESCUELR SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - (22000... ‘ hd |

-

Categoria: ‘INFDRMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: ‘Ene-Mar 2010

b |

Formulario: ‘ ‘

Aceptar Cancelar

Como resultado, es posible que se presenten algunos de los siguientes casos:

1. Si la informacidn registrada cumple con los estandares de calidad exigidos para cada uno de los
formularios, en pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de la operacién:

CHIP - Mensaje del Sistema E

Termine la operacién presionando el boton “Aceptar”.

CAPTURADDY

La operaciin se ha ejecutado correctaments. |

2. Si por el contrario, la informacidon no cumple con los estandares de calidad exigidos para uno o
varios de los formularios que integran la categoria, se generan errores de validacion.

B cHip - Mensaje del Sistema

de Error R

Cadigo | Mensaje Permisible | Necesita Comemariil
mM3114 |Tenga en cuenta que los deudores de dificil recaudo se podri | [
M2074 |El formato de operaciones reciprocas no ha sido diligenciado [ | [

| Aceptar || Cancelar || Guardar || Imprimir |

Los errores de validacién indican que los datos ingresados en alguno o varios de los formularios que
conforman la categoria que esta validando, no cumplen con los parametros establecidos para garantizar la

calidad de la informacién. En pantalla se despliega automaticamente la ventana “Mensajes de Error
Resultantes”, para ello:



a.

3.10.
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Revise el reporte de validacion teniendo en cuenta que:
Cadigo: Corresponde al cddigo con el cual se identifica el error producido.
Mensaje: Describe el error presentado en la operacion.

Permisible: Indica que el formulario puede enviarse al CHIP Central pero contiene errores, por lo
cual, se recomienda que el usuario los corrija para evitar inconvenientes en los préximos envios.

No Permisible: Indica que se deben hacer las correcciones antes de enviar la informacién, porque
el sistema no permite hacerlo con este tipo de errores.

Necesita Comentarios: En este espacio se solicita que el usuario haga algin comentario que
explique la causa del error.

Categoria: Indica la categoria de informacion en la cual se presenté el error.
Realice las correcciones necesarias, ya sea directamente en los formularios o en los archivos
planos. Si lo hace en el archivo plano, recuerde que debe hacer el proceso de importacién cada

vez que haga cambios.

Repita el proceso de validacion de categoria cuantas veces sea necesario.

Envid de formularios

Esta funcionalidad permite el envio de los formularios pertenecientes a cada categoria, debidamente
diligenciados con la informacién de la entidad, después de validados localmente, los cuales se
incorporan en la base de datos del CHIP Central.

3.10.1. Enviar categoria

Esta opcidon permite enviar al CHIP central todos los formularios diligenciados de una categoria,
correspondientes a un periodo determinado. Sin embargo, si en la validacion previa que hace el sistema
antes del envio, alguno de los formularios genera errores no permisibles, se deben corregir porque no
se permiten transmisiones con esta clase de errores.

Importante: Sélo seran considerados como reportes oficiales los que se hagan a
través de esta opcion.

3.10.2. ¢Cémo enviar informacidon de una categoria?

Una vez ingresados y validados todos los datos de los formularios que conforman una categoria de
informacidn, continle con los siguientes pasos.

Haga clicen el menu “Categorias” y seleccione la opcion “Enviar”.

Enla pantalla se despliega la siguiente ventana:



B cHP - Formularios

| Expear

Enti{_ T

Formulario:

Periodo:

CONCEPTOS

EFECTRG
1.1.05 CAs

-
=
2
5
&
w

v+ 0000000 ssv v s sbe v v0s

Loo

noo:z:

-
M

1203

Uoooouon

12
1.2
1.2
1.2
12
A

B

DEUDORES

& PROPIEDADY

B RECURS0OS

R O B O B S

1.9.01 RESE!

Archive  Edickin | Cafegoria | Formularko  Copcepto  Consylas  Ayasda

=

CGHNZO05_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS
INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Dct-[Hc 2012

1110 DEPOSITOS EN IN
1.1.20 FONDOS EN TRAN
INVERSIONES E INSTRU
1.2.01 INVERSIONES ADH
1.2.02 INVERSIONES ADH

OF INVERSIOMNES PA1
08 INVERSIOMNES PA1
12 INVERSIONES DE
16 INVERSIONES Pal
20 PROVIEION PARA,
IENTAS POR COBRAR

5 VENTARIOS

ES, PLANTA

7 BIEMES DE US0 PLBLIC

NATURALES

B OTROS ACTWOS

v, FIMAMC

1.9.05 BIENES ¥ SERVICI
1.9.40 CARGOS DIFERID

Responsables: [Hoprosentante Legal

S SALDO INICIAL (rmil)

* MOVIMIENTO DEBITO (i)

S MOVIMEENTO CREDITO (i)
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SALDOFN |

4]

Forrulariog - Uguario) ADM_CENERAL Adminigtrados General

Unavezingresada lainformacién

presione el botdn “Aceptar”.

Si va a

“Aceptar”.

enviar

informacién
correspondiente a un periodo fuera del
plazo establecido, el sistema despliega
la siguiente ventana. Presione el botdén

CHIP - Informacién Preliminar

Aiio: | 2012|
Entidad: |ANOR’| (214005040 M
Categoria: |INFDRMA{IIDN CONTABLE PUBLICA |v‘
Periodc: |OctDic 2012 -

Formulario: |

| Aceptar | | Cancelar |

CHIP - Mensaje del Sistema

A

CAPTURAD16
Vfa a emwiar informacion de un periodo cuyo plazo va
wvencio. Haga clic en el boton aceptar para continuar
COh SU envio.

X

Se despliega las siguientes ventanas de informacion:

=

Ejecutando Expresion

=

Validando...

-

Ejecutando Expresion

Eiiog)

=—"alidando Completitud...

L&

Ejecutando Expresion

=]

s

Calculando...
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3.10.3. Envio en Linea

En la pantalla se despliega la siguiente ventana:

CHIP - Envic de Informacion @

Seleccione si enviar o generar localmente la informacion.
@ En linea

) Fuera de linea

Aceptar | | Cancelar

Seleccione la opcion “En linea” y presione “Aceptar”.

El sistema le solicita el Usuario y la Contrasefia con la cual ingresa a la pagina del CHIP, para
identificar la entidad que esta enviando la informacion.

CHIP - Ingreso Sistema Central

Usuario WEB: | |

Contrasefia WEB: | |

Aceptar || Cancelar

En la pantalla se despliega la siguiente ventana:

CHIP - Mensaje del Sistema |

I@ PROCE SOUPD0S
El archivo con la informacion de la entidad fue transmitido

Después de realizar el envio de la categoria espere 10 a 15 minutos y "VERIFIQUE" que la informacion
correspondiente al periodo enviado se encuentre en estado "ACEPTADO", para lo cual, puede ingresar
con su usuario y contrasefia a la pagina www.chip.gov.co, en el vinculo "Consulta/Histérico de envios"
o también, a través del Link CONSULTA INFORME AL CIUDADANO, si no esta “ACEPTADO”, por favor
comunicarse con la Mesa de Servicio de la CGN, a través del PBX 4926400 Ext. 633 de Bogotd, donde le
brindaran el soporte técnico del Sistema CHIP.
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3.10.4. Envio fuera de linea
Este tipo de envid solo se puede realizar en casos especiales y con previa autorizacién de la CGN. En la

pantalla se despliega la siguiente ventana:

=3

CHIP - Envio de Informacion

Seleccione si enviar o generar localmente la informacion.

_ En linea

@ Fuera de linea
Directorio Destino
| | Buscar

| Cancelar |

| Aceptar |

Seleccione la opcion “Fuera de linea” y luego “Buscar”. Ubique la carpeta de “Envios” en
C:\ SCHIP\NombreCortoEntidad\Envios, donde se guardara el archivo que va a enviar.

()

CHIP - Envio de Informacion

Seleccione si enviar o generar localmente la informacidn.

) En linea
® Fuera de linea

Directorio Desting
| Buscar

|C:1Users\cbolivanDesktop

Aceptar | | Cancelar |

En pantalla se despliega un mensaje informando el éxito de la operacion. Haga clic en el botdn

“Aceptar”.

~

[l

CHIP - Mensaje del Sistema

@ PROCESOUP00S
El archivo con la informacion de la entidad se generd

exitosamente

El sistema genera un archivo con extension .jar el cual debera remitirse al correo electrénico que se le

indico en la autorizacion de la CGN.
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3.11. Exportar Formularios

Esta opcidn permite generar copias en archivo plano de los diferentes formularios, con caracteristicas
iguales a los archivos generados para importacién al sistema.

Como exportar un formulario:
e Ingrese a la opcién “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable CHIP.
e Seleccione del menud “Formulario” la opcién “Exportar”.
e En pantalla se despliega la ventana “Exportar Formularios”.
e Presione el botdn del campo “Seleccionar Archivo”.
e En pantalla se despliega la ventana “Guardar”.
e Seleccione la carpeta en la cual desea guardar el documento.

e En el cuadro “Nombre de archivo”, escriba el nombre del documento y haga clic en el botdn
“Guardar”.

B cHip - Exportar Formulario

Seleccionar Archivo:
|| L[ |

| £:| Guardar @
Guardar en; |7 Desktop |'| l:ll:l
Seleccionar Periodo: Iil
0.Ink [y zune.nk

Seleccionar Entidades: lil

Son Mi Dios.mp3
Seleccionar Categorias/Formularios: IZl

nk
Aceptar || Cancelar |

4] I I [»

Hombre de archive: |Expartacion inf |

Archivos de tipo: |T0d05 los archivos g |' ‘

Guardar | | Cancelar ‘

En pantalla se despliega nuevamente la ventana “Exportar Formulario” con la informacién ingresada.
Presione el botén del campo “Seleccionar Periodo”.

En pantalla se despliega la siguiente ventana:

| £:| CHIP - Exportar Formulario @ i i
. i | £:| CHIP - Seleccionar Perio... @
Seleccionar Archivo:
|C:\UserslcbolivanDesmoplExponacion inf || | Afio de corte: Seleccionar
Seleccionar Periodo: I:l Mes d.. Seleccionar
Seleccionar Entidades: |:| Aceptar F——
Seleccionar CategoriasiFormularios: I:l

Aceptar || Cancelar |
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Seleccione el ailo y mes de corte y presione el boton “Aceptar”.
Presione el botdn del campo Seleccionar “Categorias/Formularios”.

En pantalla se despliega la ventana “Seleccionar Formularios”, marque los formularios que desea
exportar haciendo clic en los recuadros de la ventana y a continuacién de clic en el botdn “Aceptar”.

El sistema se ubicara nuevamente en la ventana de exportar formulario, de clic en el botén “Aceptar”.

=.| CHIP - Seleccionar Formularios (===
Seleccionar Formularios:

Categora/Formularios | Sele
o= [ FUT_GASTOS_FIUMNCIONAMIENT!
% [ INFORMACION COMNTABLE PUBL|

onar I

CGR2005_001_SALDOS Y I
CGMZ2005_002_OFPERACIOMNE
CER2005 00ZRE_MOTAS DI

o O FUT_INGRESOS

[ FUT_SERVICIO_DEUDA
FUT_CIERRE_FISCAL
MNOTAS GENERALES A LOS ESTA
FUT_RESERWVAS
FUT_EXCEDEMTES_LIQUIDEZ
DESPLAZADOS_ 1
DESPLAZADOS_2
FUT_CUEMTAS POR_PACAR
FUT_VIGEMNCIAS_FUTURAS
FUT_TESORERIA_FOMNDO_SALL
FUT_EJECUCION_FOMNDO_SALL
FUT_DEUDA PUBLICA
FUT_REGISTRO_PRESUPUESTS
ICBF COMNTRATOS PAE
COMPES PRIMERA IMEAMNCLS

N0 R

PP eTeeee
LUCOOOOCCLOGOD

—_—

En pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de la operacidon

CHIP - Mensaje del Sistema (23]

E La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea

ver el log?

Presione el botdon Si para revisar el log de exportacién. En pantalla se despliega la ventana Log o
“Reporte de Exportacion”:

CHIP - Log de Exportacién |
Reporte de Exportacion
Fara entidad: 214005040, Periodo: Oct-Dic 2012, Formularia: CGNQUDS_DUQ_OF'ERACIC]

Fara entidad: 214005040, Periodo: Oct-Dic 2012, Formulario: CGMN2005_001_SALDOS_ Y.
Fara entidad: 214005040, Periodo: Oct-Dic 2012, Formulario: CGMN2005_003MNE_MOTAS

<] i I [*]

| Guardar || Cerrar |

Si desea guardar el reporte o log de exportacion, presione el botén Guardar.

Se visualizara la siguiente ventana, oprima el botén “Guardar”:

|| Seleccionar =l Archive Destino ===
e B =] @ [=]=] Bl
[ Snagit
Mombre de archivo: || ]
Archivos de tipo: [arcnivo ae texto ¢-.1xn) [~]
Guardar || cancetar |
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Con clic seleccione la unidad de disco o la carpeta en la cual desea guardar el archivo, desplegando
la opcion “Guardar en”. En el cuadro “Nombre de archivo” escriba uno que identifiqgue el documento

y haga clic en el botdn “Guardar”.

En pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de la operacién:

-

CHIP - Mensaje del Sistema =5

® COMUNOD1
La operacion se ha ejecutado correctamente.

Aceptar

Termine la operacién presionando el botdon “Aceptar”.
3.12. Consulta de envios en la web - entidad

Ingrese a la pagina del CHIP www.chip.gov.co y digite su usuario y contrasefia en la parte superior
derecha de la pantalla, a continuacidn de clic en el botén “Ingresar”. Al ingresar el sistema desplegara la

pantalla de Bienvenida donde se muestra un resumen de su entidad.

Sistem
& D

CONTADURIA
SOVTENRES

Bienvenidos al sistema

7 Datos de la Entidad
Datos Basicos

Responsables Entidad: ABEJORRAL
7 Consultas Cédigo: 210205002
Datos de Entidad Estado: ACTIVO
Historico Envios
Bodega SubEstado: NINGUNO
- Sistema Analista: JUAN BAUTISTA JARAMILLO ARROYAVE

Cambio de Clave
Descargar Software
Manual de Instalacion
Guia de Formulario
Preguntas Frecuentes
Procesos.
| Zutorial

Por favor ingrese al menu para actualizar
o consultar la informacién de su entidad

En el menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla ingrese a la opcién “Consultas” y seleccione la
opcién “Histdrico de envios”. Seleccione la Entidad, la Categoria y el Periodo, luego haga clic en

“Consultar”.

=W ouia

Historico de envios

viwieEds T Eikiad Entidad: | ABEJORRAL (ABEJORRAL) |
Datos Bisicos Categoria: | FUT_GASTOS_DE_INVERSION v]
Responsables

= Consultas
Datos de Entidad
Historico Envios
Bodega

< Sistema
Cambio de Clave
Descargar Software
Manual de Instalacion
Guia de Formulatio
Preguntas Frecuentes

Procesos

Tutorial

Periodo: 20140103 v |
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Se desplegara en la pantalla la informacién

7 Datos de la Entidad
Datos Basicos
Responsables

= Consultas
Datos de Entidad
Historico Envios
Bodega

7 Sistema

Cambio de Clave

Descargar Software

Manual de Instalacion

Guia de Formulario

Preguntas Frecuentes
Procesos

3.13.

Historico de envios

210205002 - ABEJORRAL
Estado : ACTIVO
SubEstado : NINGUNO

Consulta de envios a través de la pagina del CHIP — Informe al Ciudadano
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Ingrese a la pagina web del CHIP www.chip.gov.co y luego seleccione la opcidn “Consultas” del menu
ubicado en la parte izquierda de la pantalla.

@ 'nicio @ Ir a la pagina de la Contaduria

some BOME [ Mapa del Sitio [E] Contactenos

MINHACIENDA

Usuario

gresar

&, Qué es el CHIP

B Informacién de la Categoria

dor General de la Nacion,

[E3, Consultas
Bodega de Dalos

[ Documentacitn

[% Certificacion en linea
27 Ayuda

ES EN EL REPORTE DE INFORMACION

Sijue vigente la versién de CHIP Local 24.4.0. por
tanto, si no la tiene instalada debe reslizar la
actualizacién correspondiente.

Informamos que la categoria Informacion Contable
Publica finalizo su vigencia el 31 de diciembre 2017,
por tanto, serd deshabilitada para recibir infermacién
a partir del primer trimestre del 2018 las entidades
deberan reportar Informacién Contable Publica
Convergencia

Entidades de gobierno

Para las entidades que aplican el marco normativo
establecido en la resolucion 533 del 2015 y sus
modificaciones se les informa que segin lo
establecido en la Resolucidn 706 del 2016 deben
reportar en el corte correspondiente a la vigencia
Enero-Marzo del 2018 por una Unica vez la categoria
Estado de Situacion Financiera de Apertura-
Convergencia, donde deben reportar por una sola
vez los saldos iniciales obtenidos en aplicacion del
nuevo marco normativo con fecha de corte 1 de
enero de 2018, segun lo dispuesto en los articulos
14, 15 16 y 18 de la Resolucién 706 del 16
diciembre de 2016 y sus modificaciones.

Es importante gque se tenga en cuenta que deben
coincidir los saldes finales reportados en el corte oci-
7 con los saldos iniciales reportades en el

Seleccione la opcion “Informe al Ciudadano”.

INFORMACION DE APOYO CATEGORIAS

<

o

Contaduria General de

la Nacién
ot
Formulario Unico
Territorial
o
GGR - Presupuestal
4 CGR - Personal y Costos
goria Presupuestal pl de Regalias
ot
Boletin de Deudores
Morosos del Estado
o
cunﬁg Informacién de Apoyo
Primera Conpes
ot
e pmE——— Ministerio de
= Educacién Nacional
o

Sictema Integral de Gestion
¥ Monitoreo de Empresas
SIGUEME ¥ }'21omes

Sistema de " b

Informacién [}
Geografica ™~~~
Consulta -

Informe al

Ciudadano

Aplicative Web | *
del CHIP

Apoyo CHIF

Tel.: 4926400 %
Ext.: 633 ' | 4

Sisterna de [

Evaluacien

Institucional
SEI

Ingrese el cddigo de la entidad, luego seleccione la Categoria, el Periodo y el Formulario que desea ver.
A continuacidn oprima “Consultar”.
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[@ inicio [ Ir ala pagina de la Contaduria BOME BDME Mapa del Sitio (&) Contactenos

Sistema

MINHACIENDA <

CONTADURIA

CIENHAL O (A MALION

Usuaﬁo"
&, Qué es el CHIP rmacionEnviada
B Informacion de la Categoria ) C Ita de inf ion Fi iera, Econémica, Social y Ambiental
B)‘Cmsullas » Consulte su entidad por cédigo o por nombre, escribiendo en el campo entidad.
Entidad
[ Bodega de Datos
Eﬂ Documentacién » Categorias E\
[E%: Certificacién en linea » Periodo | v |
Shne 4 Formulario | v |

| Consultar

ININTERIOR 6 =
() MINHACIENDA @) MININTERI @ mineoucacion (&) DNP== & Ocomom
>

BiIENESTAR
FAMILIAR
Horario Laboral: Lunes a Viernes 7:30 a.m. a 4:30 p.m. - Direccion: Calle 95 No 15 - 56, Codigo Postal: 110221, Bogota, Colombia. PBX: (57
1)4926400
Atencion al Pablico: 8:00 a.m. a 4:30 p.m. Jornada Continua - Mesa de Servicio PBX: (57 1)4926400 Ext. 633

Gobiecno en linea

Colombi:

Todos los derechos Reservados® 2008
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

(@ micic [@ Iralapagina de la Contaduria 8omeé BDME [B) Mapa del Sito [£) Contactenos

MINHACIENDA <§'

CONTADUR RIA

Usuario ‘

&, Qué es el CHIP InformacionEnviada

B Informacién de la Categoria ) Consulta de infc ion Fil iera, Econémica, Social y A

RCmsMﬂas » Consulte su entidad por cédigo o por nombre, escribiendo en el campo enfidad.

B Bo‘;eg;"k'oa;os' werr—— Enidad 11500000 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MINHACIENDA)
E‘ﬁ Documentacion » Categorias \VINFORMACION CONTABLE PUBLICA v

[ Gertificacion en linea » Periodo | OCTADIC-2017 v

_g? Ayuda > Formulario I CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS Y

Consultar |

Al Seleccionar “Consultar” se desplegara en la pantalla la informacién.



[@ mnicio [ Ir alapagina de la Contaduria BoME BDME

Mapa del Sitio [ Contactenos

Sistema

MINHACIENDA

CONTADURIA

€W

Usuario

&, Qué es el CHIP.

GenerarReporteCiudadano

& Informacion de la Gategoria
[E3 Consultas

[y Bodega de Datos

[ Documentacisn

[53; Certificacién en linea

&? Ayuda

»

Fomularid] CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS

Valver

Entidad: 11500000 - Ministeric de Hacienda y Crédite Publico
Periodo: 01-10-2017 al 31-12-2017

Ambito: ADMON CENTRAL NACIONAL

Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA

REPORTE DE ESTADOS Descargue Agui

FINANCIEROS:

SALDO WMOVIMIENTO
CODIGO | NOMBRE INICIAL{Pesas} DEBITO(Pesos)
1 ACTIVOS 73.005,738.064,54221 | 6,210,535,435,103 63
2 PASIVOS 12.228174.275.117.67 | 2.102513.851.814.22
3| PATRIMONIO | 55.048.783.280.863.75 | 1.534.072.851.756.45
4 | INGRESOS 21.013,325,334,307.06 | 1.875,680,813.546.83
5 | GASTOS 15,208 554.844,547.17 | 42,108,107 .476.206 44
CUENTAS DE

5 0.00 41,522.185.804.47
DEUDORAS
CUENTAS DE

@ | ORDEN 0.00 181.088.744.450,810.24
ACREEDORAS

MOVIMIENTO SALDO FINAL
CREDITO(Pesas) SALDOFINAL[Fesas) | ¢n 0 iENTE (Pesas)

5,012,207 677,226.40 | 75,203,045 812,500.40 | £,130,080,838,704.42

10.587,315.620.764.78 | 12.312,675.243.0858.22 | 2.822.725.151.269.80

6.574,340.230,625.35 | 51,280,060.565.541.15 0.00
7,058,513,154,285.31 | 27,006,148 675,056.44 0.00
31,408,513,645,607.17 | 27,006,148,675,056.44 0.00
41,522.185.804.47 0.00 0.00
181.088.744.450.810.24 0.00 0.00

SALDO FINAL NO
CORRIENTE(Pesos)

66,072,064 872,804 08

10,380.251.002.871.42

51.200,089.563.541.18

27.006,148.575,066.44

27.006,148.575,066.44

0.00

Volver
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Nota: También puede consultar el “Informe al ciudadano” directamente en el
link ubicado al inicio de la pagina del CHIP

C8 inicio [@) Ir ala pagina de la Contaduria

some BDME [ Mapa del Sitio [ Contactenos

Sistema

MINHACIENDA

ﬁw

CONTADURIA

Usuario

&, Qué es el GHIP

& Informacién de la Gategoria »>
[ Consultas >
% Bodega de Datos

[T} Documentacién »
[E% Certificacion en linea >
27 Ayuda >

Inicio

= El Contador General de la Nacién,
informa:

NOVEDADES EN EL REPORTE DE INFORMACION

Sigue vigente la version de CHIP Local 24.4.0. por
tanto. S no la tiene instalada debe realizar la
actualizacién correspondiente.

Informamos que la categoria Informacion Contable
Publica finalizo su vigencia el 31 de diciembre 2017,
por tante, serd deshabilitada para recibir informacién
a partir del primer trimestre del 2018: las entidades
deberan reportar Informacién Contable Publica
Convergencia.

Entidades de gobierno

Para las entidades que aplican sl marco normativo
establecido en la resolucion 533 del 2015 y sus
modificaciones se les informa que segin lo
establecido en la Resolucion 706 del 2016 deben
reporiar en el corie correspendiente a la vigencia
Enero-Marzo del 2018 por una unica vez la categoria
Estado de Situacion Financiera de Apertura-
Convergencia, donde deben reportar por una sola
vez los saldos iniciales obtenidos en aplicacion del
nueve marce normative con fecha de corte 1 de
enero de 2018. segun lo dispuesio en los articulos
14, 15, 16 y 18 de la Resolucion 706 del 16
diciembre de 2016 y sus modificaciones.

Es importante que se tenga en cuenta que deben
coincidir los saldos finales reportados en el corte oct-
7 con los saldos iniciales reportados en el

INFORMACION DE APOYO CATEGORIAS

o
4!"- Contaduria General de
la Nacién
o
Formulario Unico
Territorial
o

CGR - Presupuestal

Boletin de Deudores
Morosos del Estado

o
CGIIEES_ Informacian de Apoyo
Primera Conpes
o
P emE Ministerio de
= Educacién Nacional
>

Sistema Integral de Gesti

SIGUEME ¥ Menitorso de Empresas

del Estado.

Consulta
Informe al
Ciudadane

Aplicativo Web
del CHIF

Ext.: 633

Operaciones.
Reci

Institucional
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3.14. Diligenciamiento de formularios de la CGN

Todo lo relacionado con el diligenciamiento de los formularios de las categorias administradas por la
CGN los puede encontrar en el link de la pagina web www.chip.gov.co

Siga los siguientes pasos:

e Ingrese al menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla y ubique la opcidon
“documentacion”.

e Haga clic en la opcién “indice” y el sistema despliega el 4rbol de “Organizacién consulta
documental”.

e Con el mouse haga clic en “Instrumentos implementacion CHIP”.

Usuario C [ingresar |
& ;Qué ss &l CHF? DocumentosEstrategicos
B informacion de la Calegoria B
[ Consultas »
[ Bodega de Datos
= Consulta Documental
|3 Besumentacin |  Busqueda Avanzada 1 CARTAS CIRCULARES
7 Ayuda Indice Cieves
& 4 1 Resolucion
Glosario » ] INSTRUMENTOS IMPLEMENTACION CHIP
CTDECRETOS

1 SENTENCIAS CORTE CONSTITUCIONAL

1 CIRCULARES EXTERNAS

1 nsTrRUCTIVOS

L1 NORMATIVIDAD DE OTRAS ENTIDADES

L1 SIN CLASIFICAR

L1 NORMATIVIDAD QUE REGULA A LA
ENTIDAD

La Pagina le muestra el siguiente pantallazo:

£ Untitled Document - Windows Internet Explorer,

:;: e chip.gov.co, EIRZES
Archiva  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
¢ Favoritos | 54 *_) Programa Ciudadania Digital. .. L | -
| @ ntilad Documant | % - B) =) s - Pagnav Segurided v Herramientas + @
Ir LUL:I.IE . ]
Versidn 2.0 D
Inst
Guia de In;tsa\
orientacién al
Cons
usuario en la
Guia para utilizacién de - .
instalacién v los Ecom
2 loperacién del cHip INSTUETES o or <] cmem ar - | 2008-05- . on
Local necegs Orientacién
instal
opera| para la
Local . s
110 elaboracidan,
2008 . 1 165
Guia para la Va"‘?afj'oj ¥
pfrgﬁa elaboracion de los ?n‘”ol 2 osd 008-05
sbolll 3 formularios CHIP  TOMMYANGS 98 1 5a00 g5 01 2008-05-01
Guia para Ia validal Categorias CGN las categorias o1
elabora
3 Tormubarios formula cont:ables a
Cateqarias C ‘;:ﬂi:g traveés del
CHIP. Mayo
2008 Versidn
1.2
|
|

Descargue el archivo y siga las indicaciones.
@) Nota: También puede ubicar el documento con el siguiente procedimiento:

»\{ / e Ingrese al menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla y ubique la opcién
“documentacion”.
@/ e Haga clic en la opcion “Busqueda Avanzada” y el sistema despliega la
% funcionalidad “Bisqueda de documentos”
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e Haga clic sobre las palabras “Instrumentos implementaciéon CHIP” del arbol de
clasificadores.
e En el botdn ubicado en la parte central de la pantalla identificado con
:Iic y observara que la palabra “Instrumentos implementacién CHIP”
pasa a la caja de seleccidn ubicada en la parte derecha de la pantalla. Luego
Haga clic en el botén “Aceptar”.
ol hip
SR ;Qué es el CHIP? BusquedaAvanzada -
B Informacion de la Categoria » T
[E Consultas >

[ Bodega de Datos. Nombre Documento : | |

[da ¥/ [mm %/ [ssss %] v [da %)/ [mm ) [ssss 9]

[} Documentacion p Fecha de Publicacion :
27 Ayuda p Fecha de Expedicién : |dd v‘/lmm Vl/laaaa vl hd |dd Vl/lmm Vl/laaaa Vl
Fecha de Vigencia : |dd v‘/lmm Vl/laaaa vl 'l |dd Vl/lmm Vl/laaaa vl
Tema : | |
Clasificadores :
=3 consulta Documental
] CARTAS CIRCULARES INSTRUMENTOS IMPLEMENTACION CHIP
dLeves
: INSTRUMENTOS IMPLEMENTACION CHIP
DECRETOS
++] SENTENCIAS CORTE CONSTITUCIONAL
++_] CIRCULARES EXTERNAS
O insTRUCTIVOS
-] NORMATIVIDAD DE OTRAS ENTIDADES
(1 SIN CLASIFICAR
-] NORMATIVIDAD QUE REGULA A LA
ENTIDAD
Namero de Registros por Pagina :
[Ceme | Cimpe) (cameein)
El sistema le despliega una pantalla con los resultados de la busqueda.
e Ubique la columna “Nombre del documento” ubique “Guia para la elaboracion de

formularios CHIP categorias CGN”, haga clic sobre este y descargue el archivo.

&

o

LF

vsuario - ingres
&, ;0ué es el CHIP? Busguedafvanzada
A~
$ informacion de la Categoria » |
53 Consuttas »
[ Bodega de Datos
Fecha Fecha Fecha Ubicacion
EJ) Decumentacién » Nombre Documento Tema de Expedici de Publicacién de Vi ia El P Ver Ademas
&7 Ayuda » Manual de Manual d?
1 Instalacién CHIP Instalacion y 2012-05-30 | 2012-05-30 2012705 B
Y Operacién Clientes 320
Locales. Versién 2.0
Resolucién 248 de
Orientacién para la — R
Guia para la elaboracién, Resolucién 354 de
elaboracion de los validacion y envio de 2007
5 [formularios cHIP los fﬂrm‘ularlus de las 2008-05-01| 2008-05-01 2008-05- Resolucién 356 de
‘Cateqorias CGN categorias contables o1 2007
Lategonas CGN .
a través del CHIP. Resolucién 375 de
Mayo 2008 Version 2007
12 Decreto 1027 de
2007
Instrumentos
Instalaciéon CHIP
Guia de orientacién Concatenar
al usuario en la —
Guia para instalacion utilizacién de los Econvertconceptos
¥ operacién del CHIP i -05- i
3 ; mstrume_ntns 2008-05-01 2008-05-01 2008-05 Sin_Ceros
Local necesarios para 01 Informe Técnico
instalar y operar el
CHIP Local. versién w
1.10 Mayo de 2008 D E— o




3.15.

Certificacion en linea
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Servicio en linea que permite descargar una certificacion de los envios realizados por las entidades
reportantes durante el afio solicitado.

Siga los siguientes pasos:

Ingrese al menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla y ubique la opcién “certificacion

en linea”, de clicsobre él y se visualizara otro sub menu con las siguiente opciones

o
o

Certificaciones Contaduria
Certificaciones FUT y otros

(@ inicio [@ Iralapagina de la Contaduria some BDME [ Mapa del Sitio &) Contactenos

Sistemu CHI

Usuario

(& quéesel CHIP i
B lnfomaciénde la Cmgunn > = ElContador General de la Nacion, INFORMACION DE APOYO CATEGORIAS s :
D‘Ccm“as ) informa: o Ganm;:n 3
u eogréafica \1
(p.bodeazdenacs . NOVEDADES EN EL REPORTE DE INFORMACION Contadurfa General de
% la Nacién
52} oL 4o_do CHIP Local 24.4.0, por " & Consuita -
[Ex Certificacion en linea Certificaciones Contaduria a debe realizar la | ; o - .
Formulario Unico Ciudadano
2 Ayuda Certificaciones FU.T. y Ofros
&H = on Contable F@T Territorial =

De clic en Certificaciones Contaduria el sistema le desplegara un nuevo

Piblica fiaiizo su vugencla el 31 de diciembre 2017,

por tanto, serd deshabilitada para recibir informacion &

a partir del primer trimestre del 2018; las entidades CGR - Presupuestal = 4
deberan reportar Informacion Contable ~ Pblica @m_ﬁr;..,@m CGR - Personal y Costos AplomioTieb W S
Convergencia CGR - Sistema General de Regalias: y
Entidades de gobierno o4

Boletin de Deudores
Para las entidades que aplican el marco normativo e

establecido en la resolucion 533 del 2015 y sus B-DME-—--~-—-»—-—~ Morosos del Estado Tol.; 4926400 QQ
modificaciones se les informa que segin o Ext.: 633 ' 2 ;

establecido en la Resolucion 706 del 2016 deben &

L ]

menu donde usted

podra seleccionar la Entidad reportante, la (s) categorias (s) y por ultimo seleccionar el afo

(@ inicio [@ Iralapagina de la Contaduria 8ome BDOME [ Mapa del Sitio (&) Contdctenos

Sistema CH
e & 4 U0

Usuario

& auseselcHP. CeriicacionContaduna
3 ;,.'mmu. dela cmgana ' " Consulta certificaciones en linea
[ER Gonsuitas » Consulte su entidad por cédigo o por nombre, escribiendo en el campo entidad
IE@ Bodega de Dates Entidad 10400000 - Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE)
Documentacién
Ijj L ¥ ::Todas
ategorias
&? Ayuda » g ) INFORMACION CONTABLE PUBLICA
[/ NoTAS GENERALES A LOS E5TADOS CONTABLES
Afio 2017 v

Recuerde validar Ias fechas, plazas y prorogas estipulados
por las enfidades encargadas de efini los fequerimientos de
informacién. Los puede verificar en la seccién apoyos a las
categorias de la pagina del CHIP.

[amsaiar]

De clic en el botdn consultar, el sistema le visualizara la certificacidn solicitada
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LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

&

PAZ EQUIDAD EDUCACION

CERTIFICA:

Bl estado de las categorias recepcionadas. validadas o en estado de omisidn en el Sistema Consolidador de Haclenda e
Informacion Pablica — CHIP a fecha 19 de abril de 2018, hora 10:5437 remitidas por s Entidad descrita 3 continuacian
conforme a lo establecido en los procedimientos y disposiciones legales que para el efecto se han establecido

ntidad Reporante ivo Nacionat de Estasitica
stado
it 535590278
Legal |AURICIO PERFETTI DEL CORRAL
sdigo CGN
Pepartaments PITAL
fudad STRITO CAPITAL
RELACION DE CATEGORIAS
1gentificacién det Categoria Ao | Periodo | Fechalimiede | Facha | Estaso (1) | Presentaciénenta
Emic Reporte Recepcién oN @
408778 INFORMACION CONTASLE | 2017 | Enero- Mama | 300eabniloe 2017 | 28017 | Aceptado | OPORTUNG
eLica nsazs
3557198 INFORMACION CONTASLE [ 2017 [ ADri-Jumio | 31 cejuioge 2017 [315ur17 | Aceptado | oposTUNO
suBLICA n3s17
500887 INFORMATION CONTASLE | 2017 | Juio- B e novembre ce | G017 | Aceptado | OPORTUNO
puBLICA sepremors | 2017 e
eazse INFORMACION CONTASLE | 2017 | Detwtre - Tscefebeoce  [1senaz | Acepdo | orosTne
puBLICA Diciembre 201 181813
=T ‘CONTROL INTERNG 2017 | Enero- Jmaefemreroce | Z74enis | Acsodo | oPoRTUNG
conTasee Diciembre 018 162519

(1) Para los estados diferentes de “Aceptado” por favor comuniquese con la mesa de servicio de la CGN al PBX: 4926200
avtansidn 23

Nota: Si la configuracion de contenido de su navegador (Chrome, Mozilla fire fox, o internet
explorer) no tiene habilitado las ventanas emergentes no se le generara la certificacion.
Solicite apoyo al personal de soporte técnico de su entidad.



