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1. OBJETIVO

Representar judicial y extrajudicialmente a la Contaduria General de la Nacion, ante las
distintas instancias, autoridades judiciales y entidades de Control del Estado, mediante
delegacién o poder otorgado por el Contador General de la Nacién, ademas, cumplir con
el envio de la informacién al Sistema Unico de Informacion de la actividad litigiosa de la
gestion juridica eKOGUI y los demas informes requeridos por las diferentes entidades de
Control.

2. DEFINICIONES

ACCIONES POPULARES: mecanismo de proteccion de los derechos e intereses
colectivos los cuales se relacionan con el patrimonio el ambiente sano la moralidad o
administrativa espacio publico la seguridad y salubridad publicas, servicios publicos, la
libre competencia econdmica entre otros.

CONCILIACION PREJUDICIAL: es un mecanismo de resolucion de conflictos a través
del cual dos 0 mas personas gestionan por si mismas la solucién de sus diferencias, con
la ayuda de un tercero neutral y calificado denominado conciliador, quien, ademas de
proponer formulas de arreglo, da fe de la decisién de acuerdo, la cual es obligatoria y
definitiva para las partes que concilian.

CONTESTACION DE LA DEMANDA: es el acto procesal mediante el cual el demandado,
en el término establecido por la ley, expone todos y cada uno de los argumentos de
defensa, excepciones y medios de prueba, con la finalidad de desvirtuar los hechos y
pretensiones de la demanda.

DEMANDA: medio por el cual se inicia una actuacién judicial poniendo en marcha la
actividad jurisdiccional del Estado, que incorpora hechos, pretensiones y principalmente
expone los fundamentos legales y juridicos, asi como los derechos y/o normas
presuntamente vulneradas.

eKOGUI. Sistema Unico de Gestidn e Informacion Litigiosa del Estado estd creado para
las entidades publicas del orden nacional y tiene como fin gestionar de manera integral la
actividad litigiosa y mitigar los riesgos fiscales que de ella se derivan. Permite a su vez
obtener informacién para la formulacidon aplicacidn y evaluacion de las politicas de
prevencion del dafo antijuridico, asi como la defensa y proteccion efectiva de los intereses
litigiosos de la Nacion.

FALLO EJECUTORIADO: es la sentencia que ya no admite recurso judicial alguno y hace
posible exigir el cumplimiento o iniciar demanda ejecutiva en su caso. Se dice que la
causa esta ejecutoriada cuando ya han terminado todos los tramites legales y produce
ademas el efecto juridico de cosa juzgada y presta mérito ejecutivo.
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NOTIFICACION JUDICIAL: acto por medio del cual el juez o funcionario judicial
comunica a las partes intervinientes en un proceso o a un tercero cualquier circunstancia
o decisidn judicial de su interés.

RECURSO PROCESAL O RECURSO JURISDICCIONAL: es el medio establecido en la
ley para obtener la modificacidon revocaciéon o invalidacidon de una resolucién judicial ya
sea ante el mismo juez o tribunal que la dictd o ante su superior funcional.

REPRESENTACION JUDICIAL: es la institucion juridica que posibilita la actuacién de
una persona natural o juridica llamada representado por medio de otra persona natural
llamada representante la cual manifiesta la voluntad de su representado con eficacia
juridica.

3. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de Colombia de 1991. Carta magna de la republica de Colombia.

Ley 1564 de 12 de julio de 2012. Por medio de la cual se expide el Cdédigo General del
Proceso y se dictan otras disposiciones.

Ley 1437 de 18 de enero de 2011. Por la cual se expide el Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Ley 906 de 31 de agosto de 2004. Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento
Penal.

Ley 2220 de 30 de junio de 2022. Por medio del cual se expide el Estatuto de
Conciliacion y se dictan otras disposiciones.

Ley 594 de 14 de julio de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones.

Ley 298 de 23 de julio de 1996. Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la
Constitucidén Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una Unidad
Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan
otras disposiciones sobre la materia.

Decreto 1499 de 11 de septiembre de 2017. Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcidén Publica, en lo

relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015,
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/constitucion_politica_1991.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1564_2012.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1437_2011.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0906_2004.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_2220_2022.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0594_2000.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0298_1996.html
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=83433
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Decreto 1069 de 26 de mayo de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho.

Decreto 2591 de 19 de noviembre de 1991. Por el cual se reglamenta la accién de
tutela consagrada en el articulo 86 de la Constitucién Politica.

Resolucion 148 del 26 de abril de 2004. Por la cual se crean Grupos Internos de
Trabajo en la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacidn.

Norma Técnica Internacional ISO 9001-2015. Sistemas de Gestion de la Calidad,
Requisitos.

Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 14001-2015. Sistema de Gestion Ambiental.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestion de la
Seguridad de la Informacién.

Norma Técnica Colombiana ISO 45001-2018. Sistemas de Gestién de la Seguridad
y Salud en el Trabajo.

Resolucion 001 del 02 de enero de 2018. Por la cual se delega la Representacion
judicial y Extrajudicial de la U.A.E Contaduria General de la Nacion - CGN.

Resolucion No. 193 de 2019. Por la cual se crea el Sistema de Gestidn y Desempefio
de la Unidad Administrativa Especial (UAE) Contaduria General de la Nacién (CGN) y se
dictan otras disposiciones.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

GJUO5-FOR01 CONTROL REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL

5. DOCUMENTOS ANEXOS

No aplica

6. PROCEDIMIENTO

No. |ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE |REGISTRO
1 |Analizar lajAsignar apoderado para analisisiCoordinador GITActa de comité
conciliacion del caso y elaboracién ficha dede Juridica de conciliacion
prejudicial oconciliacién, para poner a
judicial consideracion del comité deServidor Publico o
conciliacién. contratista
asignado
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https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=74174
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_2591_1991.html
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/35680/RESOLUCION_148_DE_2004.pdf/dba9ab3d-83af-3f36-0cf0-d84e1f13b923?t=1563224071174
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sigi/-/document_library/PZav0116iHoV/view/5709447?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsigi%2F-%2Fdocument_library%2FPZav0116iHoV%2Fview%2F5709442%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsigi%253Fp_p_id%253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsigi%253Fp_p_id%253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview
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https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36435/Res001-2018.pdf/daccc73f-1985-5600-42c0-2d836266423c
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https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sigi/-/document_library/PZav0116iHoV/view_file/2149111?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsigi%2F-%2Fdocument_library%2FPZav0116iHoV%2Fview%2F2149032%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsigi%252F-%252Fdocument_library%252FPZav0116iHoV%252Fview%252F2148929%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsigi%25252F-%25252Fdocument_library%25252FPZav0116iHoV%25252Fview%25252F2146984%25253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%25253Dhttps%2525253A%2525252F%2525252Fwww.contaduria.gov.co%2525253A443%2525252Fweb%2525252Fintranet%2525252Fsigi%2525253Fp_p_id%2525253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV%25252526p_p_lifecycle%2525253D0%25252526p_p_state%2525253Dnormal%25252526p_p_mode%2525253Dview%252526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%25253Dhttps%2525253A%2525252F%2525252Fwww.contaduria.gov.co%2525253A443%2525252Fweb%2525252Fintranet%2525252Fsigi%2525253Fp_p_id%2525253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV%25252526p_p_lifecycle%2525253D0%25252526p_p_state%2525253Dnormal%25252526p_p_mode%2525253Dview
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Se realiza la diligencia de
conciliacion, con el fin de evitar
acudir a la jurisdiccion
contencioso-administrativa.
Siendo exitosa la conciliacién se
expedirda el respectivo acto
administrativo que dé
cumplimiento a lo acordado.
Recibir laSe recibe la notificacion delCoordinador GITGJU05-FORO01
notificacion porDespacho  Judicial de lasde Juridica Control
parte deldemandas, tutelas, acciones Representacién
Despacho populares u otras. Judicial Y
Judicial Extrajudicial
Una vez recibida la notificacién se
debe enviar para radicacion en GJU02-FOR02
ORFEO. Tutelas
ORFEO
Ingresar alSe abre una carpeta para elSecretaria (0)GJUOS-FORO1
Archivo denuevo proceso, donde seEjecutiva (0) Control
procesos incluirdn todas las actuaciones Representacion
judiciales de lasque se generen en el curso del Judicial Y
demandas, proceso. Extrajudicial
tutelas, acciones
populares uNota: La custodia de esta estara a
otras cargo del GIT Juridica hasta tanto
no se dicte sentencia.
Realizar repartoRealiza la remisién de la carpetaCoordinador GIT|IGJU0O5-FORO1
de la demandacon la demanda a un abogado delde Juridica Control
y/0 GIT de Juridica para que asuma Representacion
Recurso la defensa de los intereses de la Judicial Y
CGN. Extrajudicial
Estudiar ySe hace estudio y analisis dellCoordinador GITSistema de
Analizar laicaso, de ser necesario solicitade Juridica Gestion
demanda y/olasesoria y demas acciones que Documental
recurso ayuden al proyecto de respuesta,Servidor Publico ORFEO
recolecta evidencias y losicontratista
elementos probatorios queasignado
existan para contestar.
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contestacion derecurso, tutela, accién popularasignado Documental
la demanda y/olentre otras acciones del derecho| ORFEO
recurso. publico, dentro de los términos
legales establecidos
7 Revisar elEl abogado asighado proyecta laCoordinador GIT[Proyecto de
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Esta informacion se toma de la GJUO2-FOR02
pagina web: Tutelas
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co/consultaprocesos/consultap.a
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12 |Realizar El Abogado asignado realizalCoordinador delGJUO5-FORO1
Seguimiento revision periodica de los procesosiGIT de Juridica [Control
a cargo, minimo dos veces por| Representacion
semana, a través la web y deServidor Publico ojudicial Vi
manera presencial cada vez queContratista Extrajudicial
se requiera o por instruccidon delAsignado
Coordinador del GIT de Juridica
en las distintas etapas
procesales.

13 |[Realizar El Coordinador del Git de JuridicalCoordinador delGJU05-FORO1
Asistencia ao el apoderado designado asistelGIT de Juridica |Control
Diligencias a las audiencias de tramite, Representacion

conciliacion y demas diligencias,/Servidor Publico ojudicial Y
que se practiquen en las distintasicontratista Extrajudicial
etapas procesales asignado

14 |Presentar El Coordinador del Git de JuridicalCoordinador delGJU05-FORO1
alegatos deo el apoderado designado,GIT de Juridica |Control
conclusién proyecta y presenta los alegatos Representacion

de conclusion atendiendo losServidor Publico ofudicial Y|
términos legales contratista Extrajudicial
asignado

15 |Notificar estudioNotificado el fallo, se debeCoordinador delGJU0O5-FORO1
de fallo realizar el analisis respectivo, de|GIT de Juridica |Control

la viabilidad de interponer los Representacion

recursos de ley. Servidor Publico opudicial Vi
contratista Extrajudicial
asignado

16 ([Tramitar  FalloUna vez ejecutoriado el falloCoordinador delSistema de
ejecutoriado judicial, si éste es condenatorio y|GIT de Juridica |Gestion

el Juez no estipuld la cuantia, se Documental

procede a estimarla y se traslada ORFEO

el total de ésta a la Secretaria

General a la oficina de

contabilidad para la realizacion

del pago.
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17 |Analizar FalloCuando la condena a la entidadCoordinador GITActa del Comité
Condenatorio |se origine en razéon a unade Juridica de Conciliacién
Y conducta dolosa o gravemente
Accion deculposa ocasionada por unlComité de
Repeticion servidor o exservidor publicos deConciliacidon

la entidad, en virtud de |la
Constitucién Politica, y del Cddigo
Contencioso Administrativo, se
procedera a instaurar la accién de
repeticion en contra del servidor
publico.

Nota: esta situacién sera
evaluada por el Comité de
Conciliacion.

18 [Tramitar FalloUna vez ejecutoriado el falloCoordinador GITSentencia
ejecutoriado  ajudicial, si es a favor de lade Juridica
favor de laEntidad, y contiene condena
Entidad econdmica se realizardn losSecretario

tramites pertinentes para suGeneral
pago.

19 |Instaurar Se origina por la necesidad de lalCoordinador GITActa del Comité
demanda porentidad de instaurar una accidonde Juridica de Conciliacién
parte de lajudicial teniendo en cuenta los
entidad diferentes medios de control

previstos

20 |Asignar El coordinador del GIT de JuridicalCoordinador del |GJU05-FORO1
Abogado  paralasigna el abogado para analisis y|GIT de Juridica |Control
elaboracion elaboracidon del proyecto de la Representacién
proyecto de lademanda y/o recurso, quién Judicial Y|
demanda tendra la facultad de recaudar los Extrajudicial

medios de prueba necesarios
para sustentar la demanda,
tutela, accion popular entre
otras.

21 |Proyectar laSe elabora por parte delServidor Publico oSistema de
respuesta de laprofesional el proyecto decontratista Gestion
demanda demanda y/o recurso, tutela,asignado Documental

accion  popular entre otras ORFEO
acciones del derecho publico,
dentro de los términos legales
establecidos, para ser presentada

Direccién: Calle 26#
Torre 1 (Aire) - Piso

Coddigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia

69 - 76 | Edificio Elemento
15

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co

PBX: +57 (601) 492
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28 |Notificar el fallo [Notificado el fallo, se debeServidor Publico 0GJU05-FORO01
realizar el analisis respectivo, delcontratista Control
la viabilidad de interponer losjasignado Representacion
recursos de ley. Judicial y

Extrajudicial

29 [Tramitar FalloUna vez ejecutoriado el falloCoordinador GJUOS-FORO01
ejecutoriado  afjudicial, si éste es a favor de 1aGIT de Juridica |Control
favor de laEntidad, y contienen condena Representacion
Entidad econdmica se realizardn losSecretario Judicial y
tramites pertinentes para elGeneral Extrajudicial
cobro de este.
30 |Realizar El coordinador del GIT de JuridicalCoordinador GIT|GJU05-FORO01
seguimiento  yjasigna un abogado para elde Juridica Control
cobro seguimiento y cobro de condenas Representacion
a favor de la entidad Servidor Publico oJudicial y
contratista Extrajudicial
asignado
31 |Actualizar El abogado asignado a cadaServidor PublicoSistema Unico
procesos en laproceso actualizara laDesighado ode Gestion e
Plataforma informacién en el sistemalcontratista Informacion
eKOGUI eKOGUI de forma periddica. Litigiosa del

Estado-Ekogui
Esta informacion se toma de la
pagina web:

WWW.procesos.rama
judicial.gov.co/consultaprocesos
consultap.aspx

Nota. La totalidad de la ejecucion de las actividades descritas deben ser alineadas a las
Politicas del Sistema Integrado de Gestion Institucional (Politica de calidad, Politica del
Sistema de Gestion Ambiental, Politica del Sistema de Gestidon en Seguridad y Salud
Ocupacional, Politicas del Sistema de Control Interno, Politicas del Sistema de Desarrollo
Administrativo y la Politica de Prevencion del Dano Antijuridico) lo que contribuira al
cumplimiento misional, la satisfaccién de las partes interesadas y al éxito sostenido del
SIGI.
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