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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para llevar a cabo la refrendacion de la eficiencia administrativa en la
racionalizaciéon del gasto, obtenida por la diferencia entre el limite para los gastos de
funcionamiento de la administracidon central de que trata la Ley 617 de 2000 o las normas que lo
modifiquen sustituyan o adicionen frente al porcentaje de gastos de funcionamiento certificado
por la Contraloria General de la Republica a los departamentos, municipios y distritos, La
Contaduria General de la Nacion debe certificar al DNP, antes del 30 de septiembre de cada afio,
el resultado de dicho indicador, acorde con el articulo 23 Numeral d) de la Ley 1176 de 2007.

2. DEFINICIONES

CGR: Contraloria General de la Republica de Colombia

CGN: Contaduria General de la Nacidn

CUMPLIMIENTO DEL LIMITE DEL GASTO: Porcentaje maximo autorizado de: gastos de
funcionamiento/ ingresos corrientes de libre destinacion.

DNP: Departamento Nacional de Planeacién

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO: Presupuestalmente constituye una erogacién que tiene por
objeto atender las necesidades de los 6rganos para cumplir a cabalidad con las funciones
asignadas en la Constitucion Politica y la ley.

INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION(ICLD): Ingresos corrientes tributarios y
no tributarios que no estan sometidos a destinacién especifica por el mandato legal.
REFRENDACION ADMINISTRATIVA: Es la accién de confrontar la informacién resultante
entre el limite para los gastos de funcionamiento de la administracidon central de que trata la
Ley 617 de 2000 y sus modificaciones frente al porcentaje de gastos de funcionamiento
certificado para cada municipio y distrito por la Contraloria General de la Republica.

3. MARCO LEGAL

Constituciéon Politica de 1991, Articulo 354 y 209.
Ley 117 1 27 iciembr 2007 m _por la cual se desarrollan los
articulos 356 y 357 de la Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones. Articulo 23

sus modificaciones.. Por la cual se reforma
parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la Ley
Organica de Presupuesto, el Decreto 1421 de 1993, se dictan otras normas tendientes a
fortalecer la descentralizacidon, y se dictan normas para la racionalizacion del gasto publico
nacional.

Articulo 4 Valor maximo de los gastos de funcionamiento de los departamentos y Articulo 6 Valor
Maximo de los gastos de funcionamiento de los distritos y Municipios.

Ley 4 12 iciembr 1 . “Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y
reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del
articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones”.

Ley 298 del 23 de Julio de 1996, “Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la Constitucion
Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una Unidad Administrativa Especial
adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan otras disposiciones sobre la
materia”.

Decr 14 111 iembr 2017. “"Por medio del cual se modifica el Decreto 1083
de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcidon Publica, en lo relacionado con el
Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015".

Decr 1 2 iembr 2016. Por el cual se modifica el Titulo 4 de la Parte 6
del Libro 2 del Decreto Nimero 1068 de 2015 en lo concerniente al Formulario Unico Territorial,
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https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77136
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=83433
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https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=186
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=3771
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=181
https://www.constitucioncolombia.com/titulo-12/capitulo-3/articulo-354
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se reglamentan los Articulos 31 de la Ley 962 de 2005 y 188 de la Ley 1753 de 2015, y se dictan
otras disposiciones. )
Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.

Decreto 143 del 21 de enero de 2004 “por el cual se modifica la estructura de la Contaduria
General de la Nacion y se determinan las funciones de sus dependencias"

Norma Téchica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestidén de la Calidad

Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestién Ambiental

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestion de la Sequridad de
la Informacién

y4

Norma T i
Seqguridad y salud en el trabajo

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

MATRIZ DE VERIFICACION DEL LIMITE DEL GASTO. _CEN14-FOR07
ENCUESTA DE SATISFACCION_CEN14-FOR09

PLANTILLA SEGUIMIENTO REFRENDACION EFICIENCIA ADMINISTRATIVA (LEY
715)_CEN14-FORO1

PRODUCTO/SERVICIO NO CONFORME_PI-PRCO7

5. DOCUMENTOS ANEXOS

- Certificado del limite de gastos de funcionamiento enviado por la CGR. Comunicaciones o
correo electrénico institucionales.

- Oficio remisorio para el DNP

- Informe impreso y electrénico Ayuda de memoria.

- Documento de pruebas.

- SIGI/Modulo Producto Servicio No Conforme.
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6. PROCEDIMIENTO
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1 Delegar y Designar los funcionarios | Subcontador [Comunicaciones
asignar responsables para: Centralizacion |0 Correos
funciones de la electronicos
Realizar el proceso de refrendacion | Informacion institucionales
Administrativa en cuanto a
determinar el cumplimiento del
limite de gastos a los entes
territoriales. (Funcionario Ejecutor).
Realizar las pruebas de
consistencia en cuanto a
integralidad y confrontacion de
resultados. (Funcionario
Verificador).
2 |Planear realizacion|Planificar la ejecucion del producto,| Funcionarios CEN14-FORO1

del producto

de acuerdo con la secuencia de
actividades definidas en el formato
CEN14-FORO1 Plantilla seguimiento
Refrendacion Eficiencia
Administrativa, diligenciando en el

campo seguimiento la actividad
realizada.

Estudiar la normativa vigente |
verificar Si existen nuevas

disposiciones, las cuales deben ser
incorporadas al procedimiento y al
producto a realizar.

Actualizar la hoja de "“Control” del
formato CEN14-FOR0O7 Matriz de
Verificacién Limite del Gasto: el afio
correspondiente a la informacion

base de la refrendacién; el
porcentaje del limite para
departamentos, municipios y

distritos en caso de haber sido
modificado.

y Ejecutor
Verificador

CEN14-FORO7
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3 Solicitar Solicitar a la CGR antes del 15 de Funcionario |Comunicaciones
Requerimiento agosto de cada vigencia, log Ejecutor o Correos
informacion informes de ICLD y certificado dq electrénicos
porcentaje de gastos de institucionales
funcionamiento del afio
respectivo.
4 Elaborar el Ejecutar las actividades descritas er] Funcionario Informe de la
Producto el instructivo que aparece en el Ejecutor CGR.
CEN14-FOR 07
formato CEN14-FORO7
Matriz de
verificacién limite del gasto.
. Recibir y analizar informe de
la CGR, sobre cumplimiento
limite del gasto.
e Cargar en las hojas
“Municipios y
departamentos”, de la
matriz CEN14-FORO07, la
informacién recibida del CGR|
cumplimiento limite de
gastos.
5 | Revisar producto |Revisar aleatoriamente los| Funcionario CEN14-FORO7
resultados en la Matriz de| Verificador Documento de

verificacion del Limite del Gasto

Ajustar los datos incorrectos, si se
encuentran inconsistencia en la
Matriz CEN14-FORO7 vy volver a
realizar revision aleatoria Verifican
los cambios realizados.

pruebas Ayuda
de memoria
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6 | Validar y Verificar Efectuar pruebas selectivas| Funcionario e CEN14-
el sobre los resultados| Verificador FORO7
Producto obtenidos, verificando que las e Documento
razones obtenidas en la de pruebas
Matriz, sean exactamente Ayuda de
coincidentes con las| memoria
reportadas por la CGR. e Correo
Si se presentan diferencias Electrénico
entre lo remitido por la CGR vy, Con
lo generado por la matriz, se inconsistencias
deben verificar las férmulas y encontradas.
solicitar
corregirlas.
Una vez corregidas las
formulas, se deben verifican
que los resultados de
cumplimiento o no, sean
realmente los calculados
seguln la informacién e Correo
reportada por la CGR. electrdénico
Enviar correo con el visto con visto
bueno del producto. bueno.
Reportar al Subcontador de e SIGI/Modulo
Centralizacion las Producto
inconsistencias halladas en la Servicio No
matriz, utilizando el mddulo Conforme.
Producto No Conforme en la
aplicacion del SIGI,
documentado en el
procedimiento  PI- PRCO07

PRODUCTO SERVICIO NO
CONFORME para que realice
accion de mejora.
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7 Realizar e Realizar las acciones| Funcionario | ¢ SIGI/Modulo
Alistamiento del requeridas y registradas en el Ejecutor Producto
producto definitivo moddulo Producto No Servicio No
Conforme, para liberar el Conforme.
producto Refrendacion e CEN14- FORO7
administrativa. e Oficio remisorio
e Adjuntar en el aplicativo SIGI, para el DNP.
modulo Producto No e Informe
Conforme los soportes del impreso v
tratamiento de las acciones electrdnico
ejecutadas.
e Imprimir informe de
refrendacion administrativa.
e Elaborar e imprimir oficio
remisorio para el DNP vy
enviar al Subcontador de
Centralizacién de la
Informacion para su revision
y aprobacion.
8 | Aprobar Informe [Revisar oficio remisorio y el informe | Subcontador | e Oficio
gue se enviara al DNP. Enviar de remisorio
documentos para aprobaciéon y Centralizacién para el DNP.
firma al Contador General de la de e Informe
Nacion. la Informacion impreso y
electroénico.
e CEN14-FOR 07
9 Aprobar y |Revisar la comunicacién y el informe| Contador o Oficio
enviar del producto |Refrendacion Administrativa y General remisorio
firmar la comunicacion para envio al | de la Nacidn para el
DNP. DNP.
o Informe
impreso y
electrénico
e CEN14-FORO7
10 | Remitir informe al |Remitir  al DNP el informe| Subcontador | e Documento
DNP acompafiado de la encuesta de de remisorio
satisfaccion CEN14-FOROQ9 para Centralizacion| e Informe
calificar la calidad de la informacion de impreso y
reportada en el informe vy la|la Informacién electrdnico.
pertinencia de la misma. o CEN14-FOR
En el caso que el DNP reporte 07
inconsistencia a la CGN, debe hacer . CEN14-FOR
uso del modulo Producto No 09
Conforme en la aplicacién del SIGI, o SIGI/Modulo
para realizar accion de mejora v, Producto
definir el tratamiento a realizar al Servicio No
producto. conforme
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11 |Conservar la custodialCargar en el Pathfinder Los| Subcontador de Pathfinder
los documentos reportes que genera la matriz,| Centralizacién de| actualizado con
soportes con la comunicacién enviada al| la Informacion. |los soportes de la
DNP que soporta la Funcionario refrendacion
refrendacion. Ejecutor

Nota: La totalidad de la ejecucién de las actividades descritas deben ser alineadas a las Politicas
del Sistema Integrado de Gestidon Institucional (Politica de la calidad, Politica Ambiental, Politica de
la SST, Politica de la Seguridad de la Informacién, Politicas de Gestién y desempefio institucional -
MIPG) lo que contribuird al cumplimiento misional, la satisfaccion de las partes interesadas, la
mejora del desempefo ambiental, proporcionar un lugar seguro y saludable previniendo lesiones y
deterioro de la salud, asegurar la integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacion

recibida y generada y el éxito sostenido de la CGN.

Revisado por: Juan Camilo Santamaria Herrera
Narvaez

Aprobado por: Vilma Yolanda Narvaez

LIDER DEL PROCESO
SUBCONTADOR DE CENTRALIZACION DE LA
INFORMACION

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
LIDER DE PROCESO DE PLANEACION
INTEGRAL
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