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1. PRESENTACION

La Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién, en desarrollo de la Ley 594
de 2000 — Ley General de Archivos, especialmente el articulo 4 “Principios Generales”; de la Ley
1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacidn Publica Nacional,
especialmente en el articulo 16 “Archivos”; principalmente el articulo 8 “Instrumentos
archivisticos para la gestién documental”, presenta el presente documento, el cual sirve como
base para la formulacidn, aprobacién, seguimiento y control de Plan Institucional de Archivos —
PINAR para la Entidad.

Este Plan debe ser el resultado de un proceso dinamico al interior de la Entidad, que requiere la
cooperacion, articulacién y coordinacion permanente entre la alta direccion y los responsables de
las dependencias de la Entidad, con el fin de orientar los proyectos, planes y programas a corto,
mediano y largo plazo, que permitan cumplir con la funcién archivistica de la Entidad para un
periodo determinado.

Para la formulacién de este Plan, se tienen en cuenta los lineamientos formulados por el Archivo
General de la Nacién para la funcién archivistica, con el objetivo de entregar una herramienta que
sirva de apoyo a la alta direccién de la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la
Nacion en la planificacion de la funcidn archivistica a través de la articulacién, desarrollo,
seguimiento y mejora de los proyectos, planes y programas establecidos en la Entidad.
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2. INTRODUCCION

La alta direccidn en las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas, desde su
rol estratégico, realizan actividades de planeacién, revision y mejora para lograr eficiencia y
eficacia, y a su vez, cumplir con los objetivos y metas trazadas en la planeacion estratégica; lo
anterior se ve reflejado en el trazado y ejecucion del Plan Estratégico Institucional y el Plan de
Accién Anual.

Atendiendo a ello, la funcidn archivistica de la Entidad no debe ser la excepcidon y para ello, la alta
direccién debe contar con herramientas que le permitan identificar y seguir los planes, programas
y proyectos de dicha funcién, asociados y articulados con los planes en mencién.

La Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién, en cumplimiento del articulo
8 “Instrumentos Archivisticos para la Gestion Documental” se ha propuesto como una de sus
estrategias fundamentales desarrollar el Plan Institucional de Archivos — PINAR, teniendo como
punto de referencia las necesidades identificadas en el diagnéstico integral de archivos y los
factores criticos sefialados como oportunidades de mejora.

El PINAR debe ser el resultado de un proceso dindmico al interior de la entidad, el cual estara
articulado con la alta direccion y las distintas dependencias de la CGN, con el fin de orientar los
planes, programas y proyectos a corto, mediano y largo plazo, que permitan desarrollar la funcidn
archivistica acorde con la normatividad vigente.

En este orden de ideas, con la adopcidn de las diferentes herramientas archivisticas, se pretende
optimizar la ejecucién de los procesos de archivo en la entidad, planear, hacer seguimiento y
articular con los planes estratégicos la funcién archivistica de acuerdo con las necesidades,
debilidades, riesgos y oportunidades de mejora en el manejo documental, con el objetivo de que
las funciones a ejecutar sean eficientes, eficaces y encaminadas hacia el mejoramiento continuo
de la entidad.
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3. IMPORTANCIAY BENEFICIOS DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR PARA LA
CGN.

El Plan Institucional de Archivos - PINAR es un instrumento para la planeacion de la funcién
archivistica, el cual se articula con los demds planes y proyectos estratégicos previstos por las
entidades.

Se resalta su importancia como soporte a la planeacidn estratégica en los aspectos archivisticos
de orden normativo, administrativo, econémico, técnico y tecnoldgico; toda vez que los archivos
contribuyen tanto a la eficacia y eficiencia del estado en el servicio al ciudadano, como a la
promocién activa del acceso a la informacion publica.

La CGN ha establecido procedimientos claros para la creacién, gestién, organizacién y
conservacion de los mismos obteniendo con la implementacién del Plan Institucional de Archivos
—PINAR, los siguientes beneficios:

e Contar con un marco de referencia para la planeacion y el desarrollo de la funcion
archivistica.

e Definir con claridad los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo de la funcién
archivistica.

e Optimizar el uso de los recursos previstos para la gestidon y procesos archivisticos en el Plan
Estratégico Institucional y el Plan de Accién Anual.

e Mejorar la eficiencia administrativa e incrementar la productividad organizacional.

e Articulary coordinar los planes, programas, proyectos y modelos relacionados con la gestion
documental y la funcidn archivistica.

e Facilitar el seguimiento, medicién y mejora de los planes y proyectos formulados.
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4. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD

4.1. RESENA HISTORICA

En 1996, el Congreso de la Republica aprueba la Ley 298, con la cual se crea la Contaduria General
de la Nacién (CGN).

El articulo 1 de esta Ley establece: “A cargo del Contador General de la Nacién, créase la
Contaduria General de la Nacién como una Unidad Administrativa Especial, adscrita al Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, con Personeria Juridica, autonomia presupuestal, técnica,
administrativa, y regimenes especiales en materia de administracion de personal, nomenclatura,
clasificacién, salarios y prestaciones”.

A la CGN se le asignan en esta Ley, entre otras, las siguientes funciones:

e Determinar las politicas, principios y normas sobre contabilidad, que deben regir en el pais
para todo el sector publico (articulo 4 literal a).

e Establecer las normas técnicas generales y especificas, sustantivas y procedimentales, que
permitan uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad publica (articulo 4 literal b).

e Llevar la Contabilidad General de la Nacién, para lo cual expedird las normas de
reconocimiento, registro y revelacion de la informacién de los organismos del sector central
nacional (articulo 4 literal c).

e Elaborar el Balance General, someterlo a la auditoria de la Contraloria General de la Republica
y presentarlo al Congreso de la Republica, para su conocimiento y analisis por intermedio de
la Comision Legal de Cuentas de la Cdmara de Representantes, dentro del plazo previsto por
la Constitucion Politica (articulo 4 literal f).

e Adelantar los estudios e investigaciones que se estimen necesarios para el desarrollo de la
ciencia contable (articulo 4 literal o).
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4.2. MISION

“Somos la entidad rectora responsable de regular la contabilidad general de la nacién, con
autoridad doctrinaria en materia de interpretacién normativa contable, que uniforma, centraliza
y consolida la contabilidad publica, con el fin de elaborar el Balance General, orientado a la toma
de decisiones de la administracidon publica general, que contribuye a la gestion de un Estado
moderno y trasparente”.

4.3. VISION

“Ser reconocidos como la entidad lider que habra consolidado un nuevo Sistema Nacional
Contable Publico del pais y que provea informacidn contable oficial con calidad y oportunidad
para los diferentes usuarios, de acuerdo con estandares nacionales e internacionales de
contabilidad que contribuya a generar conocimiento sobre la realidad financiera, econdmica,
social y ambiental del Estado colombiano”.

4.4. CODIGO DE INTEGRIDAD DEL SERVICIO PUBLICO - VALORES CGN.

El Cédigo de Integridad, documento construido de manera muy sencilla pero poderosa, sirviendo
de guia para establecer como debemos ser y obrar apoyados en la lista de acciones que orientan
la integridad de nuestro comportamiento como servidores publicos.

Los valores en una cultura organizacional son fundamentales para hacer de una entidad no solo
productiva sino comprometida con sus grupos de valor, los seis valores identificados son:
Honestidad: Actuo siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con
transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

Respeto: Reconozco, valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus virtudes y
defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra condicidn.

Compromiso: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy en
disposicidn permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas con las que
me relaciono en mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su bienestar.
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Diligencia: Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi cargo de la
mejor manera posible, con atencién, prontitud, destreza y eficiencia, para asi optimizar el uso de
los recursos del estado.

Justicia: Actlo con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con equidad,
igualdad y sin discriminacién.

Transparencia: Tengo la obligacidn de publicar y facilitar el acceso a la informacion publica a toda
la ciudadania en general.

4.5. POLITICAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL

Para lograr el éxito sostenido del SIGI y una mayor participacion de las partes interesadas en la
operacion del mismo, se han definido las siguientes politicas alineadas con la misién y vision de
la CGN. Ellas se operacionalizan a través de la definicion y ejecucion de los documentos
controlados, especialmente en los procedimientos:

Politica de la Calidad

“La CGN desarrolla su gestion institucional con apego a la ley, la ética y los reglamentos aplicados.
Para el logro de los resultados planificados, conforman grupos de trabajo competentes y dispone
medios tecnoldgicos, sistemas de informacion e infraestructura

Un enfoque por procesos le permite mantener su actuacion bajo estandares internacionales de
calidad y de mejora continua; incrementando la eficiencia, efectividad y eficacia, para asegurar
con sus productos y servicios la satisfaccion de las distintas partes interesadas.”

Politica Sistema Gestion Ambiental

La CGN estd comprometida con la sostenibilidad ambiental del distrito y de la nacién en la
proteccion de los recursos naturales, para lo cual se planea y ejecuta un conjunto de actividades
gue prevengan la contaminacién y contribuyan a proteger, conservar y fomentar la preservacion
del medio ambiente.

La politica ambiental de la CGN se implementa a través del SGA y tiene como elementos basicos
la definicidn periddica de objetivos y metas ambientales, el cumplimiento de la legislacion
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ambiental, el compromiso para la prevencién de la contaminacién y el compromiso de la
Direccién de mejorar continuamente.

Con lo anterior la CGN disefia e implementa sus programas ambientales en virtud a los aspectos
e impactos ambientales de sus actividades cotidianas, los cuales pretenden hacer un uso eficiente
del agua, de la energia, y un manejo adecuado de los residuos sdélidos que genera. Igualmente
establece estrategias ambientales con énfasis en movilidad en pro de disminuir la huella de
carbono y proporcionar una mejor calidad de vida a sus colaboradores.

Politica del Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo.

La UAE Contaduria General de la Nacion, entidad rectora responsable de regular la contabilidad
general de la nacién, asume el compromiso de: Implementar y mantener el Sistema de Gestidn
de la Seguridad y Salud en el trabajo (SG-SST) estructurado como proceso légico y por etapas, con
objetivos y metas como puntos de referencia que aseguren la mejora continua.

Cumplir con las normas legales vigentes aplicables en materia de riesgos laborales.

Identificar los peligros, valorar los riesgos y determinar los controles, con el fin de proteger y
mejorar las condiciones laborales, el bienestar fisico, mental y social de los servidores publicos de
la UAE en el desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Ejecutar actividades de promocion y prevencién en salud, actividades de Autorreporte de
condiciones adversas de Seguridad y Salud en el trabajo y otras actividades de gestién a incidentes
laborales dirigidas a la reduccién de indices de accidentalidad y enfermedades laboral.

Esta Politica del SG-SST se publica, difunde y aplica a todos los servidores publicos de la UAE CGN,
independiente de su forma de vinculacién o contratacidn, asumiendo la responsabilidad de su
cumplimiento.

Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad de la Informacién

La Contaduria General como autoridad rectora responsable de regular la contabilidad general de
la nacién, reconoce la informacién como un activo fundamental que debe ser protegido frente a
amenazas internas o externas que puedan comprometer la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la misma.
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La Contaduria ha de establecer estrategias y controles en el marco de un Sistema de Gestién de
Seguridad de la Informacién (SGSI), que formarda parte del Sistema Integrado de Gestion de la
Entidad, asegurando la disposicidon de recursos requeridos y un enfoque basado en la gestién de
los objetivos de seguridad de la informacidn, gestién de riesgos de seguridad de la informacién,
la gestidon de incidentes de seguridad de la informaciéon y la mejora continua.

La CGN, se compromete a garantizar, verificar y cumplir todos los requerimientos operativos,
normativos, legales y de otra indole aplicables a la seguridad de la informacién, mediante la
concientizacion de los funcionarios en seguridad de la informacién.

4.6. OBIJETIVOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL

De acuerdo al direccionamiento estratégico y siguiendo los lineamientos de la politica del SIGI a
continuacion se presentan los objetivos para el SIGI.

Objetivos del Sistema de Calidad.

e Desarrollar actividades de normalizacion, investigacion contable y estrategias de capacitacion
qgue fortalezcan la centralizacion, gestidon y consolidacion de la informacion financiera,
econdmica, social y ambiental de conformidad con el mandato constitucional y legal,
contribuyendo a la generacién de productos y servicios de calidad que logren la satisfaccién
de los requerimientos de las partes interesadas.

e Mejorar la gestion de la entidad mediante una correcta planeacion estratégica, adecuada
administracion de los recursos fisicos, logisticos y financieros en coherencia con los
lineamientos del Estado y con la evaluacién y seguimiento permanente que promueva la
innovacion y el aprendizaje organizacional.

Objetivo del Sistema de Gestion Ambiental.

Fomentar la preservacién del ambiente y minimizar los impactos generados desde la Entidad, a
través del desarrollo de un trabajo enfocado en la prevencién de la contaminacién, el ahorro y
uso eficiente de los recursos naturales, el control de los aspectos ambientales inherentes a los
procesos y actividades y a la proteccidn del medio ambiente.
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Objetivos del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Promover, mantener y mejorar la salud y condiciones laborales de los servidores publicos de la
UAE CGN en el desarrollo de sus funciones, mediante la identificacion, valoracién y control de
peligros y riesgos, procurando su bienestar fisico, mental y social. Asi mismo la proteccion de los
demas recursos de la entidad, acciones enmarcadas por la mejora continua y cumplimiento a la
normatividad vigente aplicable.

Objetivos del Sistema de Gestidn de la Seguridad de la Informacion.

e Proteger la informacién recibida y generada por la CGN en sus procesos, mediante la
implementacion de controles de conformidad con la norma NTCISO/IEC 27001:2013.

e Velar por la protecciéon de los activos informaticos de apoyo en los procesos misionales.

e |dentificar y dar cumplimiento a los requisitos legales y regulatorios, asi como a las
obligaciones contractuales de la Contaduria General de la Nacién.

e Gestionar los riesgos de seguridad de la informacién de acuerdo con las directrices de la
entidad, con el fin de proteger la confidencialidad, integridad y disponibilidad de Ia
informacion.

e Capacitar y sensibilizar al personal en temas relacionados con seguridad de la informacion,
buscando un aumento progresivo en la cultura de seguridad al interior de la entidad, reflejado
en el nivel de cumplimiento de politicas y procedimientos y el reporte de eventos e incidentes
de seguridad.

Objetivo del Sistema de Control Interno

Proporcionar una estructura que especifique los elementos necesarios para construir y fortalecer
el Sistema de Control Interno en las organizaciones obligadas por la Ley 87 de 1993, a través de
un modelo que determine los parametros de control necesarios para que al interior de las
entidades se establezcan acciones, politicas, métodos, procedimientos, mecanismos de
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prevencion, verificacidn y evaluacion en procura del mejoramiento continuo de la administracion
publica.

4.7. DIRECIONAMIENTO ESTRATEGICO

El direccionamiento estratégico de la Contaduria General de la Nacién (CGN) expresa las
finalidades y propdsitos de la entidad, consignados en sus objetivos estratégicos definidos para
un largo plazo que establece la estrategia de crecimiento, perdurabilidad, sostenibilidad y, por
sobre todo, de servicio a sus clientes o usuarios. Es asi que el direccionamiento estratégico es el
resultado de un proceso sistematico en el que participan todas las areas y que relaciona las
oportunidades del entorno con las capacidades propias para deducir los caminos a seguir y los
objetivos a alcanzar. Forjdndose como el marco para los planes de cada area con un alcance
mucho mayor debido a que los planes se proyectan detalladamente para cumplir las
responsabilidades especificas. Estd formulado para el periodo 2013 - 2018 y representa el
desarrollo de sus procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de evaluacidn alineados con las
politicas enmarcadas en el Plan Nacional de Desarrollo (PND) y las politicas sectoriales contenidas
en el Plan de Desarrollo Administrativo (PDA).

4.8. OBIJETIVOS ESTRATEGICOS DE LA ENTIDAD
1. Fortalecer la gestion hacia un Estado moderno y transparente, brindandole informacion
contable de calidad.

2. Posicionar laimagen de la CGN como una Entidad Técnica para lograr el reconocimiento
a nivel nacional e internacional.

3. Posicionar los productos y servicios de la CGN como medios de gestién de las entidades
publicas y usuarios estratégicos nacionales e internacionales.

4. Promover la participaciéon ciudadana en la planeacién y prestacién del servicio.

5. Gestionar con efectividad los recursos financieros de la entidad.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Definir y aplicar mecanismos en pro de la mejora de la razonabilidad y utilidad de la
informacién contable publica.

Integrar los Sistemas de Gestion (SIGI).

Desarrollar actividades de normalizacidn, investigacién contable y estrategias de
capacitacién que fortalezcan la centralizacidn, gestidén y consolidacion de la informacion
financiera, econémica, social y ambiental de conformidad con el mandato constitucional
y legal, contribuyendo a la generacién de productos y servicios de calidad que logren la
satisfaccion de los requerimientos de las partes interesadas. (Objetivo 1 de Calidad).

Mejorar la gestion de la entidad mediante una correcta planeacidn estratégica, adecuada
administracion de los recursos fisicos, logisticos y financieros en coherencia con los
lineamientos del Estado y con la evaluacidén y seguimiento permanente que promueva la
innovacion y el aprendizaje organizacional. (Objetivo 2 de calidad).

Fomentar la preservacién del ambiente y minimizar los impactos generados desde la
Entidad, a través del desarrollo de un trabajo enfocado en la prevencién de la
contaminacién, el ahorro y uso eficiente de los recursos naturales, el control de los
aspectos ambientales inherentes a los procesos y actividades y a la proteccion del medio
ambiente. (Objetivo del SGA).

Promover, mantener y mejorar la salud y condiciones laborales de los servidores publicos
de la UAE CGN en el desarrollo de sus funciones, mediante la identificacidn, valoracién y
control de peligros y riesgos, procurando su bienestar fisico, mental y social. Asi mismo la
proteccion de los demas recursos de la entidad, acciones enmarcadas por la mejora
continua y cumplimiento a la normatividad vigente aplicable.(Objetivo delSST).

Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién de la CGN.
(Objetivo SGSI).

Promover la efectividad del Talento Humano y los programas orientados hacia su
Desarrollo y Bienestar.

Disponer de la infraestructura tecnoldgica que asegure la sostenibilidad de los sistemas
de informacion de la CGN.

Interiorizar el Direccionamiento Estratégico en los servidores publicos.
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4.9. POLITICAS DE GESTION Y DESEMPENO INSTITUCIONAL

Segln lo establecido en el Decreto 1499 del 2017, “Por medio del cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el
Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015”, en su articulo
222221 Politicas de Gestion y Desempeiio Institucional. Comprenderan, entre otras, las
siguientes:

e Planeacion Institucional

e Gestidn presupuestal y eficiencia del gasto publico

e Talento humano

e |Integridad

e Transparencia, acceso a la informacidn publica y lucha contra la corrupcién

e Fortalecimiento organizacional y simplificacion de procesos

e Servicio al ciudadano

e Participacion ciudadana en la gestién publica

e Racionalizacion de tramites

e Gestion documental

e Gobierno Digital, antes Gobierno en Linea

e Seguridad Digital

e Defensa juridica

e Gestion del conocimiento y la innovacion

e Controlinterno

e Seguimiento y evaluacidn del desempeiio institucional

5. VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

La Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacidn, garantizara la administracién
de archivos, la preservacion de la informacién y los aspectos tecnoldgicos y de seguridad, con
miras a disefiar e implementar un programa de gestién documental, y
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procedimientos necesarios que conlleven al logro de los objetivos estratégicos propuestos por la
entidad.

6. OBIJETIVOS DEL PINAR

Con el propédsito de minimizar los riesgos de los aspectos criticos y los ejes articuladores
identificados, La Unidad administrativa Especial Contaduria General de la Nacion ha planteado los
siguientes objetivos:

e Actualizar la politica de gestiéon documental e implementar y mantener un programa de
gestién documental, que contribuya de manera eficaz a la funcién archivistica y documental
dentro de la CGN.

e Implementar y actualizar los programas especificos establecidos en el decreto 2609 de 2012,
los cuales permitirdn lograr las metas y objetivos, asegurando que la entidad cuente con la
documentacién necesaria para dar cumplimiento con la politica de desarrollo Administrativo
de Eficiencia Administrativa considerando la identificacion, racionalizacién, simplificacion y
automatizacion de los tramites, los procesos, procedimientos y mejorando los sistemas de
organizacién y recuperacion, garantizando a su vez la disponibilidad y acceso de los
documentos a largo plazo.

e Elaborar tablas de valoracién documental para la entidad, con el objetivo de optimizar el
almacenamiento dispuesto para los documentos de la Entidad y proteger aquellos que
requieren de conservacion total.

e Iniciar el Plan de Capacitacién en Gestién Documental formulado dentro del PGD.

e Fortalecer el compromiso y responsabilidad de los funcionarios a través de desarrollo y cultura
y toma de conciencia en la importancia del manejo documental.

e Garantizar la disponibilidad en el suministro de elementos de proteccién personal, para los
funcionarios que requieren de los mismos en la ejecucion de sus funciones.
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e Cumplir oportunamente con las normas legales en materia de archivo y gestion documental,
de forma que se trabaje bajo lineamientos normativos para la conservacion de la informacién.

e Aplicary actualizar las tablas de retenciéon documental de la entidad.

e Medir el desempefio de los aplicativos de software que se tienen en la entidad, de manera
que se garantice el cumplimiento de la seguridad de la informacion.

e Implementar instrumentos de seguridad de la informacidn para los documentos electrénicos
y digitalizados.

7. IDENTIFICACION DE LA SITUACION ACTUAL

La Contaduria General de la Nacién, circunscrito como una unidad administrativa especial UAE,
adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Realizé un andlisis de las herramientas
administrativas donde se evidencid aspectos relevantes que pueden ocasionar perdida de la
memoria institucional.

7.1. DEFINICION DE ASPECTOS CRITICOS

Los aspectos criticos identificados en la Unidad Administrativa Contaduria General de la Nacion,
con relacién a los Programas de Gestion Documental y de administracion de Archivo se ve
reflejada en la siguiente identificacion de los siguientes aspectos:

TABLA 1. DEFINICION DE ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS CRITICOS EN LA CGN RIESGOS

En la actualidad las TRD se encuentra en proceso de | e Desorganizacion
validacion. e Perdida de lainformacion

Los aplicativos informdticos para gestion de | e Ineficiencia operacional
documentos en la CGN no se tengan incluidos en la | ¢ Perdida de informacidn no
planificacion del control de documentos estructurada
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ASPECTOS CRITICOS EN LA CGN

RIESGOS

Eliminacion Documental

e Acumulacién de espacio

e Depuracién de este

e No se ha aplicado los tiempos de
retencion.

e Retencion de Ila informacion no
necesaria

Programas especificos desactualizados en la CGN
como:

v' Programa de documentos vitales o esenciales
(asociados al plan de riesgo operativo de la
entidad en caso de emergencia)

v Programa de gestion de documentos
electronicos.

v' Programa de archivos descentralizados (incluye
tercerizacion de la custodia o la administracion)

v' Programa de reprografia (incluye los sistemas de
digitalizacidn y escaneo).

v Plan institucional de capacitacion.

e No cumplimiento de metas vy
objetivos no permitiendo la
distribucién correspondiente a cada
programa, evitando que la entidad
garantice la disponibilidad y acceso de
los documentos a largo plazo.

o Perdida de trazabilidad en Ia
informacién.

Debilidad en capacitacién relacionada con aspectos
de programas de gestion documental, metadatos,
vocabulario controlado y demds aspectos técnicos.

No reconocimiento al interior de la
entidad y de las areas misionales de la
importancia de la gestion documental en
la gestidn de la entidad.

7.2. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES
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TABLA 2. Priorizacidn de Aspectos Criticos y Ejes Articuladores

SOLUCION
DIRECTA

ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVO

Se considera el ciclo vital de los documentos
integrando aspectos administrativos, legales, X
funcionales y técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos
socializados e implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluaciony
mejora para la Gestion Documental.

Se tiene establecida la politica de Gestién Documental X

Los instrumentos archivisticos involucran la

En la actualidad las .. L.
documentacion electronica.

TRD se encuentra en -
Se cuenta con procesos y flujos documentales
proceso de . .
normalizados y medibles.

convalidacién. — —
Se documentan procesos o actividades de gestion de

documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada para
resolver las necesidades documentales y de archivo.

El personal de la entidad conoce la importancia de los
documentos o interioriza las politicas y directrices X
concernientes a la gestion de los documentos

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender

a las necesidades documentales y de archivo
TOTAL, DE CRITERIOS IMPACTADOS 6
Fuente: Construccidn propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la X
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ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

Se cuenta con personal idéneo y X
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los

ciudadanos.
Se cuenta con esquemas de X
En la actualidad las TRD se comunicacion en la entidad para
encuentra en proceso de difundir la importancia de la gestién de
convalidacién. documentos.

Se cuenta con esquemas de
capacitacion y formacion internos para
la gestion de documentos, articulados
con el plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos X
archivisticos de descripcion y
clasificacién para los archivos

El personal hace buen uso de las X
herramientas tecnolégicas destinadas a
la administracion de la informacién de la
entidad

Se ha establecido la caracterizacién de X

usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar X
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia del X
Gobierno en Linea-GEL

Se cuenta con canales (Locales y en
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ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
linea) de servicio, y orientacion al
ciudadano
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 8

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacidn

ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION | SOLUCION
DIRECTA
Se cuenta con procesos y herramientas X
En la actualidad las TRD se normalizados para la preservacién y
encuentra en proceso de conservacion a largo plazo de los
convalidacién. documentos
Se cuenta con un esquema de X
metadatos, integrados a otros sistemas
de gestion
Se cuenta con archivos centrales e X
histéricos.
La conservacién y preservacion se basa X

en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad

Se cuenta con un Sistema Integrado de X
Conservacion —SIC

Se cuenta con una infraestructura
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la

documentacion fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados X
de valoracidn y disposicién final
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Se tienen implementados estandares X
que garanticen la preservacién y
conservacioén de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracion y X
conversion normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de
continuidad del negocio
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 8

Fuente: Construccidn propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA

En la actualidad las TRD se Se cuenta con politicas asociadas a las X

encuentra en proceso de herramientas tecnolégicas que

convalidacién. respaldan la seguridad, usabilidad,

accesibilidad, integridad y autenticidad
de la informacidn

Se cuenta con herramientas X
tecnoldgicas acorde a las necesidades
de la entidad las cuales permiten hacer
buen uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de X
confidencialidad y politicas de
proteccion de dados a nivel internoy
con terceros

Se cuenta con politicas que permitan X
adoptar tecnologias que contemplen
servicios y contenidos orientados a
gestion de los documentos

Las aplicaciones son capaces de

generar y gestionar documentos de
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ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE
SEGURIDAD

ASPECTO CRITICO

SOLUCION
DIRECTA

valor archivistico cumpliendo con los
procesos establecidos

Se encuentra estandarizada la
administracion y gestion de la
informacién y los datos en
herramientas tecnoldgicas articuladas
con el Sistema de Gestidon de Seguridad
de la Informacién y los procesos
archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos
que permitan mejorar la adquisicion,
uso y mantenimiento de las
herramientas tecnolégicas

N/A

Se cuenta con tecnologia asociada al
servicio al ciudadano, que le permita la
participacioén e interaccion

N/A

Se cuenta con modelos para la
identificacion, evaluacion y analisis de
riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad
de informacion con relacién al recurso
humano, al entorno fisico y electrénico,

el acceso y los sistemas de informacién

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

SOLUCION
DIRECTA

En la actualidad las TRD se La gestion documental se encuentra
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ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

SOLUCION
DIRECTA

encuentra en proceso de implementada acorde con el modelo

convalidacion. integrado de planeacion y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestidn
documental con los sistemas y modelos
de gestion de la entidad

Se cuenta con alianza estratégica que
permita mejorar e innovar la funcién
archivistica de la entidad

N/A

Se aplica el marco legal y normativo
concerniente a la funcién archivistica.

Se cuenta con un sistema de Gestion
Documental basado en estandares
nacionales e internacionales

Se tienen implementadas acciones para
la gestién del cambio

Se cuenta con procesos de mejora
continua

N/A

Se cuenta con instancias asesora que
formulen lineamientos para la
aplicacion de la funcién archivistica de
la entidad

N/A

Se tienen identificados los roles y
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos

La alta direccién esta comprometida
con el desarrollo de la funcién

archivistica de la entidad

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién
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TABLA 3. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES

ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVO SOLUCION
DIRECTA

Los aplicativos informaticos | Se considera el ciclo vital de los

para gestion de documentos en | documentos integrando aspectos

la CGN no se tengan incluidos | administrativos, legales, funcionales y
en la planificacion del control | técnicos.

de documentos Se cuenta con todos los instrumentos X
archivisticos socializados e
implementados

Se cuenta con procesos de seguimiento, X
evaluacién y mejora para la GD

Se tiene establecida la politica de X
Gestion Documental

Los instrumentos archivisticos X
involucran la documentacion
electrdnica

Se cuenta con procesos y flujos X
documentales normalizados y medibles

Se documentan procesos o actividades X
de gestién de documentos

Se cuenta con la infraestructura X
adecuada para resolver las necesidades
documentales y de archivo

El personal de la entidad conoce la
importancia de los documentos o
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los
documentos

Se cuenta con el presupuesto adecuado X

“Cuentas Claras, Estado Transparente”
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para atender a las necesidades
documentales y de archivo

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 8
Fuente: Construccidn propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
Los aplicativos informaticos | Se cuenta con politicas que garanticen X

para gestién de documentos en | la disponibilidad y accesibilidad de la
la CGN no se tengan incluidos | informacion.

en la planificacion del control | Se cuenta con personal idéneo y X
de documentos suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos
Se cuenta con esquemas de X

comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestién de
documentos

Se cuenta con esquemas de X
capacitacion y formacién internos para
la gestion de documentos, articulados
con el plan institucional de capacitaciéon

Se cuenta con instrumentos N/A
archivisticos de descripcion y
clasificacién para los archivos

El personal hace buen uso de las X
herramientas tecnolégicas destinadas a
la administracion de la informacion de
la entidad

Se ha establecido la caracterizacion de X
usuarios de acuerdo a sus necesidades

de informacién

“Cuentas Claras, Estado Transparente”
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ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
Se cuenta con iniciativas para fomentar X
el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel
Se tiene implementada la estrategia del X
Gobierno en Linea-GEL
Se cuenta con canales (Locales y en N/A
linea) de servicio, y orientacién al
ciudadano
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 8
Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién
ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
Los aplicativos informaticos | Se cuenta con procesos y herramientas X
para gestion de documentos | normalizados para la preservacion y
en la CGN no se tengan | conservacién a largo plazo de los
incluidos en la planificaciéon | documentos
del control de documentos Se cuenta con un esquema de X
metadatos, integrados a otros sistemas
de gestion
Se cuenta con archivos centrales e N/A
histdéricos
La conservacion y preservacion se basa X
en la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad
Se cuenta con un Sistema Integrado de X
Conservacion —SIC
Se cuenta con una infraestructura
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ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados N/A
de valoracion y disposicidn final

Se tienen implementados estandares que N/A
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migraciény X
conversiéon normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de N/A
continuidad del negocio
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 5

Fuente: Construccidon propia y Archivo General de la Nacidn

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA
Los aplicativos informaticos | Se cuenta con politicas asociadas a las X

para gestion de documentos | herramientas tecnolégicas que respaldan
en la CGN no se tengan | laseguridad, usabilidad, accesibilidad,
incluidos en la planificacién | integridad y autenticidad de la

del control de documentos informacion

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas X
acorde a las necesidades de la entidad
las cuales permiten hacer buen uso de
los documentos

Se cuenta con acuerdos de X
confidencialidad y politicas de proteccién

de dados a nivel interno y con terceros

“Cuentas Claras, Estado Transparente”
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ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA
Se cuenta con politicas que permitan X

adoptar tecnologias que contemplen
servicios y contenidos orientados a
gestion de los documentos

Las aplicaciones son capaces de generar N/A
y gestionar documentos de valor
archivistico cumpliendo con los procesos
establecidos

Se encuentra estandarizada la X
administracion y gestion de la
informacién y los datos en herramientas
tecnolégicas articuladas con el Sistema
de Gestién de Seguridad de Ia
Informacidén y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que N/A
permitan mejorar la adquisicidn, usoy
mantenimiento de las herramientas
tecnoldgicas

Se cuenta con tecnologia asociada al N/A
servicio al ciudadano, que le permita la
participacion e interaccién

Se cuenta con modelos para la N/A
identificacion, evaluacion y analisis de
riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad X
de informaciéon con relacién al recurso
humano, al entorno fisico y electrénico,

el acceso y los sistemas de informacion
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 6
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Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
DIRECTA

Los aplicativos informaticos | La gestién documental se encuentra X

para gestion de documentos | implementada acorde con el modelo
en la CGN no se tengan | integrado de planeacidn y gestion.

incluidos en la planificacion | Se tiene articulada la politica de gestion X
del control de documentos documental con los sistemas y modelos
de gestion de la entidad

Se cuenta con alianza estratégica que N/A
permita mejorar e innovar la funcién
archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo N/A
concerniente a la funcién archivistica.

Se cuenta con un sistema de Gestidn X
Documental basado en estandares
nacionales e internacionales

Se tienen implementadas acciones para X
la gestién del cambio

Se cuenta con procesos de mejora N/A
continua

Se cuenta con instancias asesora que N/A

formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcidn archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y N/A
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos

La alta direccién esta comprometida con N/A
el desarrollo de la funcidn archivistica de
la entidad

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 4
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Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién

TABLA 4: PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES.

ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVO SOLUCION
DIRECTA
Eliminacién Documental Se considera el ciclo vital de los X
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y
técnicos.

Se cuenta con todos los instrumentos X
archivisticos socializados e
implementados

Se cuenta con procesos de seguimiento, N/A
evaluacién y mejora para la GD

Se tiene establecida la politica de Gestion X
Documental

Los instrumentos archivisticos involucran X

la documentacion electrénica

Se cuenta con procesos Y flujos X
documentales normalizados y medibles

Se documentan procesos o actividades de N/A
gestion de documentos

Se cuenta con la infraestructura adecuada N/A
para resolver las necesidades
documentales y de archivo

El personal de |a entidad conoce la
importancia de los documentos o X
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los
documentos
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ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVO SOLUCION
DIRECTA
Se cuenta con el presupuesto adecuado X

para atender a las necesidades
documentales y de archivo

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 7

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
Eliminacién Documental Se cuenta con politicas que garanticen la X

disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

Se cuenta con personal idéneo y X
suficiente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los
ciudadanos

Se cuenta con esquemas de X
comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacion X
y formacidn internos para la gestion de
documentos, articulados con el plan
institucional de capacitacion

Se cuenta con instrumentos archivisticos X
de descripcion y clasificacion para los

archivos

El personal hace buen uso de las X

herramientas tecnolégicas destinadas a

“Cuentas Claras, Estado Transparente”
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ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
la administracion de la informacidn de la
entidad
Se ha establecido la caracterizacién de X

usuarios de acuerdo a sus necesidades de
informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el N/A
uso de nuevas tecnologias para optimizar
el uso del papel

Se tiene implementada la estrategia del N/A
Gobierno en Linea-GEL

Se cuenta con canales (Locales y en linea) N/A
de servicio, y orientacion al ciudadano
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 7

Fuente: Construccidon propia y Archivo General de la Nacidn

ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION | SOLUCION
DIRECTA
Se cuenta con procesos y herramientas X
Eliminacién Documental normalizados para la preservacién y
conservacion a largo plazo de los
documentos
Se cuenta con un esquema de X
metadatos, integrados a otros sistemas
de gestion
Se cuenta con archivos centrales e X
histéricos
La conservacion y preservacion se basa X

en la normativa, requisitos legales,

“Cuentas Claras, Estado Transparente”

Direccidn: Calle 26 # 69 -76 | Edificio Elemento
Torre 1 (Aire) - Pisos 3y 15
Cddigo Postal: 111071, Bogota Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co -

SC- SA-CER 0OS - CER 0S-CER
PBX: (+57 1) 4926400 7328-1 366516 366518 660642

I1SO / IEC
27001

IS0 o0

150 9001

IS0 45001 ‘
- S -




34

[ a‘?" Els?m;:;%%dsimiento Minhacienda " E_: 3 CONTADURiA
et b GENERAL DE LA NACION
ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION | SOLUCION
DIRECTA
administrativos y técnicos que le aplican
a la entidad
Se cuenta con un Sistema Integrado de X

Conservacion — SIC

Se cuenta con una infraestructura X
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la

documentacidn fisica y electrénica

Se cuenta con procesos documentados X
de valoracion y disposicidn final

Se tienen implementados estandares que X
garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracion y X
conversion normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de N/A

continuidad del negocio
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 9
Fuente: Construccidn propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA
Se cuenta con politicas asociadas a las

herramientas tecnolégicas que respaldan
la seguridad, usabilidad, accesibilidad,
integridad y autenticidad de la
informacion

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas X
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acorde a las necesidades de la entidad las
cuales permiten hacer buen uso de los
documentos

Se cuenta con acuerdos de X
confidencialidad y politicas de proteccién
de datos a nivel interno y con terceros

Se cuenta con politicas que permitan X
Eliminacién Documental adoptar tecnologias que contemplen
servicios y contenidos orientados a
gestion de los documentos

Las aplicaciones son capaces de generary X
gestionar documentos de valor
archivistico cumpliendo con los procesos
establecidos

Se encuentra estandarizada la X
administracion y gestion de la informacion
y los datos en herramientas tecnoldgicas
articuladas con el Sistema de Gestidn de
Seguridad de la Informacién y los procesos
archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que X
permitan mejorar la adquisicion, uso y
mantenimiento de las herramientas
tecnolégicas

Se cuenta con tecnologia asociada al N/A
servicio al ciudadano, que le permita la
participacién e interaccion

Se cuenta con modelos para la N/A
identificacion, evaluaciéon y andlisis de
riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de X

informacion con relacion al recurso
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humano, al entorno fisico y electrénico, el
acceso y los sistemas de informacién
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 7

Fuente: Construccidn propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
DIRECTA
La gestion documental se encuentra X

implementado acorde con el modelo
integrado de planeacion y gestion.

Se tiene articulada la politica de gestion N/A
documental con los sistemas y modelos
de gestion de la entidad

Se cuenta con alianza estratégica que N/A
permita mejorar e innovar la funcién
archivistica de la entidad

Eliminacién Documental Se aplica el marco legal y normativo X

concerniente a la funcion archivistica.

Se cuenta con un sistema de Gestion X
Documental basado en estandares
nacionales e internacionales

Se tienen implementadas acciones para X
la gestion del cambio

Se cuenta con procesos de mejora X
continua

Se cuenta con instancias asesora que N/A

formulen lineamientos para la aplicacién
de la funcién archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y X

responsabilidades del personal y las
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ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
DIRECTA

areas frente a los documentos
La alta direccidn estd comprometida con X
el desarrollo de la funcidn archivistica de
la entidad

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 6

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién

TABLA 5. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES. PROGRAMAS ESPECIFICOS
DESACTUALIZADOS EN LA CGN

ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVO SOLUCION
DIRECTA
Programas especificos Se considera el ciclo vital de los N/A
desactualizados en la CGN documentos integrando aspectos
como: administrativos, legales, funcionales y
v' Programade técnicos.
normalizacién de formas | Se cuenta con todos los instrumentos X
y formularios electrénicos | archivisticos socializados e
Programa de documentos | implementados
vitales o esenciales Se cuenta con procesos de seguimiento, N/A
(asociados al plan de evaluacién y mejora para la GD
riesgo operativo de la Se tiene establecida la politica de Gestion X
entidad en caso de Documental
emergencia) Los instrumentos archivisticos involucran N/A
Programa de gestionde | |a documentacién electrénica
documentos electrénicos. | Se cuenta con procesos vy flujos X
Programa de archivos documentales normalizados y medibles
descentralizados (incluye | Se documentan procesos o actividades de N/A
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. et b GENERAL DE LA NACION
ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVO SOLUCION
DIRECTA
tercerizacion de la gestion de documentos
custodiaola Se cuenta con la infraestructura N/A
administracién) adecuada para resolver las necesidades
v Programa de reprografia | documentales y de archivo
(incluye los sistemas de El personal de la entidad conoce la X
fotocopiado, impresién importancia de los documentos o
digitalizacion y interioriza las politicas y directrices
microfilmacion). concernientes a la gestion de los
v Programa de documentos | documentos
especiales (graficos, Se cuenta con el presupuesto adecuado N/A
sonoros, audiovisuales, para atender a las necesidades
orales, etc.) documentales y de archivo
v Plan institucional de
capacitacion.
v' Programa de auditoriay
control.
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 4
Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacidn
ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
Programas especificos Se cuenta con politicas que garanticen la X
desactualizados en la CGN disponibilidad y accesibilidad de la
como: informacion.
v' Programa de Se cuenta con personal idoneo y N/A
normalizacion de formas | suficiente para atender las necesidades
y formularios electrénicos | documentales y de archivo de los
v' Programa de documentos | ciudadanos
vitales o esenciales Se cuenta con esquemas de N/A

“Cuentas Claras, Estado Transparente”

Direccidn: Calle 26 # 69 -76 | Edificio Elemento ﬁ
Torre 1 (Aire) - Pisos 3y 15 ToNet
Codigo Postal: 111071, Bogotd Colombia et W
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co : ’ -

SC- SA-CER 0OS - CER 0S-CER
PBX: (+57 1) 4926400 7328-1 366516 366518 660642

I1SO / IEC
27001

IS0 o0

IS0 45001 ‘
- S -



Fi ' Ifd - 20

39

CONTADURIA

El emprendimiento  minhacienda I !
DCas ¢ %% N GENERAL DE LA NACION
ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
(asociados al plan de comunicacion en la entidad para difundir
riesgo operativo de la la importancia de la gestion de
entidad en caso de documentos
emergencia) Se cuenta con esquemas de capacitacion X
Programa de gestion de y formacidn internos para la gestion de
documentos electronicos. | documentos, articulados con el plan
Programa de archivos institucional de capacitacion
descentralizados (incluye | Se cuenta con instrumentos archivisticos X
tercerizacion de la de descripcion y clasificacion para los
custodia o la archivos
administracion) El personal hace buen uso de las N/A
Programa de reprografia | herramientas tecnoldgicas destinadas a
(incluye los sistemas de la administracién de la informacion de la
fotocopiado, impresién entidad
digitalizacion y Se ha establecido la caracterizacion de N/A
microfilmacion). usuarios de acuerdo a sus necesidades de
Programa de documentos | informacion
especiales (graficos, Se cuenta con iniciativas para fomentar el N/A
sonoros, audiovisuales, uso de nuevas tecnologias para optimizar
orales, etc.) el uso del papel
Plan institucional  de | se tiene implementada la estrategia del N/A
capacitacion. Gobierno en Linea-GEL
Programa de auditoriay | se cuenta con canales (Locales y en linea) N/A
control. de servicio, y orientacion al ciudadano
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 3
Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién
ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
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& El emprendimiento  pminhacienda

es de todos . b GENERAL DE LA NACION
Programas especificos Se cuenta con procesos y herramientas X
desactualizados en la CGN normalizados para la preservacién y
como: conservacion a largo plazo de los
v' Programa de documentos
normalizacion de formas | Se cuenta con un esquema de metadatos, X
y formularios electrénicos | integrados a otros sistemas de gestion
Programa de documentos | Se cuenta con archivos centrales e N/A
vitales o esenciales historicos
(asociados al plan de La conservacion y preservacion se basa N/A
riesgo operativo de la en la normativa, requisitos legales,
entidad en caso de administrativos y técnicos que le aplican
emergencia) a la entidad
Programa de gestion de | Se cuenta con un Sistema Integrado de X
documentos electrénicos. | Conservacion — SIC
Programa de archivos | Se cuenta con una infraestructura N/A
descentralizados (incluye | adecuada para el almacenamiento
tercerizacion ~ de  la | conservacién y preservacion de la
custodia o la | documentacion fisica y electrdnica
administracion) Se cuenta con procesos documentados N/A
Programa de reprografia | de valoracién y disposicion final
(incluye los sistemas de Se tienen implementados estandares que X
fotocopiado, impresion | garanticen la preservacién y conservacion
digitalizacion y de los documentos
microfilmacion). Se cuenta con esquemas de migracion y X
Programa de documentos | conyersién normalizados
especiales (graficos, Se cuenta con modelos o esquemas de N/A
sonoros, audiovisuales, continuidad del negocio
orales, etc.)
Plan institucional de
capacitacion.
Programa de auditoria y
control.
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El emprendimiento  minhacienda ‘ 'h“ 3 CONTADURiA
(Dl ¢ %% N GENERAL DE LA NACION
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 5
Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién
ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA
Programas especificos Se cuenta con politicas asociadas a las X
desactualizados en la CGN herramientas tecnoldgicas que respaldan
como: la seguridad, usabilidad, accesibilidad,
v' Programa de integridad y autenticidad de la
normalizacion de formas | informacion
y formularios electrénicos | Se cuenta con herramientas tecnolégicas N/A
v" Programa de documentos | acorde a las necesidades de la entidad
vitales o esenciales las cuales permiten hacer buen uso de
(asociados al plan de los documentos
riesgo operativo de la Se cuenta con acuerdos de X
entidad en caso de confidencialidad y politicas de proteccion
emergencia) de dados a nivel interno y con terceros
v' Programa de gestion de Se cuenta con politicas que permitan N/A
documentos electronicos. | adoptar tecnologias que contemplen
v Programa de archivos servicios y contenidos orientados a
descentralizados (incluye | gestidon de los documentos
tercerizacion de la Las aplicaciones son capaces de generar N/A
custodia o la y gestionar documentos de valor
administracion) archivistico cumpliendo con los procesos
v Programa de reprografia | establecidos
(incluye los sistemas de | Se encuentra estandarizada la X
fotocopiado, impresion administracién y gestién de Ia
digitalizacion y informacién y los datos en herramientas
microfilmacion). tecnoldgicas articuladas con el Sistema
v' Programa de documentos | de Gestidn de Seguridad de la
especiales (graficos, Informacion y los procesos archivisticos
sonoros, audiovisuales, Se cuenta con mecanismos técnicos que N/A
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=) GENERAL DE LA NACION
ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA
orales, etc.) permitan mejorar la adquisicién, uso y
v Plan institucional de mantenimiento de las herramientas
capacitacion. tecnoldgicas
v" Programa de auditoria y Se cuenta con tecnologia asociada al N/A
control. servicio al ciudadano, que le permita la

participacioén e interaccion

Se cuenta con modelos para la N/A
identificacion, evaluacidn y andlisis de
riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad N/A

de informacién con relacidn al recurso

humano, al entorno fisico y electrénico,
el acceso y los sistemas de informacion
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 3

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacidn

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
DIRECTA
Programas especificos La gestion documental se encuentra X
desactualizados en la CGN implementada acorde con el modelo
como: integrado de planeacion y gestion.
v' Programade Se tiene articulada la politica de gestién X

normalizacion de formas | documental con los sistemas y modelos
y formularios electrénicos | de gestion de la entidad

v" Programa de documentos | Se cuenta con alianza estratégica que N/A
vitales o esenciales permita mejorar e innovar la funcién
(asociados al plan de archivistica de la entidad
riesgo operativo de la Se aplica el marco legal y normativo X
entidad en caso de concerniente a la funcién archivistica.
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ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION

DIRECTA
emergencia) Se cuenta con un sistema de Gestidn

v' Programa de gestién de Documental basado en estdndares
documentos electrdénicos. | nacionales e internacionales

v Programa de archivos Se tienen implementadas acciones para X
descentralizados (incluye | la gestién del cambio

tercerizacion de la Se cuenta con procesos de mejora N/A
custodia o la continua
administracion) Se cuenta con instancias asesora que N/A

v" Programa de reprografia | formulen lineamientos para la aplicacién
(incluye los sistemas de de la funcidn archivistica de la entidad

fotocopiado, impresién Se tienen identificados los roles y X
digitalizacion y responsabilidades del personal y las dreas
microfilmacion). frente a los documentos

v Programa de documentos | |3 alta direccion est4 comprometida con N/A
especiales (graficos, el desarrollo de la funcién archivistica de
sonoros, audiovisuales, la entidad

orales, etc.)

v Plan institucional de
capacitacion.

v' Programa de auditoria y

control.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 5

Fuente: Construccidn propia y Archivo General de la Nacién

TABLA 6. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES.
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es de todos ¢ ‘“F" GENERAL DE LA NACION

ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVO SOLUCION
DIRECTA

Debilidad en capacitacion Se considera el ciclo vital de los N/A
gue comprende aspectos de | documentos integrando aspectos
programas de gestion administrativos, legales, funcionales y
documental, metadatos, técnicos.
vocabulario controlado y Se cuenta con todos los instrumentos X
demas aspectos técnicos archivisticos socializados e

implementados

Se cuenta con procesos de seguimiento, X
evaluacién y mejora para la GD

Se tiene establecida la politica de X
Gestiéon Documental

Los instrumentos archivisticos involucran X
la documentacion electrénica

Se cuenta con procesos Y flujos X
documentales normalizados y medibles

Se documentan procesos o actividades N/A
de gestion de documentos

Se cuenta con la infraestructura N/A
adecuada para resolver las necesidades
documentales y de archivo

El personal de la entidad conoce la
importancia de los documentos o N/A
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los
documentos

Se cuenta con el presupuesto adecuado N/A
para atender a las necesidades
documentales y de archivo
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 5

“Cuentas Claras, Estado Transparente”
Direccidn: Calle 26 # 69 -76 | Edificio Elemento

@
Torre 1 (Aire) - Pisos 3y 15 .ci%zc
Cddigo Postal: 111071, Bogota Colombia o oo | | soasec | | worme
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co - - ¥ NS
SC- SA-CER 0OS - CER OS-CER

PBX: (+57 1) 4926400 73281 366516 366518 660642



) 45
Fi ' I;‘\ —: 20

f’: El emprendimiento  minhacienda . 3 CONTADURiA

es de todos ¢ ‘“F" GENERAL DE LA NACION

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién

ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

Debilidad en capacitacién Se cuenta con politicas que garanticen la N/A
que comprende aspectos de | disponibilidad y accesibilidad de la
programas de gestion informacion.
documental, metadatos, Se cuenta con personal idéneo y N/A
vocabulario controlado y suficiente para atender las necesidades
demas aspectos técnicos documentales y de archivo de los

ciudadanos

Se cuenta con esquemas de X

comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacion X
y formacidn internos para la gestion de
documentos, articulados con el plan
institucional de capacitacién

Se cuenta con instrumentos archivisticos N/A
de descripcion y clasificacion para los

archivos

El personal hace buen uso de las N/A

herramientas tecnoldgicas destinadas a
la administracion de la informacion de la
entidad

Se ha establecido la caracterizacién de X

usuarios de acuerdo a sus necesidades
de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar N/A
el uso de nuevas tecnologias para
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(%] E\emerendimiento | winhacienda ‘ ; !..-‘. ., CONTADURIA
. b GENERAL DE LA NACION
ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
optimizar el uso del papel
Se tiene implementada la estrategia del N/A
Gobierno en Linea-GEL
Se cuenta con canales (Locales y en linea) N/A
de servicio, y orientacion al ciudadano
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 3
Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién
ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
Debilidad en capacitacién Se cuenta con procesos y herramientas N/A
gue comprende aspectos de | normalizados para la preservacién y
programas de gestién conservacion a largo plazo de los
documental, metadatos, documentos
vocabulario controlado y Se cuenta con un esquema de metadatos, X
demas aspectos técnicos integrados a otros sistemas de gestion
Se cuenta con archivos centrales e N/A
historicos
La conservacion y preservacion se basa en X
la normativa, requisitos legales,
administrativos y técnicos que le aplican a
la entidad
Se cuenta con un Sistema Integrado de X
Conservacion —SIC
Se cuenta con una infraestructura X
adecuada para el almacenamiento
conservacion y preservacion de la
documentacidn fisica y electrénica
Se cuenta con procesos documentados de N/A
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adoptar tecnologias que contemplen

servicios y contenidos orientados a

(%] E\emerendimiento | winhacienda ‘ ; !..-‘. ., CONTADURIA
. b GENERAL DE LA NACION
ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA
valoracion y disposicion final
Se tienen implementados estdndares que N/A
garanticen la preservacion y conservacion
de los documentos
Se cuenta con esquemas de migracion y X
conversién normalizados
Se cuenta con modelos o esquemas de N/A
continuidad del negocio
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 5
Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién
ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA
Debilidad en capacitacion Se cuenta con politicas asociadas a las N/A
gue comprende aspectos de | herramientas tecnolégicas que respaldan
programas de gestion la seguridad, usabilidad, accesibilidad,
documental, metadatos, integridad y autenticidad de Ia
vocabulario controlado y informacion
demas aspectos técnicos Se cuenta con herramientas tecnoldgicas N/A
acorde a las necesidades de la entidad las
cuales permiten hacer buen uso de los
documentos
Se cuenta con acuerdos de X
confidencialidad y politicas de proteccién
de dados a nivel interno y con terceros
Se cuenta con politicas que permitan X
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!

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
SEGURIDAD DIRECTA
gestion de los documentos

Las aplicaciones son capaces de generar y N/A
gestionar documentos de valor
archivistico cumpliendo con los procesos
establecidos

Se encuentra estandarizada la X
administracion y gestién de la informacion
y los datos en herramientas tecnoldgicas
articuladas con el Sistema de Gestién de
Seguridad de la Informacidn y los procesos
archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que N/A
permitan mejorar la adquisicidn, uso y
mantenimiento de las herramientas
tecnoldgicas

Se cuenta con tecnologia asociada al N/A
servicio al ciudadano, que le permita la
participacién e interaccion

Se cuenta con modelos para la N/A
identificacion, evaluacion y andlisis de
riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de X
informacién con relacién al recurso
humano, al entorno fisico y electrénico, el

acceso y los sistemas de informacion
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 4

Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacidn
ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
DIRECTA
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CONTADURIA

El emprendimiento  minhacienda A" .
Lk = h GENERAL DE LA NACION
ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
DIRECTA
Debilidad en capacitacidn | La gestion documental se encuentra X
gue comprende aspectos de | implementado acorde con el modelo
programas de  gestidn | integrado de planeacidén y gestion.
documental, metadatos, | Se tiene articulada la politica de gestién X
vocabulario controlado y | documental con los sistemas y modelos de
demas aspectos técnicos | gestion de la entidad
control. Se cuenta con alianza estratégica que N/A
permita mejorar e innovar la funcién
archivistica de la entidad
Se aplica el marco legal y normativo N/A
concerniente a la funcién archivistica.
Se cuenta con un sistema de Gestién X
Documental basado en estandares
nacionales e internacionales
Se tienen implementadas acciones para la X
gestidn del cambio
Se cuenta con procesos de mejora X
continua
Se cuenta con instancias asesora que X
formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcién archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y N/A
responsabilidades del personal y las areas
frente a los documentos
La alta direccion esta comprometida con el N/A
desarrollo de la funcidn archivistica de la
entidad
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 6
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Fuente: Construccion propia y Archivo General de la Nacién

La evaluacion de cada uno de los aspectos criticos se realizé con cada eje articulador y los
resultados se presentan en el siguiente numeral.

7.3 RESULTADOS DE EVALUACION DE ASPECTOS CRITICOS CON CADA EJE ARTICULADOR

TABLA 7. RESULTADOS DE EVALUACION DE ASPECTOS CRITICOS CON CADA EJE ARTICULADOR

EJES ARTICULADORES

ASPECTOS ADMINIST | ACCESO A | PRESERVA | ASPECTOS | FORTALECIM | TOTA
CRITICOS RACION LA CION DE | TECNOLO | IENTOY L
DE INFORMA | LA GICOSY | ARTICULACI
ARCHIVO | CION INFORMA | DE ON
CION SEGURIDA
D
Enla 6 8 8 7 7 36
actualidad las
TRD se
encuentra en
proceso de

convalidacion.

EJES ARTICULADORES
ASPECTOS ADMINIST | ACCESO A | PRESERVA | ASPECTOS | FORTALECIM | TOTA
CRITICOS RACION LA CION DE | TECNOLO | IENTOY L
DE INFORMA | LA GICOSY | ARTICULACI
ARCHIVO | CION INFORMA | DE ON
CION SEGURIDA
D
Los aplicativos 8 8 5 6 4 31
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informaticos
para gestion
de
documentos
en la CGN no
se tengan
incluidos en la
planificacion
del control de
documentos
EJES ARTICULADORES
ASPECTOS ADMINIST | ACCESO A | PRESERVA | ASPECTOS | FORTALECIM | TOTA
CRITICOS RACION LA CION DE | TECNOLO | IENTOY L
DE INFORMA | LA GICOS Y ARTICULACI
ARCHIVO | CION INFORMA | DE ON
CION SEGURIDA
D
Eliminacién 7 7 9 7 6 36
Documental
EJES ARTICULADORES
ASPECTOS ADMINIST | ACCESO A | PRESERVA | ASPECTOS | FORTALECIM | TOTA
CRITICOS RACION LA CION DE | TECNOLO | IENTOY L
DE INFORMA | LA GICOS Y ARTICULACI
ARCHIVO | CION INFORMA | DE ON
CION SEGURIDA
D
Programas 4 3 5 3 5 20
especificos
desactualizado
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senla CGN

EJES ARTICULADORES

ASPECTOS
CRITICOS

ADMINIST
RACION
DE
ARCHIVO

ACCESO A
LA
INFORMA
CION

PRESERVA
CION DE
LA
INFORMA
CION

ASPECTOS
TECNOLO
GICOS Y
DE
SEGURIDA

FORTALECIM
IENTOY
ARTICULACI
ON

TOTA

D
en 5 3 5 4 6

Debilidad
capacitacién

23

que
comprende

de
programas de
gestidn
documental,

aspectos

metadatos,
vocabulario
controlado vy
demas
aspectos
técnicos
control.

El resultado final de la matriz de prioridades para la Unidad Administrativa Especial Contaduria
General de la Nacidn se presenta en el siguiente numeral.

8. MATRIZ DE PRIORIDADES

(@)
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TABLA 8. MATRIZ DE PRIORIDADES

EJES ARTICULADORES

ASPECTOS
CRITICOS

ADMIN
ISTRACI
ON DE

ACCESO
A LA
INFORM

PRESERVACI
ON DE LA
INFORMACI

ASPECTOS
TECNOLOGI
COS Y DE

FORTALE
CIMIENT
oy

TOTA

ARCHIV | ACION ON SEGURIDAD | ARTICUL
(0] ACION
En la actualidad las 6 8 8 7 7
TRD se encuentra

36

en proceso de
convalidacién
Eliminacién 7 7 9 7 6
Documental

36

Los aplicativos 8 8 5 6 4 31
informaticos para
gestidn de
documentos en la
CGN no se tengan
incluidos en la
planificacion del
control de
documentos
Debilidad

capacitacién

en 5 3 5 4 6
que

23

comprende
de
de

aspectos
programas
gestion
documental,
metadatos,

(@)
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vocabulario
controlado y
demas aspectos
técnicos control.
Programas 4 3 5 3 5 20
especificos

desactualizados en
la CGN
TOTALES 30 29 32 27 28

El orden de prioridad de los aspectos criticos y Ejes Articulares se establece s segin la sumatoria
de impacto de mayor a menor, presentando en el siguiente numeral.

8.1. PRIORIDADES DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES

TABLA 9. ORDEN DE PRIORIDADES DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES

ASPECTO CRITICO VALOR EJES ARTICULADORES VALOR
En la actualidad las TRD se encuentra en 36 ADMINISTRACION DE 30
proceso de convalidacién ARCHIVOS
Eliminacién Documental 36 PRESERVACION DE LA 32
INFORMACION
Los aplicativos informaticos para gestion 31 FORTALECIMIENTO Y 28
de documentos en la CGN no se tengan ARTICULACION

incluidos en la planificacion del control
de documentos

Debilidad en capacitacién que 23 ASPECTOS 27
comprende aspectos de programas de TECNOLOGICOS Y DE
gestidn documental, metadatos, SEGURIDAD

vocabulario controlado y demas
aspectos técnicos control.
Programas especificos desactualizados 20 ACCESO A LA 29
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en la CGN ...

INFORMACION

Fuente: Construccion Propia y Archivo General de la Nacién

9.  FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS -

PINAR

La formulacién de la visidn estratégica de la Unidad Administrativa especial contaduria general

de la nacidn, estd basada en los aspectos criticos y ejes articuladores que presentan un mayor

impacto.

9.1. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES CON MAYOR IMPACTO

TABLA 10. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULARES CON MAYOR IMPACTO

ASPECTO CRITICO VALOR EJE ARTICULADOR VALOR
En la actualidad las TRD se encuentra en 36 ADMINISTRACION DE 30
proceso de convalidacién ARCHIVOS (infraestructura,
presupuesto, normatividad
y politica, procesos y
procedimientos)
Eliminacién Documental 36 PRESERVACION DE LA 32
INFORMACION
Los aplicativos informaticos para gestion 31 FORTALECIMIENTO Y 28
de documentos en la CGN no se tengan ARTICULACION
incluidos en la planificacién del control de
documentos
Debilidad en capacitacién que comprende 23 ASPECTOS TECNOLOGICOS 27
aspectos de programas de gestion Y DE SEGURIDAD
documental, metadatos,  vocabulario
controlado y demas aspectos técnicos
“Cuentas Claras, Estado Transparente”
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Programas especificos desactualizados en 20 ACCESO A LA 29
la CGN. INFORMACION

La Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién, tiene incluido en el Plan
Estratégico 2020-2023 la Gestion Documental como un programa de la Secretaria General
encaminada a la administracidén de archivos, la preservacion de la informacion, el fortalecimiento
y articulacidn, aspectos tecnolégicos y de seguridad, y el acceso a la informacidn, proyectdndose
a la actualizacion y la aplicacidn de las tablas de retenciéon documental, a suplir la necesidad de
capacitaciones necesarias en materia archivistica, incluyendo los diversos temas de Gestién
Documental (Actualizacion de las TRD, Inventario Documental, Instrumentos de Control,
Préstamo de Documentos, Clasificacion, Foliacién y ordenacion de los documentos, asi como
también con el compromiso de construir y adecuar los espacios requerido para el
almacenamiento de los documentos producidos.

10. FORMULACION DE OBJETIVOS

TABLA 11. FORMULACION DE OBJETIVOS

ASPECTO CRITICO / EJE ARTICULADOR OBIJETIVO
En la actualidad las TRD se encuentra en Implementar y actualizar las tablas de
proceso de convalidacién retencion documental estas se

encuentran en estudio por parte del
AGN los cuales permitiran lograr las
metas y objetivos, asegurando que la
entidad cuente con la documentacién
necesaria para dar cumplimiento con la
politica de desarrollo Administrativo de
Eficiencia Administrativa considerando

“Cuentas Claras, Estado Transparente”
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la identificacion.

Socializar la actualizacién de las TRD
cuando estas se encuentren aprobados
por el AGN para una buena
optimizacion de tiempos y espacios.

Eliminacién Documental Reforzar el analisis y la preparacion de
conjuntos de expedientes y series
documentales a eliminar.

Formular una estrategia para eliminar
los documentos que a través de los
afios se han acumulado.

Los aplicativos informaticos para gestion de Actualizar las tablas de retencién
documentos en la CGN no se tengan incluidos | documental de la entidad en el sistema
en la planificacién del control de documentos | de gestion documental (SGD) Para su
debida gestion y control de acuerdo los
cambios y necesidades requeridas por
cada dependencia.

Desarrollar procesos de
Interoperabilidad entre el Sistema de
Gestion Documental (SGD), con los
demads sistemas implementados en la
entidad.

Debilidad en capacitacion que comprende | Socializar los cambios en los

aspectos de programas de gestidon documental, | instrumentos archivisticos de la
metadatos, vocabulario controlado y demas | Entidad.

aspectos técnicos control. Socializar y capacitar los cambios en
procesos y procedimientos de Gestion
Documental.

Programas especificos desactualizados en la Crear e implementar los programas

CGN especificos requeridos por el archivo

general de la nacion.
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11. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

A partir del andlisis e identificacion de los aspectos criticos y la formulacidn de los objetivos
propuestos; la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién ha planteado el
siguiente proyecto asociado a la gestion de la documentacién producida y controlada.

TABLA 12. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

ASPECTOS CRITICOS / EJES OBIJETIVOS PLANES Y PROYECTOS
ARTICULADORES

En la actualidad las TRD se | Implementar y actualizar | “Fortalecimiento del Sistema

encuentra en proceso de las tablas de retencidn de Programa de gestidn

convalidacién documental estas se documental”

encuentran en estudio por
parte del AGN los cuales
permitiran lograr las
metas y objetivos,
asegurando que la entidad
cuente con la
documentacidn necesaria
para dar cumplimiento
con la politica de
desarrollo Administrativo
de Eficiencia
Administrativa
considerando la
identificacion.

Socializar la actualizacién
de las TRD cuando estas
se encuentren aprobados
por el AGN para una

buena optimizacién de
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tiempos y espacios.

Eliminacion Documental

Reforzar el analisis y la
preparacién de conjuntos
de expedientes y series
documentales a eliminar.

Formular una estrategia
para eliminar los
documentos que atreves
de los afios se han
acumulado.

“Fortalecimiento del Sistema
de Gestion Documental de la
Contaduria General de la
Nacion”

Los aplicativos
informaticos para gestion
de documentos en la CGN
no se tengan incluidos en
la planificacién del control
de documentos

Actualizar las tablas de
retencion documental de
la entidad en el sistema
de gestién documental
(SGD) Para su debida
gestion y control de
acuerdo los cambios y
necesidades requeridas
por cada dependencia.

Desarrollar procesos de
Interoperabilidad entre el
Sistema de Gestion
Documental (SGD), con los
demas sistemas
implementados en la
entidad.

“Fortalecimiento del Sistema
de Gestion Documental de la
Contaduria General de la
Nacion”

Debilidad en capacitacion
que comprende aspectos
de programas de gestion

Socializar los cambios en
los instrumentos
archivisticos de la Entidad.

documental, metadatos,

vocabulario controlado y

demds aspectos técnicos

Socializar y capacitar los
cambios en procesos y
procedimientos de

“Fortalecimiento del Sistema
de Gestion Documental de la
Contaduria General de la
Nacién”
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control. Gestion Documental.

Programas especificos
desactualizados en la CGN

Creacion e
implementacion de
programas especificos
requeridos por el archivo

“Fortalecimiento del Sistema
de Gestién Documental de la
Contaduria General de la
Nacién”

general de la nacidn.

Para el proyecto de gestidon documental, de acuerdo con la definicidn previamente, la Unidad
Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién articuld estos aspectos con los
lineamientos definidos en el Manual Formulacién del Plan Institucional de Archivos — PINAR.

A continuacion, se presenta cada uno de los aspectos para efectuar el respectivo control y
seguimiento

TABLA 13. PROYECTO FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
NOMBRE: FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
OBJETIVO DEL PROYECTO: FORTALECER EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
ALCANCE: Contar con un sistema de gestion documental integro que permita eliminar la

posibilidad de retardos graves e injustificados en relacion con las actuaciones que deban
surtirse respecto de los particulares, de conformidad con las normas disciplinarias. Lograr
la administracion centralizada en el recibo, tramite y archivo de los documentos, de
manera gque se garantice la conservacion del patrimonio documental de la entidad,
agilidad en la consulta, oportunidad en la gestion documental para atender las
necesidades inmediatas del ciudadano bajo los lineamientos de la ley 594 del 2000, los
acuerdos 004 de 2013, y 005 del 2013 del Archivo General de la Nacién. Este sistema
facilitard, agilizard y garantizard la entrega oportuna, minimizando la ocurrencia de cuellos
de botella en la entrega tardia de la correspondencia y permitiendo la atencién de
requerimientos de los organismos de control y los asuntos de responsabilidad de la

entidad. Un sistema de gestion documental personaliza los documentos de salida de la
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Contaduria como: las facturas, libros contables, masivos, normas, formularios y otros
documentos. Todo integrado en el mismo sistema de gestion documental con el que podra
configurar las tareas de los documentos tanto de entrada como de salida en la Contaduria
General de la Nacion. Otra ventaja importante de la gestién documental esta en la
personalizacién y seguridad de los datos criticos en documentos o en cualquier otra forma
de informacion. Por ello, la gestion documental es de suma importancia y busca de la
manera mas eficiente y mas rentable de gestionar sus tramites y hacer la administracién
mas flexible. Los beneficiarios de este sistema de gestién documental son los 200
funcionarios que trabajan en la entidad, y mds de 3856 entidades publicas y usuarios
estratégicos con los cuales se tienen vinculos laborales directos, histéricos y expedientes
y hacen parte

de la construccion del balance general de la nacidn, esto también ayudara a dar
cumplimiento a las directrices de Archivo General de la Nacion para la conservacién y
preservacion de documentos no solo internos si no externos, su conservacién y consulta
de los documentos a través de las Tablas de Retencion documental, en medios
magnéticos, fisicos y tiempos como mecanismos de adopcidon que garanticen un proceso
acorde con las necesidades propias de la CGN y de la normatividad vigente al respecto.

OBIJETIVO Actividades FECHA DE | FECHA FINAL RESPONSABLE
INICIO INDICADOR DE
SEGUIMIENTO
Mejorar La | Digitalizar 2020-Marzo- | 2020-

Capacidad | documentacion 02 Diciembre-31 g
Tecnoldgica | Etapa: Inversion . O .g
Del Sistema | Suministrar y | 2020-Marzo- | 2021- g g §
De Gestion | configurar 02 Diciembre-31 ga g u;
Documental | hardware © 8 38
Etapa: Inversion g g '%
Implementar 2020-Marzo- | 2021- g b *3
interoperabilidad 02 Diciembre 31 o 5 E
]
<

de los sistemas de

gestidn
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documental Etapa:

Inversion

Implementar y | 2020-Marzo- | 2021-
capacitar en la| 02 Diciembre-31
solucion
informatica Etapa:

Inversion

Realizar 2020-Marzo- | 2021-
diagnésticos y | 02 Diciembre-31
soluciones

informaticas al

sistema de gestion
documental Etapa:
Inversiéon

INDICADOR
Objetivo PRODUCTO INDICADOR 2019 | 2020 2021
Mejorar la | Servicios  de| Sistemas implementados y | 00.00 | 50.00 50.00

capacidad administracion | funcionando Tipo indicador:

tecnolégica | de archivo Indicador de  Producto

del sistema Unidad de Medida: Niumero

de gestién Meta Total: 100.00

documental Servicios de administracion | 00.00 | 0.20 0.80
de archivo

Prestado Implementado
Tipo indicador: Indicador
Automatico

Unidad de Medida: Unidad
Meta Total: 1.00

Sistema Sistema  informdtico de | 00.00 | 0.50 0.50
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informatico de | gestion

gestidn documental Mejorado
documental Tipo indicador: Indicador
Automatico

Unidad de Medida: Numero
Meta Total: 1.00

RESPONSABLE:
OBIJETIVO Actividades FECHA DE | FECHA RESPONSABLE
INICIO FINAL INDICADOR DE
SEGUIMIENTO
Optimizar La | Actualizar 2020 Marzo- | 2020-Dec-
funcién instrumentos 01 31

archivistica archivisticos Etapa:

estado actual del| 01
sistema de gestién

>
[72]
o
2
Inversion ©
Capacitar y socializar | 2020 Marzo- | 2020-Dec- . g
estrategias de | 01 31 £ E
(%]
gestion del cambio a é ﬁ o
()
los funcionarios de la © % g
Entidad Etapa: g g e
. — ('8
Inversion S O
(2]
Diagnosticar el | 2020-Marzo- | 2020Dec-31 | .g
s
&
=
(G)

documental Etapa:
Inversidn
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INDICADOR
Objetivo PRODUCTO INDICADOR 2020 2020 2020
Optimizar La | Instrumentos | Instrumentos archivisticos | 00.00 1.00 1.00
funcién archivisticos | Optimizados Tipo indicador:
archivistica Indicador Automatico
Unidad de Medida: Numero
Meta Total: 2.00

12. CONSTRUCCION DEL MAPA DE RUTA

En la construccion del mapa de ruta, la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la
Nacién ha tenido en cuenta el tiempo de ejecucién de las actividades a desarrollar dentro del Plan
Institucional de Archivos — PINAR, para la vigencia 2018 a 2019. El PINAR y el Programa de Gestion
Documental se disefiaran respetando el mismo periodo de tiempo, es decir que una vez se genere
la plataforma estratégica del 2018 a 2022, se revisara y actualizard la estrategia de gestién
documental.

13. CRONOGRAMA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

MAPA DE RUTA
N| PLAN O PROYECTO CORTO PLAZO MEDIANO LARGO PLAZO
/ TIEMPO PLAZO
2016 2017 2020 | 2020 2021 | 2022 | 2028

1| “Fortalecimiento del X X
Sistema de Gestion
Documental de la
Contaduria General
de la Nacion”
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Fuente: Construccion Propia y Archivo General de la Nacién

14. APROBACION Y PUBLICACION

El Plan Institucional de Archivos - PINAR, ha sido actualizado y serd llevado al comité institucional
de gestién y desempefio, del mes de enero de 2020, con el fin de sersocializado.

El Presente Plan Institucional de Archivos — PINAR, serd publicado en la pagina web de la Unidad
Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién.

15. GLOSARIO

ASPECTOS CRITICOS: Apreciacién de problematicas identificadas frente al Proceso de Gestion
Documental en la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién y que son el
resultado de la aplicacion de herramientas de evaluacion.

EJE ARTICULADOR: Es un principio legal que tiene como funcién basica el facilitamiento del
manejo de la informacién, asi como su gestién tecnoldgica y fisica.

FUNCION ARCHIVISTICA: Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico, que
comprende desde la elaboracion del documento hasta su eliminacién o conservacién
permanente.

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: Son Herramientas aplicadas en la ejecucién de la Gestién
Documental con el fin de identificar aspectos relevantes positivos o negativos dentro de los
procesos, planes y proyectos que se deben desarrollar para el cumplimiento funcidn archivistica.

RIESGO: Es la posibilidad de que suceda algln evento que tendra un impacto sobre los objetivos
institucionales o del proceso. Se expresa en términos de probabilidad y consecuencias. Toda
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posibilidad de ocurrencia de aquella situacion que pueda afectar el desarrollo normal de las
funciones de la entidad y el logro de sus objetivos.

PRIORIZACION: Hace referencia a la anterioridad de algo respecto de otra cosa, en la gestidn

documental es saber identificar aquello que tiene mas importancia e impacto y que permitira
conservar una secuencia frente al proceso facilitando la ejecucion del Plan.
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